EN
MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Liberté

Guide utilisateur de
I'application i-CITES

Guide Utilisateur

Version : Version 2.8

Auteur(s) : SNUM/PNM/DPNM5/Véronique Duflot et Fabienne Lautesse



Table des matieres

T GBNEBTALIEES .ot e e e e et e e e e e e et e e e et e e e e e e e e e e e e e eanes

1.1. Qu'est-ce que la CITES
1.2. Présentation de I'application i-CITES
1.3. Les acteurs du projet i-CITES

2. Découverte de 1'appliCation ..........ccoeiriiineiicee s

2.1. Préambule sur I'utilisation de I'application
2.2. Structure des écrans
2.3. Rechercher un permis/certificat

3. ACCUEITI-CITES .o

3.1. Accueil des utilisateurs non connectés
3.2. S'inscrire a I'application i-CITES

3.2.1. Inscription

3.2.2. Inscription/Modification d'un demandeur

3.2.3. Récapitulatif de l'inscription

3.2.4. Confirmation d'activation

3.2.5. Saisie des identifiants

3.2.6. Confirmation d'activation

3.2.7. Récupération ou initialisation des identifiants

3.3. Accueil des utilisateurs connectés
3.3.1. Accueil des utilisateurs connectés
3.3.2. Informations SD

4. Base informationS CITES ... .ottt e e e

4.1. Taxon
4.1.1. Recherche de taxons
4.1.2. Consulter les fiches taxons

4.2. Recherche de pays

5. Permis € CertifiCatS ....oooeeeeeeeee et e e et e e e e e aeeeeeanes

5.1. Recherche de permis et de certificats

5.2. Nouvelle demande
5.2.1. Onglet compte / demande
5.2.1.1. Onglet Compte/demande

5.2.2. Onglet Coordonnées

5.2.3. Onglet Spécimen

5.2.4. Onglet Bloc spécimen
5.2.5. Onglet Champs spécifiques
5.2.6. Onglet piéces jointes

5.2.7. Onglet Communication
5.2.8. Onglet Actions et historique
5.2.9. Onglet Douane

5.3. Lister les demandes au statut "brouillon”
5.4. Je souhaite réaliser :

6. Comptes et ULIlISATEUIS .....o.ciieieceee s



7. Historique

Glossaire

6.1. Gérer mon compte

6.2. Gérer mes sous-comptes

6.3. Gérer les utilisateurs
6.3.1. Profil d'un demandeur

6.3.2. Liste des demandeurs
6.3.3. Gestion d'un compte demandeur

6.4. Gérer les espaces de stockage
6.4.1. Gestion d'une piece jointe
6.4.2. Demande d'espace de stockage
6.4.3. Demande augmentation taille espace de stockage

6.5. Gérer mes partenaires
6.5.1. Recherche des partenaires commerciaux
6.5.2. Création/Modification d'un partenaire

6.6. Lister les favoris

6.7. Agrements
6.7.1. Recherche d'une demande d'agrément
6.7.2. Saisie d'une demande d'agrément

7.1. Rechercher un permis/certificat archivé

7.2. Extraire des données de permis/certificats archivés

7.3. Consulter les demandes d'extraction

8.1. Aide métier
8.2. Vos interlocuteurs

114
118
122

122

123
125

127
127
127
130

131
131
133

135

136
136
137

142
142
144
148

149
149
150



Généralités Guide utilisateur de I'application i-CITES

1. Généralites

1.1. Qu'est-ce que la CITES

Commerce international des espéces sauvages (CITES)

Apres la dégradation de son habitat naturel, la surexploitation commerciale constitue I'une des causes
majeures de disparition de la biodiversité.

Depuis le 1er juillet 1975, la Convention sur le commerce international des espéces de faune et flore
sauvages menacees d'extinction, dite Convention de Washington et connue sous son acronyme anglais
CITES, réglemente le passage en frontiéres de quelque 35 000 especes animales et végétales.

L'objectif de la CITES est de garantir que le commerce international des animaux et plantes inscrits dans
ses annexes, vivants ou morts, ainsi que de leurs parties et de leurs produits dérivés ne nuise pas a la
conservation de la biodiversité et repose sur une utilisation durable des espéces sauvages.

Le commerce international licite réglementé par la CITES représente plusieurs milliards de dollars par
an. Il est encadré chaque année par des centaines de milliers de permis contrélés en frontieres, qui
certifient au cas par cas le caractére légal, durable et tragable du commerce des spécimens concernés.
Il existe parallelement un commerce illicite estimé a plus de 14 milliards de dollars, chiffre n'incluant pas
les transactions illicites portant sur des espéces de poissons et d'arbres productrices de bois précieux
ou de bois d'ceuvre. Ce commerce illégal, par définition ni encadré ni géré, contribue a la disparition des
espéces sauvages, repose sur le braconnage et renforce les filieres illicites qu'il alimente, sape les
efforts des pays producteurs pour gérer durablement leur faune et leur flore et les déposséde de leur
patrimoine naturel et culturel.

Application de la CITES

Les Etats membres de I'Union européenne n'appliquent pas la CITES elle-méme, mais des réglements
qui en harmonisent et en renforcent I'application sur le territoire de I'UE. Les plus importants sont les
deux textes suivants :

® lereglement (CE) n° 338/97 du Conseil du 9 décembre 1996, dit réglement "de base".

® lereglement (CE) n° 865/2006 de la Commission du 4 mai 2006, dit reglement "de mise ceuvre".

Site internet de la CITEShitps7/cites.org/fra]

Reéglement (CE) n® 338/97 du Conseil du 9 décembre 1996 relatif a la protection des espéces de faune
et de flore sauvages par le contréle de leur Commerce[hz‘tp://eur—/ex.europa.eu//egal—content/FR/ALL/?uri=CELEX%
3A31997R0338]

Reglement (CE) n° 865/2006 de la Commission du 4 mai 2006 portant modalités d'application du
reglement (CE) no 338/97 du Conseil relatif a la protection des espéces de faune et de flore sauvages
par le contréle de leur COmmerce[http://eur—/ex.europav.eu/lega/—contem‘/FR/TX T/?uri=celex%3A32006R0865]

Espeéces concernées

Toutes les espéces inscrites a la CITES sont inscrites dans quatre annexes du réglement de base.
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® Annexe A : elle correspond a I'annexe | CITES, ainsi que certaines especes CITES auxquelles 'UE
souhaite conférer un statut de protection plus élevé et certaines espéces non inscrites dans les
annexes de la CITES : il s'agit d'espéces inscrites dans les annexes Il ou lll de la CITES, ainsi que
de certaines espéces autochtones protégées par les Directives dites “Oiseaux" et "Habitat, faune et
flore" ;

® Annexe B : elle correspond aux espéces de I'annexe Il CITES non inscrites a I'annexe A et a
quelques especes de I'annexe Il CITES .Suite de I'entrée en vigueur du réglement d'exécution (UE)
2016/1141 de la Commission du 13 juillet 2016 adoptant une liste des espéces exotiques
envahissantes préoccupantes pour I'Union conformément au réglement (UE) n° 1143/2014 du
Parlement européen et du Consell, les espéces dites envahissantes seront trés prochainement
retirées de I'annexe B afin d'éviter que ces espéces ne soient soumises a deux régimes d'importation
concurrents

® Annexe C: elle correspond aux especes de I'annexe Il qui ne sont inscrites ni a I'annexe A, ni a
['annexe B ;

® Annexe D : elle est constituée d'espéces qui ne sont pas inscrites a la CITES, mais dont 'UE
consideére que les volumes d'importation justifient une surveillance.

Plus d'information ?

http://www.developpement-durable.gouv.fr/commerce-international-des-especes-sauvages-cites

1.2. Présentation de I'application i-CITES

Contexte de I'application

I-CITES est une application internet dont I'objectif est d'offrir aux utilisateurs un environnement de travalil
plus agréable, plus sécurisé, plus ergonomique pour la mise en ceuvre des réglementations
internationales, européennes et nationales.

Elle offre la possibilité aux pétitionnaires de réaliser une demande dématérialisée de permis/certificats.
Ensuite les services instructeurs analysent/instruisent le dossier. Une fois la demande acceptée, le
pétitionnaire peut récupérer son permis/certificat auprés du service instructeur auquel il est rattaché ou
le recevoir par voie postale.

L'application a été déployée mise en ligne le 2 novembre 2011 et est accessible sur http://cites.
application.developpement-durable.gouv.fr

Elle permet :

une automatisation des inscriptions a I'application (plus de validation des instructeurs)
la gestion du compte par les utilisateurs, notamment des login et mot de passe

la gestion d'un espace de stockage pour la dématérialisation des piéces justificatives

I'envoi complétement dématérialisé d'une demande et de sa validation

I'accés a des informations réglementaires et métiers spécialisées par catégorie socio-professionnelle

Un site d'information est a votre disposition a I'adresse suivante : http://cites.info.application.
developpement-durable.gouv.fr/spip.php?page=sommaire

Vous trouverez notamment l'actualité de I'application ainsi que la documentation nécessaire a sa bonne
utilisation.
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1.3. Les acteurs du projet i-CITES

L'équipe projet MTE (Ministére de la Transition Ecologique) est constituée de la maniére suivante :
Maitrise d'Ouvrage (MOA)
® DGALN/DEB/ET/ET4 : Catherine CUMUNEL
® DGALN/DEB/ET/ET4 : Marco CIAMBELLI
Directeur du produit numérique i-CITES : Gihad BAROUDI (SNUM/PNM5)
® Maitrise d'Oeuvre Fonctionnelle, Technique et Recette
® Chef de Projet Fonctionnel, Technique et Recette : Gihad BAROUDI (SNUM/PNM5)

® Marché de sous-traitance avec les entreprises ATOS et Henix
® Maitrise d'Oeuvre Accompagnement (MOE Accompagnement)

® Chef de Projet Accompagnement : Véronique DUFLOT (SNUM/PNM5)
® Maintien en Condition Opérationnelle (MCO)

® Poble Déploiement-Assistance : (SNUM/PNM5) : Véronique DUFLOT, Nathalie COSTANTINO,
Fabienne LAUTESSE-GARNIER
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2. Découverte de l'application

2.1. Préambule sur I'utilisation de I'application

i-CITES est une application Web (Architecture Centralisée des Applications Informatiques ACAI), dont
certaines regles d'utilisation sont a connaitre.

Navigation d'une page a une autre

La navigation d'une page a une autre est réalisée dans I'application par des boutons spécifiques.

Nota Bene:

Remarques générales sur la navigation dans I'application :
® |es menus sont toujours présents sur le bandeau des menus en haut et sur le bandeau de gauche

® Vous devez éviter d'utiliser les boutons « Page précédente » et « Page suivante » du navigateur

® Pour retrouver le résultat d'une recherche, il faut utiliser le fil d'Ariane P'°®

® Des contréles automatiques sont en place dans I'application :
® Siune action demandée est bien effectuée, sans blocage, un message de validation s'affiche
en vert a I'écran
® Siun contr6le bloque une action, un bandeau rouge s'affiche en haut de I'écran, et un texte
précise le motif du refus afin que vous puissiez corriger vos saisies

® |orsqu'un champ obligatoire n'a pas été renseigné, ce champ est surligné en jaune

Ne pas utiliser :
® les boutons "page précédente” et "page suivante" du navigateur car ces boutons ne répondent
pas aux instructions de navigation de I'application

® ['acces direct par I'URL d'une page (adresse internet)

Expiration des sessions de travail

Comme toute application Web, les sessions de travail expirent au-dela d'un certain délai lorsqu'elles ne
sont pas mobilisées.

Pour cette raison, en cas d'interruption de votre travail, il faut prendre le réflexe d'enregistrer ses
données sous peine de les perdre pour cause d'inactivité de i-CITES.

Toutefois, lorsque vous étes en train de créer une nouvelle demande de permis/certificat, sachez qu'une
sauvegarde automatique est réalisée régulierement vous permettant de récupérer votre demande dans
la fonction brouillon en cas de probléme ou coupure inopinée.

Version : Version 2.8 7
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Remarque :

® | 'astérisque rouge identifie les champs
obligatoires

® Le passage de la souris sur I'icone bleu a coté
des champs permet d'avoir une information 9
succincte concernant le champ

® Cliquer sur cette icbne permet I'affichage de
I'aide détaillée

2.2. Structure des écrans

4 Base informations
CITES.

ien paramé compte st de créer vos dventuels sous-co
space de stockage (Manu "Compte at utiisataurs’, sous manu "Gérer mon espace de stockage”) avant de commencs

4
o
4
o
4
iombre de per
= de dozsi

1 Edito MINISTERIEL
le 01/02/2017
1

Edito DRIEE ILE-DE-FRANCE

@ Banniere

Convention de Washington fo ! ¢ o
Vas permis e# certificars par ¥&ké-procddure 8 L f48 Y
by A A L wil J

Elle est spécifique a 'application i-CITES et contient les logos du ministére et de I'application

e Sites utiles

F Secrétariat de la CITES

F Site du ministére

k LEgifrance

F Base de dennées PNUE - WCMC

F Site CITES de la Commission européenne

F Site européen sur le commerce des spécimen
F Site d'information du projet i-CITES

Cette partie contient des raccourcis vers des sites utiles en particulier le site d'information de
I'application i-CITES

@ Menu principal horizontal

Accueil Base informations Permis Comptes Historique

CITES et Certificats et utilisateurs

Les acces sont fonction de I'habilitation de I'utilisateur.
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Cliquer sur un des onglets du menu permet d'afficher le sous-menu en partie gauche de I'écran

0 Menu vertical

Base informations Ce menu correspond au sous-menu de I'onglet principal choisi
CITES

F Taxon
F Pays

Permis

et Certificats

F Rechercher un dossier
F Nouvelle demande
F Brouillons

Comptes
et utilisateurs

F Gérer mon compte
F Gérar mes sous-comptes
F Gérer les utilisateurs

Gérer mon espace de
stockage

F Gérer mes partenaires
F Gerar mes favoris
F Agréments

p Rechercher un permis /
certificat

p Extraire des données de
permis/certificats

p Consulter les demandes
d'extraction

F Guides
F Aide meétier
F Vo= interlocutaurs

© Authentification

Cette partie de I'écran donne les informations sur I'utilisateur

Nom : Vero-test assistance connecte :

TEST - Nom : Nom de I'utilisateur

Profil : Demandeur - Profil : Profil de connexion a I'application

[&)| Mon erofil Les actions possibles sur cette partie de I'écran sont les suivantes :
[®)] 1nformations sp -+ |[£4| Ce bouton permet d'accéder aux informations du profil

_ notamment c'est a cet endroit que vous pouvez modifier votre mot

1)) Quitter de passe ou votre courriel

-+ [=] Ce bouton permet d'accéder aux informations du service
instructeur auquel vous étes rattaché

- [_ Ce bouton permet de quitter I'application i-CITES.
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© Fil d'Ariane

Accueil @

A ce niveau vous avez le fil d'Ariane® %8, Cette fonction permet de se repérer dans I'application
mais surtout de revenir en arriere sur I'écran précédent sauvegardé.

Exemple : lorsque vous faites une recherche avec différents critéres, que vous visualisez un permis,
le fil d’Ariane vous permet de revenir sur votre fenétre de recherche avec vos critéres sauvegardés.

Il est fortement recommandé d'utiliser le fil d’Ariane et de ne pas utiliser les fleches du navigateur.

@ Nom de I'utilisateur authentifié

Vero-test assistance TEST (Demandeur)

Dans cette partie le nom, prénom et le profil de I'utilisateur authentifié est indiqué.

© Partie centrale

Bienvenue dans i-CITES

emandes de permis/certificat CITES, merci de bien paramétrer votre co
wos documents j

mpte et de créer vos dventusls sous-comptes.
us -=pace de stockage (Menu "Compte et utilisateurs', sous menu "Gérer man espace de stockage") avant de commencer la demande. A
Seuls les fichiers au format pdf et jog pourrent &tre chargés,

Tableau de bord

Nombr

4522
Nombre d= ertificats 3 compléter avec les données IE

Nombre ds parmis proc

360
= simplifide non complétéas

o
Nombre de dossiers syant des messages non lus

Edito MINISTERTEL
le 01/02/2017

Edito DRIEE ILE-DE-FRANCE

Edito Commerce : tanneries - maroquinerie - prét a porter

La partie centrale affiche différentes informations en fonction du menu consulté :
- la page d'accueil affiche le tableau de bord ainsi que les éditos

- les autres menus présentent les données du dossier ou permis/certificat, le détail des comptes ou
utilisateurs...

@ Pied de page

* Version 2.2.1.0 - 07/02/2017 = Plan du site
* Navigateur racommandé : * Firsfox

« Acrobat Reader permet d'accéder aux et apergus d : = Téléchargement d'Acrobat

MEDDE : Minista
DGALN/DEB/PEM3 re
CPII/DOSE : Centre de Prestation:

ment Durable =t de 'Enargie
ationaux d'espices menacées
tique - Département Opérationnel Sud Est

Il comporte des informations générales sur I'application :

® |e numéro et la date de mise a jour de la version,

® un lien vers le navigateur recommande, Firefox, et vers Acrobat Reader outils permettant
d'accéder aux documents et apergus des demandes,
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® e plan du site,
® |e numéro de la déclaration CNIL,

® |es mentions légales

(L) Aide en ligne

@

Ce bouton permet d'accéder a I'aide en ligne.

(P Quitter

Ce bouton permet de se déconnecter de I'application i-CITES

2.3. Rechercher un permis/certificat

La recherche d'un permis/certificat dans I'application i-CITES peut étre réalisée via deux fonctions :
® «?"Permis et certificat" puis "Rechercher un dossier" P47 [P47]
ou

® "PHistorique” puis "Rechercher un permis/certificat" [P-1421 p [p-142]

Le résultat de la recherche de ces deux fonctions n'est pas le méme. Il faut bien faire attention.
En fonction du résultat attendu, il faut privilégier telle ou telle fonctionnalité.

® viale menu " Permis et certificat) " : I'utilisateur recherche une demande dans I'ensemble des
dossiers , tout statut confondu excepté le statut "Brouillon".

® viale menu " Historigue " : la recherche s'effectue sur I'ensemble des permis du compte du
demandeur ayant un statut "Signé" ou supérieur MAIS au jour J+1 (toutes les nuits,
I'application i-CITES sauvegarde de maniére automatique tous ces permis). Cette fonction est
différente de la recherche de dossiers car elle ne porte pas sur les dossiers en cours d'instruction.

Version : Version 2.8 11
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3. Accueil i-CITES

3.1. Accueil des utilisateurs non connectés

TR SR
Convention de Washington

\:c/IIIs Vos parmis at cartificats par télé-procédure

7

Fice du miniscare

égifrance 1
Base de dennées PNUE - WCMC

Site CITES de la Commission européenne

Site européen sur le commerce des spécimens |

ACELTEN

Y S TRy 78 L SO y { Sit= dlinformation &y projet i-CITES
Accueil Base informations
CITES
Accueil
1
' @ _ M S'authentifier
1 9 : S'inserire
- ! = § 1dentifiant/mot de passe
Qu’'est-ce que la CITES? I perdu
[
b Taxon 1! La Convention sur le commerce international des espaces de faune et de flore sauvages menacées d'extinction, dite h
} Pays CITES, ou Convention de Washington a pour objectif de garzntir que |2 commerce international des espéces inscrites dans |
“ < annexes, ainsi que des parties =t produits qui =n sont issus. ne nuit pas 3 la conservation de la biodiversits et repose |
11 sur une utilisation dursble des espéces sauvages. Pour en savoir plus, consultez nos liens utiles. \
¥ Guides "
» Aide métier ' & 05 1
} Vios interlacuteurs 1" Que faire sur ce site? )
............ 1
| C= site vous permet : :
1
' + De consulter les données réglementaires st sutres, relatives 3 'espéce ou au pays qui vous intéresse 1
' + D'sffactuer vos demandes de permis st certificats 1
1
1 n ) =
' Quand suis-je concerné? 1
1
1 » EA 1
o

TR

: Convention de Washington
Ves permiz et certificats par télg-procédure

R TR

i mopman @

Libersé = Egalisé = Fraternité
REPUBLIQUE FRANCAISE

Elle est spécifique a I'application et contient les logos du ministere et de I'application

e Liens vers d'autres sites

F Secrétariat de la CITES

F Site du ministére

F Legifrance

F Base de données PMUE - WCMC

F Site CITES de la Commission européenne

F Site européen sur le commerce des spécimens
F Site d'information du projet i-CITES

A partir de cette partie de I'écran vous pouvez accéder directement sur le site :
du secrétariat de la CITES

du site du Ministére

du site Légifrance

de la base de données PNUE-WCMC

du site CITES de la Commission européenne du site européen sur le commerce des specimens

du site d'information du projet i-CITES

e Menu horizontal

Accueil Base informations

CITES
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Cette partie de I'écran donne accés aux différents menus qui constitue I'application i-
CITES

Cet écran permet aux utilisateurs non authentifiés, d'accéder :
- a Accueil
- a une partie de la base d'information CITES

® Taxons (représentés la plupart du temps par l'espéce ou la sous-espece)
® Pays

- aune aide en ligne

® (Guides : acces a la fiche pratique d'inscription dans I'application

® Aide Métier

® \os interlocuteurs : Modalités de contact avec l'assistance

O Menu vertical
Base informations Correspond au sous menu du menu horizontal
CITES Vous pouvez accéder indépendamment au menu de I'application
b Taxon soit via le menu horizontal que via le menu vertical.
F Pays
b Guides

F Aide meatier
F Wos interlocuteurs

Q Ecran d'accueil

Accueil

@

Qu'est-ce que la CITES?

La Convention sur le commerce international des espéces de faune et de flore sauvages menacées d'extinction, dite
CITES, ou Convention de Washington a pour objectif de garantir que le commerce international des espéces inscrites dans
ses annexes, ainsi gue des parties et produits qui en sont issus, ne nuit pas a la conservation de la biodiversite et repose

sur une utilisation durable des sspéces sauvages. Pour en savaoir plus, consultez nos liens utiles.

Que faire sur ce site?

Ce site vous permet :

# De consulter les donneées reglementaires et autres, relatives a l'espéce cu au pays qui vous intéresse

+ D'effectuer vos demandes de permis et certificats

Quand suis-je concerné?

* FAC

Sur cette partie de la page d'accueil®'®"!, vous avez des informations relatives a I'application ainsi
gu'un lien vers la FAQ

Version : Version 2.8 13
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© Aide enlligne

o

Si vous cliquez sue ce bouton, vous accéderez a une aide en ligne .

@ Connectez vous
A partir de cette page, l'internaute dispose également d'un cadre
S'suthentifier "Connectez-vous" permettant :
S'inscrire ® De s'authentifier s'il est déja inscrit
lzz bzl Moz oe caise ® Acceés 2 la page d'authentification
pardus
® De s'inscrire dans l'application i-CITES

® De demander la saisie d'un nouvel identifiant et/ou mot de passe

Comment s'authentifier : |

Pour se connecter a I'application, il faut :

® cliquer sur "S'authentifier" dans la rubrique
"Connectez-vous"

® renseigner les champs :
® Nom de l'utilisateur (identifiant)
® Mot de passe

® cliquer sur le bouton "s'authentifier".

Si les identifiants sont incorrects, un message
d'erreur s'affiche.

Champs obligatoires :

Les champs obligatoires pour la connexion sont :
® Identifiant : identifiant unique choisi par I'utilisateur lors de son inscription a I'application

® Mot de passe : combinaison de caractéres alphanumériques choisie par I'utilisateur

Nota Bene:
Si votre identifiant et/ou votre mot de passe n'est pas correct :
® Vérifiez que le clavier n'est pas verrouillé en majuscule

® \Vérifiez que le pavé numérique est bien activé

'Inscription et perte d'identifiants |
Si vous n'étes pas connu de I'application, il faut d'abord vous inscrire avant de vous connecter
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Pour obtenir votre identifiant et votre mot de passe, vous devez cliquer sur le lien "S'inscrire” dans la
rubrigue "Connectez-vous" et suivre les instructions des écrans suivants.

Si vous avez perdu votre identifiant et/ou de votre mot de passe, cliquez sur "ldentifiant/mot de

passe perdus". Une procédure est alors mise en place afin de récupérer les informations manquantes
par le biais de votre adresse mail (saisie lors de votre inscription).

Conneckez vous

S'authentifier

S'inscrire

Identifiant/rnot de passe
perdus

Connectez vous : Inscription - Création d'un compte

Si vous n'étes pas connu de l'application, il faut
d'abord vous inscrire avant de vous connecter

Connectez vous

S'authentifier

Pour obtenir votre identifiant et votre mot de passe,

. . .- . S'inscrire
vous devez cliquer sur le lien«? "S'inscrire" [P-15] :
dans la rubrigue "Connectez-vous".

Identifiant/mot de passe

perdus

3.2. S'inscrire a I'application i-CITES

3.2.1. Inscription

Description de I'écran:

Cet écran explique la premiére partie de l'inscription d'un nouvel utilisateur.

Onglet Résidence
n\’otre lieu de résidence : 9

7) Je réside en France dans I'Union eurspéenne (métropale et DOM)

7) Je résige en France hors de I'Union européenne {ex: Pelynésie Francaise, Wallis et Futuna, Nouvelle Calédonie, St Piene et Miquelen, ...)

7) Je réside hors de France et scuhaite effectuer une demande pour Une peronne ou une entreprise disposant d'une adresse en France

elous étes :

1
1
1 .. 1 - -
3 (0) Particulier (7) Société (7) Organisme N 1
1

@ Lieu de résidence

Votre lieu de résidence :
() Je réside en France dans I'Union européenne {métropole et DOM)

Je réside en France hors de I'Union européenne {ex Polynésie Francaise, Wallis et Futuna, Mouvelle Calédonie, St Fieme et Miguelon, ...}

Je réside hors de France et souhaite effectuer une demsnde pour une personne ou une entreprise disposant d'une sdresse en France
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Lieu de résidence parmi les trois choix suivants (case a cocher) :
® R1 :résidant en France métropolitaine ou DOM: Guadeloupe, Guyane, Martinique et Réunion

® R2:résidant en France en COM (collectivités frangaises d'Outre Mer hors Union Européenne):
Clipperton, Mayotte, Nouvelle-Calédonie, Polynésie frangaise, Saint Pierre et Miquelon, Terres
australes et antarctiques francaises, Wallis et Futuna

® R3:résidant hors de France et souhaitant faire une demande pour une personne ayant une
adresse en France

@ Type de compte

Vous étes :

() Particulier (7) Scciété [7) Organisme

Le type de compte dans les 3 choix suivants (case a cocher) :
® Particulier

® Société : entreprise dont I'activité requiert des permis/certificats CITES et qui dispose d'un
numéro SIREN, SIRET ou RIDET

® Organisme : toute entité autre que particulier ou entreprise

e Action
@

Un bouton de validation «» P-*Slpermet d'accéder a I'onglet suivant «»"Détail du compte" [P-16],

3.2.2. Inscription/Modification d'un demandeur
Description de I'écran :

Cet écran représente la deuxiéme partie de I'inscription d'un nouvel utilisateur : onglet « Détail compte ».
[l découle des informations renseignées dans la premiére partie.
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Onglet Détail du compte - Particulier

@
uétail compte R
! 1
ciitite® : [Madame =] womw : [ enomw [
Couriel# :
ey, -~ SR LA RE LR RLCLE LR ELEL AL R LA CL L AL ERAL R LR LA LR LR AR AR AL RLRRRE R R
Ademet s [ viter : [
- cew: [
- Déparements : [001 - Ain =l
- Pas: [
e [ P [

ode de

Saisir = code comme wous |e woysz dens limags sans tenir compte des majuscules (Is 2ér esiste pas)

slot)

Rafraichit
Valeur

@ utiisateur

Détail compte

Utilisateur

Civilité# ;| Madame : Nemik : Prénoma

Courilis : |

Cadre « Utilisateur » : il définit les informations de I'utilisateur qui sera créé
® (Civilité de I'utilisateur : liste déroulante

® Nom de I'utilisateur : saisie libre

® Prénom de l'utilisateur : saisie libre
°

Courriel de Il'utilisateur : saisie libre

e Coordonnées du titulaire

e £as du titulairs |
Adwmsset s [ vilet : [
- eew: [
l— Département’ : [ 001 - Ain
- Pays: [Fance
e [ o [

Cadre « Coordonnées »

® Adresse de l'utilisateur : saisie libre

Complément d'adresse de I'utilisateur : saisie libre

Code postal de I'utilisateur : saisie libre avec cinqg chiffres

Ville de I'utilisateur : saisie libre

Département : : choix dépendant du lieu de résidence choisi dans le premier onglet

® R1 - Liste déroulante des départements métropolitains + Guadeloupe, Guyane, Martinique et
Réunion

® R2 - Liste déroulante des territoires frangais situés hors Union européenne

® R3 - Saisie libre pour les demandeurs établis hors de France
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® Pays : choix dépendant du lieu de résidence choisi dans le premier onglet
® R1 - France pré-renseigné et non modifiable
® R2 - Territoire pré-renseigné et non modifiable

® RS3 - Choix dans une liste déroulante des pays (sauf FRANCE)

@ Code de confirmation

Saisir le code comme vous le voyez dans limage sans tenir compte des majuscules (le zéro n'existe pas).

slot )

Rafraichir

Valeurs

Code de confirmation : saisie du texte présent dans un dessin de controle
® Sil'image n'est pas lisible, elle pourra étre changée en cliquant sur le bouton « Rafraichir »
® Pour la saisie du texte, ne pas tenir compte des majuscules

® Jamais de zéro (0) dans les textes présents sur le dessin de controle

O Action
E
Une fois les champs renseignés, |'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Enregistrer" pour terminer

I'inscription.

L'application vérifie que le compte n'existe pas déja.
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Onglet Détail du compte - Société

Accueil i-CITES

“étail compte

Civilité ;| Madame = nom ;| Prénomt ;|
Courriel #

Tpesesontr  [1 [] Raison socislet © |
sweT [ {sans espace ni caractéres spéciaux)

Catégorie professionnelle (obligataire)®

R ., Centre de soins assodiation de (©) Commerce exiraits de plantes ou
' sauvegarde danimaux

Commerce : Facture instrumentale = Commerce ou fabrication denrées D' Commercs : animalerie - aqusriophilie
- alimentsires

Commerce : bijouterie =) Commerce : bois bruts ou semi-finis =) Commerce : horticulture.

Commerce : objets d'srt — coutellerie - _ Commerce : tanneriss - maroquineie -

- Commerce : parfumerie - cosmétiques

ébénisterie ' prét  porter
Commerce : vente aux enchéres - %) Demandes pour Ie compte dun tiers : *) Etablissement bic-médical - indusirie
commissires priseurs mandataire phamaceutique
Présentation au public : cirque — ©) Présentation u public  fofe —expoSION ©) po i e el
spactade itinérsnt -sslon

< su public 5 Pra au public : zoo ou squarium (%) Production : Eleveur - squariophile
Production : Horticulteur - pépiniriste 7 Recherche scientifique - université ) Trophées chasse et piche - taxidermis.

Catégorie professionnelle (séledionner une seconde catégorie si nécesssire)

. Centre de soins- assaciation de (©) Commercs extraits de plantes ou
AUTRE ) - e

- sauvegarae aanimaux
Gommerce : Facture instrumentale @ Sommerce ou fadrication denrées ©) Gommeree : animalerie - squariophilie

- alimentaires
Gommerce : bijouterie (@) Commerce : bois bruts ou semi-finis (@) Gommeree : horticulture:
Commerce : objets d'art — coutellerie - () . _ Commerce : tanneries - maroguinerie -
oo ) Gommerce : parfumerie - cosmétiques ()
Enénisterie - prét & porter
Commerce : vente sux enchéres - (©) Demandes pour le compte d'un fiers (©) Etsblissement bio-médical - industrie
commissaires prissurs mandstaire pharmacsutique
Fréseniation au puslic : ciraus - (7 Fréseniation au public  foire —sxposifion ) po o s
speciadle itinérant -salon -

3 au public @ P au public : z05 ou squarium (%) Production : Eleveur - squariophile

Proguction : Hoticulteur - pépiniéniste (7) Recherche scientifique - université (©) Trophées chasse et piche - taxidemie

— Viex [
[ erx: [

Saisir Is code comme vous le voyez dans lmage sans tenir compte des majuscules (le zéro existe pas)

slot 1}

Rafrsichir
Valeur

ﬂ Utilisateur

Détail compte

«| Utilisateur

Civilité* : | Madame : Hom Prénoma

Courriel ¥ : |

Cadre « Utilisateur » : il définit les informations de I'utilisateur qui sera créé

Civilité de I'utilisateur : liste déroulante
Nom de ['utilisateur : saisie libre
Prénom de l'utilisateur : saisie libre

Courriel de I'utilisateur : saisie libre
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e Société
-‘ Sociéte

Type de société ¥ - . Raison sociale ¥

SIRET# {sans espace ni caractéres spécisux)

Catégorie professionnelle (obligetoire) ¥

o _ Centre de spins- assaciation de () Commeroe exirsits de plantes ou
" sauvegarde danimaux
Commerce : Facture instumentale () TN T T T © commerce : animalerie - aquariophilie
- alimentaires
Commerce : bijouterie ) Commerce : bois bruts ou semi-finis () Commerce : horticulture
Commerce : objets d'art - coutellerie - () § _ Commerce : tanneries - marcquinerie -
Cemmere - Commerce : parfumerie - cosmétiques () ot
oénisterie - prét 3 porier
Commerce : vente aux enchéres - ) Demandes pour le compte dun tiers () Etablissement bio-médical - industrie
commissaires priseurs mandstaire pharmaceutique
Frésentation su public : cirque — {7) Préssntation au public : foire — expasition (=

B ' Présentation au public - musée - muséum ()
spectadie itinésant - sslon =

Frésentation au public : perc botanique (%) Présentation au public © zoo ou aguarium () Production : Eleveur - aquariophile

Froduction : Horticulteur - pépiniériste (7) Recherche scientifique - université (7) Trophées chasse et péche - taxidermie

Catégorie professionnelle (sélectionner une seconde catégorie si nécessaire)
AUTRE & ‘Centre de soins- association de ‘Commerce extraits de plantes cu
~ sauvegarde danimaux

_ Commerce cu fabrication denrées @
Commerce : Facture instumentale ® - Commerce : animalerie - aquariophilie
- alimentsires

bijouterie (7) Commerce : bois bruts ou semifinis () Commerce : horticulture

‘objets d'art — coutellerie - ® ai ‘Commerce : tanneries - maroguinerie -
-/ Commercs : parfumerie - cosmétiques

= prét & porter

Commerce : vente sux enchéres - (") Demandes pour le compte d'un tiers () Etablissement bic-meédical - industrie
commissaires priseurs mandstaire pharmaceutique
Présentation su public ; cirqus — () Préssntation au public : foire — expasition (@) _ . i A

e = E B = ) Présentstion su public | musée - muséum ()
spectacls itindrant -sslon :
Présentation su public - parc botanique () Frésentation au public : zoo ou aguarium () Froduction : Eleveur - squariophile
Froduction : Horticulteus - pépiniériste (7) Recherche scientifique - université (7) Trophées chasse et piche - taxidermie

Cadre « Société »

® Type de société : liste déroulante des différentes formes juridiques
Raison sociale : saisie libre (sans la forme juridique)

SIREN : saisie libre du numéro SIREN, SIRET ou RIDET

Catégorie professionnelle principale : saisie par un bouton radio

Catégorie professionnelle secondaire : saisie par un bouton radio

9 Coordonnées du siége
Adesese - [ vl - [
l— CP# - l—

l— Département® : [001- Ain =]
Pays: [Franee
e [ T

Cadre « Coordonnées du siége »

® Adresse du siége de la société : saisie libre

Complément d'adresse du siege de la société : saisie libre

Code postal du siege de la société : saisie libre avec cinq chiffres

Ville de I'utilisateur : saisie libre

Département du siége de la société : choix dépendant du lieu de résidence choisi dans le
premier onglet

® R1 - Liste déroulante des départements métropolitains + Guadeloupe, Guyane, Martinique et
Réunion

® R2 - Liste déroulante des territoires francais situés hors Union européenne
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® R3 - Saisie libre pour les entreprises établies hors de France

® Pays du sieége de la société : choix dépendant du lieu de résidence choisi dans le premier onglet

® R1 - France pré-renseigné et non modifiable
® R2 - Territoire pré-renseigné et non modifiable
® R3 - Choix dans une liste déroulante des pays (sauf FRANCE)

® Téléphone et Fax : saisie libre

@) Code de confirmation

Saisir le code comme vous le veyez dans limage sans tenir compte des majuscules (le zéro n'exists pas)

slot 1)

Rafraichir

Valeursk

Code de confirmation : saisie du texte présent dans un dessin de controle
® Sil'image n'est pas lisible, elle pourra étre changée en cliquant sur le bouton « Rafraichir »
® Pour la saisie du texte, ne pas tenir compte des majuscules

® Jamais de zéro (0) dans les textes présents sur le dessin de contrble

e Action
=

Une fois les champs renseignés, |'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Enregistrer" pour terminer I’

inscription.

® | 'application vérifie que le compte n'existe pas déja

® S'il existe, I'application précise les coordonnées de I'administrateur du compte a joindre pour

étre créé comme utilisateur de ce compte
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Onglet Détail du compte - Organisme

Guide utilisateur de l'application i-CITES

&étail compte

H ttisstewr
civilités ;[ Madame =

Gouriel *

Nom Frénem ¥

jenisme

Type drorganismes : [ =

Noms# I

Catégorie professionnelle (abligatoire) %

AUTRE

Commerce : Facture instrumentale

Gommeree : bijouterie
Commerce : objets d'art — coutellerie -
Ebénisterie

Commerce : vente aux enchéres -
commissaires priseurs

Présentation au public : cirque —
speciacie itindrant

_ Centre ge soins- sssocistion de
~ sauvegarde

. Gommeree ou fabrication denrées
- slimentaires

*) Commeroe  bois bruts ou semifinis
~ Commeroe : parfumerie - cosmétiques

") Demandes pour e compte d'un tiers :
mandstsire

) Fréseniation su publie | foire —xpealion (0 L e e st

au public

Production : Horticulteur - pépiniériste

(7 Rechercne ssientifique - université

u public : 200 ou squarium ()

(@) Commerce extraits ge plantes ou

Fanimaux

~' Commerce : animalerie - aquariophilie
=) Gommerce : horticulture

. Commerce : tanneries - marcquinerie -
- prét & porter

") Etablissement bio-médical - industiie

pharmaceutique

Froduction : Eleveur - aquariophile

() Trophées chasse et péche - taxidermie

AUTRE

Commerce : Facture instrumentale

Commercs : bijoutarie
Commerce : objets d'ert — coutellerie -
énénisterie

Commerce : vente aux enchires -
commissaires priseurs

Présentation au public : cirque —
spectacie itinérant

Catégorie professionnelle (sélectionner une seconde catégorie si nécessaire)

_. Centre de soins- sssocistion de
~ sawvegarde

_ Commerce ou fabrication denrées
- slimentaires

) Commeros  bois bruts ou semifinis
"~ Gommeroe : parfumerie - cosmétiques

*) Demandes pour I compte gun tiers ©
mandstsie

D) Présentation su public :foife ~ SXPOSINON () pgyr tution sy public - musée - muséum

- salon

au public

Production : Horticulteur - pépiniériste

au public : 260 U squarium

(7 Rechercne ssientifique - université

%) Commerce exirsits de plantes cu

Fanimaux

~) Commerce : animalerie - squariophilie

=) Commercs : horiculture
_. Commerce : tanneries - marcguinerie -
" prat s porter

%) Etsblissement bio-médical - industie

pharmaceutique.

=) Production : Eleveur - squariophile

() Trophées chasse et péche - taxidermie

joentit de l'organisme

Adresse l—
l— CP# ,—
Otparements : [T o
— e |
[ o [

R

slot 1)

Rafr

Valeurk

Saisir e code comme vous le voyes dans [image sans tenir compte dss majussules (le zéro mexiste pas)

@ utilisateur

Détail compte

Utilissteur

Civilité® ;| Madame : Nem :

Courisls : [

Préncm :

Cadre « Utilisateur » : il définit les informations de I'utilisateur qui sera créé
® (Civilité de I'utilisateur : liste déroulante

Nom de l'utilisateur : saisie libre

°
® Prénom de l'utilisateur
°

Courriel de I'utilisateur

: saisie libre

: saisie libre
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@ Organisme

Accueil i-CITES

-| Organisme

Type dorganisme ¥ : [ Hom ¥

Catégorie professionnelle (obligstoire)#

AUTRE [
- sauvegarde

Commerce : Facture instrumentsle ®
-~ alimentaires

Commerce : objets d'art — coutellerie -

_ Commarce cu fabrication denrées

") commerce : parfumerie - cosmétiques

_ Centre de soins- assodiation de (7) Commerce extraits de plantes ou

d'animaux

"~ Commerce : animalerie - squaricphilie

Gommerce : bijouterie () Gommerce : bois bruts ou semi-finis () Gommerce : horticulture

. Commerce - anneries - maroquinerie -

Gommerce : Facture instrumentale )
-~ alimentaires

Commerce : objets d'ert — coutellerie -

_ Commarce cu fabrication denrées

/' Commerce : parfumerie - cosmétiques

Ebénisterie ' prét & porter
Commerce : vents sux enchéres - [ ) Demandes pour le compte d'un tiess [ ) Etablissement bic-médical - industrie
commissaires priseurs mandatsire pharmaceutique
Frésentation au public : cirque — () Présentation au public : foire — expasition () Frésentation su public - musée - muséum (%)
spectacie itindrant -salon -
Présentation su public : parc botsnique () Présentation su public : zoo ou squarium () Production : Eleveur - squaricphile
Froduction : Horticulteur - pépiniériste @) Recherche scientifique - université ) Trophées chasse et p&che - taxidermie
Calégorie & une seconde catég
AUTRE _. Centre de soins- association de- [ ) Commerce extrsits de plantes ou

~ sauvegarde danimaux

"~ Commerce : animalerie - aquariophilie

Commerce : bijouterie (7) Commerce : bois bruts ou semi-finis (7)) Commesce : horticulture

_ Commerce : tanneries - meroquinesie -

Ebénisterie "' prat & porter

Commerce : vente sux enchéres - [ ) Demandes pour le compte d'un tiess [ ) Etablissement bic-médical - industrie
commissaires priseurs mandatsire pharmaceutique

Frésentation au public - cirque — () Présentation au public : foire — expasition () Présentation su public : musée - muséum (%)
spedade itinérant - salon -
Présentation su public : parc botsnique (=) Présentation su public : zoo ou squarium () Production : Eleveur - squaricphile

Production : Horticulteur - pépiniériste () Recherche scientifique - université ) Trophées chasse et p&che - taxidermie

Cadre « Organisme » :

® Type d'organisme : liste déroulante des différentes formes juridiques
® Nom de 'organisme : saisie libre (sans la forme juridique)

® (Catégorie professionnelle principale : saisie par un bouton radio

°

Catégorie professionnelle secondaire : saisie par un bouton radio

@ \dentité de l'organisme

admsew o [ vies s [
l— cP¥ l—
l— Département® : [007- Ain [«]
- Pays: [Fanee
Tél l— Fax l—

Cadre « |dentité de I'organisme » :

® Adresse du siége de l'organisme : saisie libre

Complément d'adresse du siege de I'organisme : saisie libre

Code postal du siege de I'organisme : saisie libre avec cinq chiffres

Ville du siége de I'organisme : saisie libre

Département du siege de I'organisme : choix selon la résidence choisie dans le premier onglet

® R1 - Liste déroulante des départements métropolitains + Guadeloupe, Guyane, Martinique et
Réunion

® R2 - Liste déroulante des territoires francais situés hors Union européenne
® R3 - Saisie libre pour les organismes établis hors de France

® Pays du siege de I'organisme : choix selon la résidence choisie dans le premier onglet
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® R1 - France pré-renseigné et non modifiable
® R2 - Territoire pré-renseigné et non modifiable
® R3 - Choix dans une liste déroulante des pays (sauf FRANCE)

® Téléphone et Fax : saisie libre

@ Code de confirmation

e vous e voyez dans limage sans tenir compte des majuscules (le zér n'existe pas).

t 132

Code de confirmation : saisie du texte présent dans un dessin de contrble
® Sil'image n'est pas lisible, elle pourra étre changée en cliquant sur le bouton « Rafraichir »
® Pour la saisie du texte, ne pas tenir compte des majuscules

® Jamais de zéro (0) dans les textes présents sur le dessin de controle

e Action
=

Une fois les champs renseignés, 'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Enregistrer" pour terminer |
inscription.

® L'application vérifie que le compte n'existe pas déja

® S'il existe, I'application précise les coordonnées de I'administrateur du compte a joindre pour
étre créé comme utilisateur de ce compte

3.2.3. Récapitulatif de I'inscription

Description de I'écran:

Ecran avec un message de confirmation des données d'inscription, pour vérification des saisies
précédentes :
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Accueil i-CITES

Récapitulatif
Service instructeur: DREAL PAYS DE LA LOIRE - SRNP
Nom Prénom: DEMANDEUR Prenom
Courriel: nom_demandeur@mail.com
Société: SARL AQUARIUS ET CIE
SIRET: 512118942
Catégorie professionnelle principale: Production : Eleveur - aguaricphile

Adresse du siége:

12 boulevard de la mer
Laire Atlantiqus

44000 NANTES

France

Vous pourrez ensuite:

« Vous connecter dans |a barre de connexion & droite de I'écran
* Effectuer vos demandes de permis et certificats en ligne

* Consulter votre historique

* Gérer votre compte

E] =

Déroulement de la validation :

Champs a vérifier :

Récapitulatif des données saisies auparavant :

® Du compte principal

Type de compte
Type de résident

Nom du compte

Adresse, complément d'adresse, code postal et ville

Catégorie(s) professionnelle(s)

® Affichage du service de rattachement

® Nom du service instructeur CITES administrativement compétent (dénommé SD)

® De |I'administrateur demandeur

® Titre, nom et prénom
® Courriel
Actions :

® Une fois les informations relues, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton »

=

[p-26]

® Siles données ne sont pas exactes, il peut revenir sur le formulaire en cliquant sur le bouton

E

Nota Bene :

Pour les comptes domiciliés a I'étranger, le processus d'inscription est différent :

® |e courriel d'activation n'est pas envoyé immédiatement

Il est envoyé aprés validation de l'inscription par I'administrateur du site

® La suite des saisies est identique a celle des comptes établis en France
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3.2.4. Confirmation d'activation

Description de I'écran :

Ecran avec un message de confirmation de prise en compte de la demande d'inscription et de I'envoi
d'un courriel d'activation.

Message de confirmation :
Les messages de confirmation sont des textes fixes :
® Demandeur résidant en France
® « Un courriel vous a été envoyé vous permettant de confirmer votre activation. Vous avez
désormais 24 heures pour activer votre compte sinon il sera automatiquement détruit. »
® Demandeur étranger
® « Votre demande d'inscription a été transmise. Vous recevrez un courriel d'activation quand elle
sera validée. Vous aurez alors 24 heures pour activer votre compte sinon il sera automatiqguement
détruit. »
Action:
® Un bouton permet le retour a l'accueil

Confirmation d'activation
Un courriel vous a été envayé vous permettant de confirmer votre activation,

Wous disposez 24 heures pour activer votre compte, faute de guoi vous devrez recommencer une nouvelle inscription.

Le lien qui vous est envoyé dans le courrier électronique n'est valable que 24 heures. Au dela de ce
délai, il vous faudra recommencer l'inscription.

Un méme utilisateur peut :
® Utiliser la méme adresse électronique pour accéder a deux comptes principaux distincts
® Avoir le méme mot de passe pour deux comptes principaux distincts

® Mais son identifiant reste le méme dans I'application quel que soit le profil utilisé.

3.2.5. Saisie des identifiants

Description de I'écran :
Cet écran permet la saisie d'un identifiant et d'un mot de passe pour accéder aux données privées d'un
compte.
® |dentifiant
® Saisie libre par I'utilisateur

® Mot de passe : il doit respecter la norme ACAT suivante :
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® Au moins 8 caracteres au total
® Au moins 1 lettre majuscule
® Aumoins 1 chiffre

® Aumoins 1 caractére spécial (exemples: !, ?/%)

® \/ous devez ressaisir le mot de passe puis cliquer sur le bouton "Enregistrer”

Accueil i-CITES

Activation d'un compte utilisateur

Le chaix de l'identifiant est 4 votre convenanca,

Le mot de passe doit comporter 8 caractéres minimurn et contenir au moins une majuscule, au moins un chiffre et au moins un caractére spécial

Les caractéres spéciaux somtles suivants @ # 3% ~ -+ =% 5/ 9 1 _,

Identifiant : I [_G

Mot de passe I

Confirmation I

Remarque :

® | 'astérisque rouge identifie les champs
obligatoires

® |e passage de la souris sur I'icone bleu a coté
des champs permet d'avoir une information
succincte concernant le champ

® Cliquer sur cette icbne permet I'affichage de
I'aide détaillée

3.2.6. Confirmation d'activation

Description de I'écran :

Ecran avec un message de confirmation de prise en compte de la demande de réinitialiser I'identifiant

/mot de passe et de I'envoi d'un courriel d'activation.

Message de confirmation :

Le message de confirmation est un texte fixe :
"Confirmation d'envoi de courriel

Vous recevrez un courriel de confirmation
Vous pourrez ensuite :

® Cliquer sur le lien initialisation

® Effectuer vos changements

® Enregistrer votre nouveau identifiant et mot de passe

Action:
® Un bouton permet le retour a I'accueil

Le lien qui vous est envoyé dans le courrier électronique n'est valable que 24 heures. Au dela de ce
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délai, il vous faudra recommencer l'inscription.

Un méme utilisateur peut :
® Utiliser la méme adresse électronique pour accéder a deux comptes principaux distincts
® Avoir le méme mot de passe pour deux comptes principaux distincts

® Mais son identifiant reste le méme dans I'application quel que soit le profil utilisé.

3.2.7. Récupération ou initialisation des identifiants

Description de I'écran :

Cet écran permet la saisie des données nécessaires a l'identification du compte concerné.

Détail du compte

étail compte

otrz Profil® | bemandeur : .

1
u

n

y Nem# Prénom ¥ :| u
i
u

Courriel* : |

) Particulier (0 Société (D) Organisme

ode de confirmation

Saisir |2 code comme vous e voyez dans I'image sans tenir compte des majuscules (le zéro n'existe pas).

Rafraichir

@ Votre profi
Votre Profil* i [Demandesr =]

Votre profil parmi la liste de choix

® Vous devez sélectionner "Demandeur" que vous soyez Particulier, Société ou Organisme

e Utilisateur

{ Utilisateur
Hom¥ | Prénom¥ : |

Courrial® : |

Renseigner ensuite les champs vous concernant :
® \otre nom
® \otre prénom

® \otre courriel
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@ Votre compte

@) Particulier ) Société () Organisme

La sélection du profil "Demandeur" vous permet de sélectionner le type de compte dans les 3 choix
suivants (case a cocher) :

® Particulier

® Société : entreprise dont I'activité requiert des permis/certificats CITES et qui dispose d'un
numéro SIREN, SIRET ou RIDET

® COrganisme : toute entité autre que particulier ou entreprise

Compléments d'informations sur le compte
Dans le cas d'une société ou organisme :

® Saisie du type de société/organisme
® Choix dans une liste déroulante des différentes formes juridiques
® Saisie du nom de la société/organisme

® Saisie libre (sans la forme juridique)

Votre compte

) Particulier @ Société () Organisme

Type de sodsték : [- = Nom de la socidté® |

© Code de confirmation

Saisir le code comme vous le voyez dans limage sans tenir compte des majuscules (le zéro n'existe pas).

P i gc ks
Rafraichir
Valeur® l—

L'écran est complété par la saisie d'un dessin de contréle (code de confirmation)

© Action
@

Une fois les champs saisis, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Valider" : il regoit un nouveau
courriel d'activation qui permet de récupérer I'accés au compte concerné.

® | 'utilisateur doit cliquer sur le lien d'activation
® |l saisit un identifiant :
® cet identifiant pourra étre identique a celui saisi initialement
® |l saisit un mot de passe :
® ce mot de passe pourra étre identique a celui saisi initialement

® Siles informations sont erronées, un message d'erreur s'affiche
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3.3. Accueil des utilisateurs connectés

3.3.1. Accueil des utilisateurs connectés

30

Vous accédez a I'application i-CITES qui permet :

aux usagers : de demander en ligne les permis et certificats requis par le reglement "CITES" de
I'Union européenne

a lI'administration : d'instruire ces demandes et de délivrer les documents s'il y a lieu

aux usagers et a I'administration : d'effectuer le suivi des dossiers

Les différents acteurs sont |

Les "internautes” : utilisateurs non identifiés par I'application

Les "demandeurs" : particuliers, entreprises ou organismes disposant d'un identifiant et d'un mot
de passe pour demander un permis / certificat en ligne ou pour rédiger une notification d'importation

Les "services instructeurs CITES" (dénommés ci-aprés "SD"):
® L'instructeur SD, chargé de l'instruction des demandes de permis et certificats
® |e signataire SD, chargé de signer les permis et certificats

Le "super-administrateur” : référent métier (expert réglementaire et documentaire) en charge de
I'administration du référentiel de I'application, (dénommé ci-apres "administrateur MOA")

Les "douaniers” : agents de contréle qui peuvent consulter les apercus des permis/certificats et
renseigner dans les dossiers les données du passage des spécimens en douane

Les "controleurs"” : agents de contréle qui peuvent consulter les apergus des permis/certificats

Les "consulteurs" : utilisateurs habilités a extraire certaines données non nominatives des permis
/certificats délivrés

Les informations concernant |'utilisateur :|

Le cadre "utilisateur" indique certaines informations [tilizateur @]

concernant le demandeur connecté :

Monm : Dermmandeur

vOS nom et prénom DEMAMDELR,

votre profil en tant qu'utilisateur de I'application Profil : Demandeur
un bouton « Mon profil » donnant accés & la page (8] Man profil
permettant de modifier les informations vous

concernant = Informations SO
Un bouton « Information SD » donnant acces a la [ Quitter

page permettant de visualiser les informations
concernant le service instructeur
géographiquement compétent pour instruire vos
dossiers

Un bouton «Quitter» permettant de se déconnecter
de l'application i-CITES
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Tableau de bord :|

Ces informations vous permettent d'avoir un état des lieux du nombre de permis / certificats en fonction
de leur statut au moment de votre connexion a I'application :

Nombre de permis a instruire (statut A INSTRUIRE, tous types de procédures confondus)
Nombre de permis en cours d'instruction (statut EN COURS, tous types de procédures confondus )
Nombre de permis en attente (statut EN ATTENTE, tous types de procédures confondus)

Nombre de permis/certificats pour lesquels les données du passage en douanes doivent étre
renseignées dans l'application (statut MIS A DISPOSITION pour les procédures normales et statut
COMPLETE pour les procédures simplifiées)

Nombre de permis "procédure simplifiée" pour lesquels les données manquantes sur les permis
délivrés doivent étre renseignées dans l'application (statut MIS A DISPOSITION pour les procédures
simplifiées)

Uniquement si le demandeur dispose d'un agrément "procédure simplifiée" sur le compte principal ou
le sous-compte

Nombre de permis périmés pour lesquels les données du passage en douanes n'ont pas été
renseignées dans l'application (statut PERIME pour tous types de procédures)

Nombre de dossiers ayant des messages non lus

Le nombre de permis est celui des permis demandés sur le compte et les sous-comptes auxquels le
demandeur a acces, pas uniquement ceux demandés par le demandeur lui-méme

Tableau de bord

Nombre de permis & instruire

Nombre de permis en cours d'instruction

Nombre de permis en attente

Nombre de permis périmés sans avoir été utilisés

Mombre de permis/certificats 4 compléter avec les dennées douaniéres

lNombre de permis procédure simplifiée non complétées

e|le(e|o|e|e |

Nombre de dossiers ayant des messages non lus

Editoriaux

Plusieurs éditoriaux sont mis a la disposition du demandeur :

le premier émanant du Ministere en charge de I'écologie

un deuxieme émanant du service instructeur CITES administrativement compétent pour le
demandeur

un autre lié a la catégorie professionnelle principale du demandeur (sociétés et organismes
uniquement)

et un dernier lié a la catégorie professionnelle secondaire du demandeur, si renseignée (sociétés et
organismes uniquement)

3.3.2. Informations SD

Description de I'écran :

Cet écran contient les informations du service instructeur CITES administrativement compétent pour le
compte principal du demandeur connecté.
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Comment consulter les informations SD :

Guide utilisateur de I'application i-CITES

Détail SD

Nom du service instructeur’  : DREAL Auvergne Rhéne Alpes
Zone géographique® : Auvergne-Rhéne-Alpes

Service : Service Eau Hydrodlectricits Nature (SEHN)

Pole : CITES
Bureau
Adresse® : Sits de Clarmont-Farrand cp# : 63033 Pays : France
Service Eau Hydroélactricité Nature (SEHN) Ville® : Clermont-Ferrand Cadex 1
CITES
7. rue Léo Lagrange
Tél & Fanx & Courriel :

| Coerdannées : Adress= postale s=condaire du service (si différente de celle figurant sur les permis =t certificats <mis par l= 5D) |

Adresse : cp Pays : France

ville ¢

artura au public : Horaires d'accusil téléphoniqus :

Sits web

Champs consultables :

Cadre "Renseignements généraux" :
Nom du service instructeur CITES
Zone géographique

Service

Pole

Bureau

Cadre "Coordonnées : Adresse principale” :
Adresse

Complément d'adresse

Code postal

Ville

Pays

Téléphone

Fax

Courriel

Cadre "Coordonnées : Adresse postale secondaire du service (si différente de celle figurant sur les

permis et certificats émis par le SD)" :
Adresse

Complément d'adresse

Code postal

Ville

Pays

Téléphone

Fax

Courriel
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Cadre "Horaires / Site web" :

® Horaires d'ouverture au public
® Horaires d'accueil téléphonique
® Site web

Remarque :

® Aucune donnée n'est modifiable
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4. Base informations CITES

4.1. Taxon

Liste des Taxong!P-1641P-164]

4.1.1. Recherche de taxons

Description de I'écran :

Guide utilisateur de I'application i-CITES

Cet écran permet de rechercher les sous-espéces™'®4, espéces ou genres (et dans certains cas
familles, ordres ou classes) pour lesquels I'utilisateur veut consulter des informations.

Recherche taxons

Base informations

CITES

=xon

b Etablissements
3 ns

rcher un dossier

&

¥ Brouillons

Comptes
demandeurs

Gérer les
G s
G rs

b
3
3

its

ar un permis /

Rech
artifi

Recherche de taxons

Les critéres de recherche ne sont pas cumulatifs.
L'ordra da priorita appliqué est la suivant :

nv nom scientifique, 2) nom commun, 3) genre et 4) classe/ordre/famille

+ Recherche par :1 Recherche par nom scientifique

taxonomis @ I
ne s

i1 Recherche par nem cemmun

 ®©

@ Comment faire une recherche

i+ Recherche par
taxonomiz @

i1 Recherche par nom scientifique

Régne :
Classe :
Ordre :

Famille :

Tous w
Toutes ~
Tous e
Toutes ~

Genre :

ii Recherche par genre

Tous w

i1 Recherche par nom commun

e

La recherche peut étre effectuée soit :

- par taxonomiel®'®! (classe, ordre, famille)

- par genre

- par nom scientifique!

p.159]

- par nom commun[®-9!

34
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Champs a renseigner :
Il est possible d'effectuer une recherche a partir de 4 critéres différents, ces critéres étant ici
indépendants et exclusifs les uns des autres (un seul critére utilisé a la fois) :

® Nom scientifique :

Saisie libre : fonction "contient", ce qui signifie que la recherche extrait tous les noms
scientifiqgues contenant la séquence saisie

Auto-complétion
® Soit a partir de la saisie complete du nom scientifique

® Soit a partir de la saisie d'au minimum trois caracteres sans espace.
Par exemple, si votre recherche est "cro”, I'application recherche et affiche la liste des
espéces contenant cette séquence. Vous avez donc une liste de résultats comportant
"Crocodylus niloticus" et "Acrocephalus aedon"

® Soit a partir de la saisie des trois premiéres lettres du nom de genre et des deux
premiéres lettres du nom d'espéce
Par exemple, au lieu de saisir le nom complet " Crocodylus niloticus” vous saisissez "cro
ni" pour voir afficher I'espéce souhaitée. Il est possible que dans certains cas, plusieurs
combinaisons d'espéces / sous-espéces vous soient proposées. En pareil cas, vous avez
la possibilité de choisir .

® Nom commun (encore appelé "nom vernaculaire"):

Saisir I'appellation courante de I'espéce : "fonction contient”

Les recherches par nom commun sont déconnectées de celles intitulées " taxonomie" ou "
genre" ou " nom scientifique"

ATTENTION : seul le nom scientifique fait foi

® Genre:

Possibilité de sélectionner directement le nom du genre dans une liste déroulante exhaustive

Les recherches par " genre" et par " taxonomie" ou " nom scientifique" sont exclusives 'une
de l'autre

® '"Taxonomie", ce vocable englobant ici les quatre listes déroulantes suivantes, qui sont
dépendantes les unes des autres :

Le regne (animal ou végétal)
La classe, le deuxiéme niveau (ex : Mammalia / mammiféres)
L'ordre, le troisieme niveau (ex: Carnivora / carnivores)

La famille, le quatriéme niveau (ex : Felidae / félidés)

L'ordre de priorité appliqué en cas de saisies multiples est le suivant : 1) nom scientifique, 2) nom
commun, 3) genre et 4) taxonomie

Exemple :

® Sivous faites une recherche sur un nom scientifique et un genre, seul le nom scientifique sera
pris en compte pour la recherche
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Une fois les champs renseignés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Rechercher" pour afficher le

résultat.

Résultat de la recherche

néﬁultat 1 898 taxons

1
"Pages 1 2 3 4 5
1

- Page 1 sur 90 - 10 lignes de 1 3 10 sur 895 - Nombre de lignes par page | 10

a Nom scientifique =«

4 Nom commun «

Annexes cites

Annexes UE

Acerodon Celebensis

Adenia Glauca

Rosze du désert

Adenia Pechuelli

Rose du désert

(] | Roussette o renard volant des Célebes 1 B
Fraropus Arquatus (synonyme dz Acerodon Celebensis)

[ | Acerodon Humilis Roussette au renard volant de Talaud oy 3

[ | Acerodon Jubatus Raussetts ou renard volant des Philippinas 1 &
Acerodon Leucotis .

B ) Ranard volant de Calarnian I 3
Prevopus Lewcotis (spacayme de Acerodon Leucotis)

[E)] | Acerodon Lucifer Renard volant de Iile Panay 1 &

[ | Acerodon Mackloti Renard valsnt de |s Sonde ou de Mscklot 1 3

[ | Acinonyx Jubatus Gugpard 1 a

[E]] | Addax Nasemaculatus Addax; Addax 3 nez tacheté; Antilope blanche 1 &

[E

B

1
Pages 1 2 3 4 5

@ Résultat de la recherche

1 - Page 1 sur 90 - 10 lignes de 1 & 10 sur 898 - Nornbre de lignes par page 1| 10
B o mn oo omn omn om mm mm mm mm B N M BN RN BN BN N BN BN BN BN BN BN BN BN AN BN BN BN BN SN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN AN BN SN NN BN BN BN AN BN AN BN M AN AN BN BN RN BN AN BN AN N AN AN M AN M M

Résultat : 898 taxons

Pages 1 2 3 4 5 [3 [3-Page 1 sur 30 - 10 lignas de 1 & 10 sur 533 - Morbee de ligres par page ¢ | 10 Changer

4 Nom scientifique

& Mom commun #

Annexes cites

Annexes UE

Acerodon Celebensis

Praropus Arquatus (3| d= Acerodon Celebensis)

Roussette ou renard volant des Célébes

B

Acerodon Humilis

Roussette ou renard volant de Talaud

B

(@l | (o (i

Addax Nasomaculatus

Acerodon Jubatus Roussette ou renard volant des Philippines I A
Acerodon Leucotis
._] y - Renard volant de Calamian 11 B
Freropus Lewcotis (synonyme de Acerodon Leucotis)
Acerodon Lucifer Renard uolant de I'ile Panay 1 A
Acerodon Mackloti Renard volant de la Sonde ou de Macklot I B
Acinonyx Jubatus Gudpard 1 A
Addax; Addax & nez tacheté; Antilope blanche I A

Adenia Glauca

Rose du désert

(o | (o) ) (

Adenia Pechuelli

Rose du dasert

Pages 1 2 3 4 5 [J (3-Page i sur 30 - 10 lignes de 1 3 10 sur 898 -

Résultat de la recherche :

Le résultat s'affiche sous forme d'un tableau comprenant une ligne par nom scientifiqgue avec les

éléments suivants :

® Une colonne avec le nom scientifique principal en gras et les éventuels noms scientifiques
synonymes en dessous en italique (‘'synonyme de'+ 'Nom scientifique' en gras)

Mombre de lignes par page « | 10 Changer

® Une colonne avec le nom commun

Guide utilisateur de I'application i-CITES

® Une colonne avec la ou les annexes CITES dans la(les)quelle(quels) le nom scientifique est
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inscrit

® Une colonne avec la ou les annexes du réglement "CITES" de I'Union européenne (dites
"Annexes UE") dans la(les)quelle(quels) le nom scientifique est inscrit

Il est possible de faire un tri sur le nom scientifique et sur le nom commun en cliquant sur les
triangles gris de part et d'autre du titre de la colonne.

Pour obtenir plus de détail sur un taxon :

® ['utilisateur sélectionne un taxon parmi les résultats affichés

® il clique sur l'icbne >"Fiche taxon"P37l (premiére colonne a gauche) pour ouvrir la fiche

Résultat : 898 taxons

Pages 1 2 3 4 5 - Page 1 sur 90 - 10 lignes de 1 4 10 sur 298 - Nombre de lignes par page t | 10
4 Nom scientifique » & Nom commun ¥ Annexes cites Annexes UE

Acerodon telebensis n

B | Roussette ou renard valant des Célébes o B
Fraropus Arquatus (synonyma da Acerodon Celebensis)

(=] | acerodon Humilis Roussatts ou renard volant de Talaud 1 3

[ | Acerodon Jubatus Roussette ou renard wolant des Philippines 1 a
Acerodon Leucotis ]

B Renard volant de Calsmian 1 B
Preropus Leucotis (syronyme de Acerodon Leucotis)

[ | Acerodon Lucifer Renard volant de Il Pansy 1 &

[ | Acerodon Mackloti Renard volant de la Sonde ou de Macklot u B

(5]} | Acinonyx Jubatus Quépard 1 A

[ | Addax Nasomaculatus Adda; Addsx & nez tachets; Antilape blanche 1 A

(=] | Adenia clauca Rose du désert

(7] | Adenia Pachuslli Rosa du désart

Pages 1 2 3 4 S - Page 1 sur 90 - 10 lignes da 1 3 10 sur 53 - Nombre de lignes par page : | 10

4.1.2. Consulter les fiches taxons

Description de I'écran :

Cet écran permet de consulter I'ensemble des données relatives & un taxon®'® précédemment
sélectionné suite a une recherche.
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Fiche Taxon

T Aqwia heliaca (Amimaia)

@ Fiche Taxon

Taxon : Aquila heliaca (Animalia)

Ajouter aux favoris

Le titre de cet écran se décompose de la maniére suivante :

Nom scientifique : Genre - espéce - éventuellement sous-espéce + le régne entre parenthese (faune
ou flore)

La fiche se compose ensuite des éléments suivants pour chaque taxon :

Id_WCMC : 6741 Mom FR : Aigle impérial
Classe : Aves Nom EN : Eastern Imperial Eagle; Imperizl Eagle
Ordre : Falconiformes Nom ES : Aguila imperial oriental; Aguila imperial

Famille : Accipitridae
Genre : Aquila

Synonymes (@) : Aucun

Guide d'identification : Aucun

Description des champs :

® Premiere partie : le taxon
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® Définition détaillée du taxon

[p.159]

® A gauche : nom scientifique suivi par le regne entre parenthése (faune ou flore)

Taxonomie

® «ldentifiant WCMW » (World Conservation Monitoring Centre : Centre de
surveillance de la conservation de la nature)

® «(Classe »

® «Ordre»

® «Famille »

® «Genre»

® Adroite : noms communs "%

® « Nom FR » : nom commun francais du taxon
® «Nom EN » : nom commun anglais du taxon

® «Nom ES » : nom commun espagnol du taxon

® «Synonymes %%,

® Noms scientifiqgues synonymes, s'ils existent
® « Guide d'identification »

® Lien Internet ou guide au format pdf a télécharger, s'ils existent

@) Aire de répartition

@ Aire de répartition :

Afghznistan , Albanie , A (Union 8 ). Arabie saoudite . Arménie , Autriche (Union européenne) . Azerbaidjan , Bangladesh , Bélarus , Bhoutan . Bosnie-
Herzégovine , Bulgarie (Union européenne) , Cameroun , Chine , Chine (Hong Kong SAR) , Chypre (Union européenne) , Corée , Croatie (Union européenne) , Danemark (Union
européenne) , Djibouti ., Egypte , Emirats arabes unis . Erythrée , Ethiopie , Fédération de Russie , Finlande (Union européenne) . France . Géorgie . Gréce (Union européenne) ,
Hongrie (Union européenne) , Inde , Irak , Iran , Isra&l , Italie (Union européenne) , Japon , Jordanie , Kazakhstan , Kenyz , Kirghizistan , Koweit , Laos , Liban , Libye , Lituanie
(Union européenne) , Macédoine , Malaisie , Maroc , Moldavie , Mongolie , Monténégra , Myanmar , Népal , Nigéria , Oman , Ouzbékistan , Pzkistan , Pelogne (Union européenne)
. République populaire démocratique de Corée . République tchéque (Union & ). jie (Union & ). Serbie , Singapour . Slovaquie (Union européenne) .
Slovénie (Union européenne) , Soudan , Suéde (Union européenne) , Syrie , Tadjikistan , Taiwan (République de Chine) , Tanzanie , Thailande , Turkménistan , Turguie , Ukraine
, Viet Nam , Yémen

Description des champs :
® Aire de répartition
Liste par ordre alphabétique des pays de I'aire de répartition *'°" (c'est-a-dire dans lesquels
I'espéce existe dans le milieu naturel)
® Affichage spécifique
® Les Etats membres de I'UE figurent en gras dans la liste

® La France et ses divers territoires sont surlignés en jaune dans la liste
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@) Rétérentiel européen et international (avec historique)

Référentiel européen et internationnal (avec historique) :

Le lien ci-dessous vous permet de consulter |a fiche "Spacies+" concernant le présent Taxon. Cette fiche en anglais comporte les rubriques officielles suivantes :

1. CITES LISTING - Ce champ précise dans quelle(s) annexe(s) CITES le taxon se trouve. Il mentionne également les réserves déddées par certains pays (R = date
d'entrée en vigueur de |la réserve, W = date de retrait de la réserve). Une réserve est une décision nationale par laquelle un pays décide unilatéralement de ne pas
appliquer l'inscription CITES.

2, QUOTAS - Ce champ liste I'ensemble des quotas d'exportation en vigusur pour l= taxon. Les quotas concernant ce taxon peuvent également &tre dirsct=ment consultés
en francais dans = présents fiche en cliquant sur |= lien figurant dans la rubrique ci-dessous intitulée "Quotas’.

3. SUSPENSIONS - Ce champ répertorie les éventuelles suspensions de commerce décidées au plan internationsl & I'encontre de certains pays, avec un lien vers les
Notifications CITES instaurant ces mesures. Ces informations se retrouvent en frangais dans |a rubrique ci-dessous "Instructions CITES" de |a présents fiche.

4. EU LISTING - C= champ précise quelle(s) annexe(s) du réglement (CE) n® 338/97 le taxon se trouve, avec un lien vers |e réglement européen concerng,
5. EU DECISION - Ce champ répertorie les suspensions d'importation décidées par I'Union européenna pour le taxon considéré concarnant certains pays tiers d'origine,

avec un lien vers les comptes-rendus du Groupe d'Examen Sdentifigue (SRG) ayant instauré ces mesures ou un lien vers les réglements européens ayant officialisé cette
suspensicn. Ces informations se retrouvent en frangais dans la rubrique ci-desscus "Décision UE" de |s présente fiche.

Pour chacune de ces 5 rubrigues, I'historigue peut &tre visualisé en cliqguant sur I'onglet "Show history”. Ces informations spparaissent alors sur fond bleu del.
Fiche taxon Species+

Description des champs :

® Référentiel européen et international (avec historique) :

Lien vers la ficher "Species+". Cette fiche en anglais comporte les rubriques officielles suivantes

® CITESLISTING : annexe(s) CITES du taxon
® QUOTAS : ensemble des quotas d'exportation en vigueur pour le taxon

® SUSPENSIONS : suspensions de commerce éventuelles décidées au plan international a
I'encontre de certains pays

® EULISTING : annexe(s) du réglement (CE) n° 338/97 du taxon

® EU DECISION : suspensions d'importation décidées par I'Union européenne pour le taxon
considéré concernant certains pays tiers d'origine

© Résglementation

ORIGINE ANNEXE DATE NOTE
CITES I 04/02/1977
UE A 26/11/2016

Article 4 de I'arrété du 29 octobre 2009 fixant |z liste des ciseaux protégés sur I'ensemble du territoire et les
meodalités de leur protection (publié au Journal officiel le 5 décembre 2009).

Sont interdits sur tout le territoire national et en tout temps la détention, le transport, la naturalisation, le
FR PROTEGE 05/12/2009 colportage, la mise en vente, |z vente ou I'achat, I'utilisation commerciale ou non des spécimens d'ciseaux
prélavés :

— dans le milieu naturel du territoire métropolitain de la France, aprés le 19 mai 1981 ;

— dans le milieu naturel du territoire européen des autres Etats membres de 'Union européenne, aprés la date
d'entrée en vigueur dans ces Etats de |a directive du 2 avril 1579 susvisée.

Description des champs :
® Réglementation

Une ligne par réglementation %
suivants :

en vigueur associée au taxon, présentant les éléments

® «Origine» :
® CITES (annexe CITES dans laquelle I'espéce est inscrite)
® UE (annexe UE dans laquelle I'espéce est inscrite)

® FR (réglementation nationale)
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® «Annexes applicables» :

CITES : I, II, Il ou NON CITES
UE : A, B, C, D ou non UE
FR : PROTEGE

® «Date» : date d'entrée en vigueur de la réglementation

® «Note» : éléments d'information

e Etablissements

Etablissements (@)

Description des champs :

e Etablissements

® concerne, s'agissant d'espéces inscrites a I'annexe | de la CITES, les éventuels élevages /

pépinieres qui figurent dans les registres du Secrétariat en tant qu'établissements

[p.158]

autorisés a pratiquer le commerce du taxon considéré

® une ligne par élevage / pépiniére présentant les éléments suivants :

Pays dans lequel I'établissement commercial est établi

Code d'enregistrement de I'établissement commercial aupres du Secrétariat CITES
Type d'établissement : élevage (faune) ou pépiniére (flore)

«Nom du document éventuellement associé» :

® pour télécharger le document, il faut cliquer sur le nom du document

Version : Version 2.8
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a Instructions CITES

TITRE DATE NOTES PAYS

Alerte !
‘GUINEE-BISSAU ET LIBERIA - Suspension de commerce
Le Comité permanent a demandé 3 toutes les Parties de suspendrs |e

Notification : CITES 23/03/2016 Tous pays

commerce des spécimens d'espéces inswites aux annexes de la CITES,avec |a
Guinée-Bissau et le Liberia, 3 partir du 15 mars 2016 [notification n°®2016/030
du 23 mars 2016).

Alerte !

GRENADE - Suspension de commerce

Le Comité permanent a demandé & toutes les Parties de suspendre, jusqu'a

Notification : CITES 16/03/2016 N . Tous pays
nouvel ordre, la commarce avac s Grensde de spécimans appartenant & des

espéces inscites aux annexes de la CITES (Motification n®2016/022 du 16

mars 216).
AFGHANISTAN: Suspension de commerce pour non soumission de rapports
annuels
I Par Notification n® 2013/018 du 17 mai 2013, |le Secrétariat CITES a,
Notification : CITES 17/05/2013 Tous pays

conformément & |z réselution Conf.11.17 (Rev.CoP 14), émis une
recommandation de suspension de commerce avec I'Afghanistan pour absence
de communication d= s=s rapports annusls.

Timbre de sécurité

Liste des pays utilisant des timbres de sécurité :

Afrique du Sud, Argentine, Bashamas, Bénin, Bermudes, Botswana, Brésil,
Burkina Faso, Cambodge, Cameroun, Chili, Colombie, Congo, Costa Rica, Céte
d’Ivoire, Croatie, Cuba, Danemark (Groenland), El Salvador, Emirats arabes
unis, Equateur, Erythrée, Fédération de Russie (pour permis caviar seulement],
Finlande, Gabon, Ghana, Guatemala, Guinée-Bissau, Guyana, Honduras, Inde, | Afrigue du Sud , Argentine , Bahamas ,

T — s0/11/2014 | Pdonésie. Iran (République islamiqua d7). Jamaiqus, Japon, Kazakhstan, Bénin , Bermudas [Royaumse-Uni) ,

Kenya, Liberia, Libye, Luxembourg, Madagascar, Malaisie, Malavi, Mali, Malte, | Botswana , Brésil , Burkina Faso ,
Maroc, Mongolie, Mozambigue, Namibie, Népal, Nicaragua, Niger, Norvige, Cambodge , Cameroun , ...
Nouvella-Zélande, Ouzbékistan, Pakistan, Panama, Paraguay, Pérou,
Philippines, Pologne. République centrafricaine, République démocratique du
Conge, République dominicaine, République tchéque, République-Unie de
Tanzanie, Roumanie, Serbie, Slovaguie, Slovénie, Soudan, Sri Lanka, Suide,
Suisse, Suriname, Tchad, Togo, Trinité-et-Tobago, Uruguay, Vanuatu,
Venezuela (République bolivarienne du), Vist Nam, Zambie et Zimbabwe

DIIBOUTI : suspension générale de commerce
Par Notification n® 2011/010, le Secrétariat CITES a réémis une
Notificstion : CITES 19/01/2011 | recommandation de suspension de des importations et (ré)exportation Tous pays

commerciales avec Djibouti, n raison de I'sbsence de communication par ca
pays de sa |égislation nationale mattant en ceuvre |a CITES.

SOMALIE-Suspension de commerce

Réémission d'une suspension de commerce avec la Somalie en raison de

Notification : CITES 14/12/2006 Tous pays

I'absence de transmission de son rappert annuel (notification n°2006/074 du
14/12/2006).

AFGHANISTAN : vérification tous permis et certificats

Tous les permis d'exportation et certificats de réexportation Afghans doivent

&tre transmis & la DNP pour vérification auprés du Secrétariat CITES. Des

Notification : CITES 15/09/2005 Afghanistan

fraudes ont été constatées.
Le gouvernement afghan interdit I'exportation & des fin commerciales des
animaux et des plantes couverts par |a CITES.

MAURITANIE et SOMALIE -Suspension du commerce
Motification : CITES 30/07/2004 | Suspension de commerce avec la Mauritanie et la Somalie (notification Tous pays
n°055/2004 du 30/07/2004).

ISRAEL: mesures nationales
Israsl 2 mis en place une nouvelle réglementation nationale qui prévait des

Notification : CITES 20/04/2004 " | .y ; g preve Lsrasl
restrictions concernant l'utilisstion, 'importation st I'sxportation de spécimans

d'espices CITES.

Notification : CITES 31/05/1993 INDE: interdiction du commerce d'espéces de faune et de flore sauvages Inde

Description des champs :
® Instructions CITES
® uniguement le titre si aucun élément associé au taxon
® une ligne par instruction "** du Secrétariat CITES concernant le taxon considéré,
présentant les éléments suivants :
® Document:
® icone PDF si un document est associé a l'instruction
® vide sinon
«Titre» : titre de l'instruction
«Date» :date de diffusion de l'instruction

«Note» :contenu de l'instruction

«Pays» : liste des pays pour lesquels l'instruction s'applique
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© Instructions FR
Instructions FR

TITRE DATE NOTES PAYS
Absence de mise en oeuvre de la dérogation "objets personnels”
Le Japon, la Thailande, I'Indonésie at la Chine (2 I'exception pour catte
dernire de Hong Kong et Macaco) ont émis des objections 2 |la mise an oeuvre
des dérogations "objets personnels’ (générale et crocodiliens), ce qui signifie

S S a1/12/2007 | 998 C=S Pavs exigent des documents CITES pour importer des objets Chine , Indonésie , Japon , Suisse ,

personnels de |'annexe 11, au titre de leurs mesures nationales plus strictes | Thailande
que |a CITES.

Par ailleurs, concernant les articles de maroquinerie an peau de crocodiliens, |a

Suisse a limitd |a dérogation & 2 spécimens par personne (au lieu de 4).

Description des champs :

® |nstructions FR

Uniguement le titre si aucun élément associé au taxon
Une ligne par instruction ' du Ministére concernant le taxon considéré, présentant les
éléments suivants :
® Document:
® icone PDF si un document est associé a l'instruction
«Titre» : titre de l'instruction
«Date» :date de diffusion de l'instruction

«Note» :contenu de l'instruction

«Pays» : liste des pays pour lesquels l'instruction s'applique

© Décision UE

Description des champs :

® Décision UE

La décision UE " concerne les éventuels avis positifs ou négatifs rendus par le Groupe
d'Examen Scientifique CITES de I'UE (SRG) concernant 'importation dans I'UE de
spécimens du taxon considéré en provenance de certains pays

Uniguement le titre si aucun élément associé au taxon
Une ligne par avis du SRG

Si l'avis du SRG est positif, cela ne signifie pas que I'importation est autorisée car d'autres
éléments peuvent conduire le service instructeur a refuser la demande de permis
d'importation

Si l'avis du SRG est négatif, I'importation dans I'UE des spécimens considérés n'est pas
autorisée

Cette décision du SRG reste a I'état d'avis (colonne "Avis") si elle doit étre reconsidérée a

Base informations CITES

court terme ou, s'il s'agit d'une suspension d'importation destinée a durer, elle est formalisée

par un reglement de la Commission européenne (colonne suivante)
L'affichage présente les éléments suivants :

® «Code source» :indique le type de spécimens concernés (en I'absence de précision
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contraire, seuls les spécimens prélevés dans la nature sont concernés : code W)
® «Pays» :paysconcerné
® «Avis»
® Valeur et date de I'avis du SRG
® Auvis positif en vert
® Avis negatif en rouge
® Avis "En attente" en noir
® Vide sila suspension a été formalisée par un reglement UE
® «Paragraphe du reglement UE en vigueur précisant raison de la suspension UE»

® Numéro du paragraphe et date du reglement UE de suspension d'importation en
rouge

® Vide sila suspension d'importation est resté a I'état d'avis SRG

® «Note» : texte apportant des précisions sur la décision UE

D) Avis scientifique

Description des champs :
® Auvis scientifique national
® L 'avis scientifique national "*® concerne les éventuels avis positifs ou négatifs rendus par

I'autorité scientifique CITES nationale (Muséum National d'Histoire Naturelle - MNHN)
concernant I'importation dans I'UE de spécimens du taxon considéré en provenance de

certains pays

® Uniguement le titre si aucun élément associé au taxon

® Une ligne par avis MNHN concernant le taxon considéré, présentant les éléments suivants :
® Document:

® icone PDF si un document est associé a l'instruction

® vide sinon

« Pays » : pays concerné

« Valeur » : valeur de I'avis MNHN

« Source » : code source concerné

« Date » : date d'émission de I'avis MNHN

« Note » : texte apportant des précisions sur I'avis MNHN
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PAYS LIBELLE ! ANMNEE UNITE QUOTA ANNUEL NOTE

- Spécimens vivants élevés en captivitd
ol
Kazalkhstan 2012 5 Quota 2011:5.
commentaires
01/01/2012 => 31/12/2012

Cliquez sur ce lien pour consulter les éventusls quotas d'exportation en vigueur concernant ce taxen, ainsi que leur historique.

Description des champs:
® Quotas

® |[ndique la quantité totale de spécimens exportables par un pays donné pendant une année.
La période d'exportation est soit I'année civile, soit une période a cheval sur 2 années civiles.
Ce quota, s'il existe, figure sur les permis d'exportation délivrés pour I'espéce considérée par
le pays concerné

® Uniguement le titre si aucun élément associé au taxon
® Une ligne par quota d'exportation présentant les éléments suivants :
® « Pays » : pays concerné par le quota
® « Libellé/ Année » : titre affecté au quota, précisant la période auquel il se rapporte

® « Unité » : unité utilisée pour la quantité de spécimens exportables instaurée par le quota

® «Quota P'®,: quantité totale de spécimens exportables pendant la période couverte
par le quota (les dates de début et de fin de mise en ceuvre du quota sont mentionnées
dans la colonne "Note").

® Un lien permet de consulter les éventuels quotas d'exportation en vigueur concernant ce
taxon, ainsi que leur historique.

Le demandeur - lorsque celui-ci est identifié - peut ajouter le taxon ainsi présenté a ses favoris en
utilisant le bouton Ajouter aux favoris

Une fois ajoutée aux favoris, la fiche est accessible directement via le menu de gestion des favoris.

Nota Bene:

Un message d'erreur s'affiche a I'écran si la fiche taxon figure déja parmi les favoris de 'utilisateur.

Un favori est rattaché a un couple utilisateur / compte (et pas seulement a un compte pour tous ses
utilisateurs, ni a un sous-compte).

4.2. Recherche de pays

Description de I'écran :

Cet écran permet de consulter la liste des pays.
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Affichage des résultats :
Cet écran présente pour chaque pays les données suivantes :
® "Code ISO" du pays
® Nom du "pays"”
® '"Statut" du pays
® CITES : pays qui a adhéré a la CITES et qui met en ceuvre cette Convention.

® NON CITES : pays qui n'a pas ratifié ou approuvé la CITES et qui n'en applique pas les
dispositions. Un pays CITES peut exporter vers un pays non CITES, mais il ne peut pas importer
des spécimens en provenance d'un pays non CITES, sauf s'il s'agit d'une réimportation.

® ASSIMILE CITES : pays qui n'a pas ratifié ou approuvé la CITES mais qui en applique certaines
dispositions. En particulier, un pays "assimilé CITES" a désigné un Organe de gestion et une
Autorité scientifique pour émettre des documents équivalents aux permis et certificats CITES.
Les importations et (ré)exportations de spécimens avec les pays "assimilés CITES" sont
possibles.

® [NCONNU : territoire qui n'a pas de statut défini par rapport a la CITES.
® '"Date d'entrée en vigueur de la CITES"

[l est possible de faire un tri croissant ou décroissant sur chacune des colonnes en cliquant sur le
triangle gris de part et d'autre de l'intitulé de la colonne.

Liste des Pays

4 CODEISO » ~ PAYS o+ 4 STATUT

nnnnnnnnnnn

Aalgérie

Nota Bene:

Deux "faux" pays sont présents dans la liste :

® "Inconnu" est utilisé quand on ne sait pas de quel pays provient le spécimen (ex : ivoire
composant sur les antiquités)

® "En provenance de la mer" est utilisé pour les importations de spécimens prélevés en haute mer,
hors de la juridiction des Etats
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5. Permis et Certificats

5.1. Recherche de permis et de certificats

Comment effectuer une recherche :

Recherche dossiers

Permis et Certificats

Recherche permis et certificats

| o e Lo ELEELEEEERLEEEE :
ossier
K° de dossier — ® K° de permis : ]
Type dossier |- v O Type de procédure ¢ |- -« 0
Statut du dassier | = Statut des =
messages |
Dossier créé entre le : |— Format : jifmrn/aaaa atle: |— Format ¢ jifmm/aaaa
Permisfcertificats |— Format : jifmm/aaaa et le |— Format : jifmm/aaaa
signés entre e
Annexes ;ITES : l—v ° Code source ¢ l—" (1] Code But : l—v (1]
e —=o Code spécmen: [0 v @
oM [ =~
Taxon : | [ ]
&férence interne |
enseignements Demandeur / Gompte | —— -~~~ TTRTRERERRER AR AAAAA AR AR AAAAEERERER
Dernandeur | 1]
Sous-compte : | (]
]
g & I
f |
.
€@ cadre « Dossier »
f Dassier |
Mo de dassier @ He de permis o
Type dossier : | ~ @ Type de procédure : | ~ @
statut du dossier ¢ =~ Statut des =
messages
Dossier créé entre le : |— Format : jifmmfaaaa etle : |— Format : jifmmiasas
Permis/certificats |— Format : jifmmfaaaa etle : |— Format : jifmmiasas
signés entra la
Annaxas;ITEs | —®e codesource . [0 % @ Code But: [ @
e — =o Code spécimen s [ v @
oM [ ™~
Taxan | 1]
Référence interne |

® Numéro de dossier P
°
dossier ou d'une partie de celui-Ci
® Numéro de permis P
°
ou d'une partie de celui-Ci
® Type de dossier 1%
® Type de procédure P9

Version : Version 2.8

fonction "contient" : recherche les dossiers, quel que soit le statut, a partir du numéro de

fonction "contient" : recherche les permis qui ont déja regcu un numeéro, a partir de ce numéro

sélection dans une liste déroulante (ex : permis d'importation)

sélection dans une liste déroulante (la catégorie de CIC se trouve
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dans cette rubrique, de méme que les pré-permis et les procédures simplifiées)
® Statut du dossier : sélection dans une liste déroulante (ex : "A INSTRUIRE")
® Statut des messages : sélection dans une liste déroulante (Lu, Non lu, Sans)
® Par fourchette de dates

® concernant la date de création du dossier

® concernant la date de signature du permis/certificat

® possibilité de ne saisir qu'une borne de la fourchette de dates

® Parannexe:
® Annexe CITES P'*"': sglection dans une liste déroulante

® Annexe UE P52 : sélection dans une liste déroulante

® Annexe locale éventuellement mise en place par un territoire d'Outre-Mer : sélection dans
une liste déroulante

® Par code source P'*: sélection dans une liste déroulante
® Par code but P'®: sélection dans une liste déroulante
® Par code spécimen %% : sélection dans une liste déroulante

® Par taxon P'* de I'un des blocs spécimens :
® Recherche par auto-complétion ou par fonction « contient »

® Par saisie de la référence interne éventuellement affectée par le demandeur au dossier :
fonction « contient »

e Cadre « Renseignements Demandeur / Compte »

F Renseignements Damandeur / Compte }

Dermandeur : | (7]

Sous-compte : | (7]

e Demandeur " : nom de la personne qui a créé la demande : fonction "contient
® Par sous-compte "% fonction « contient »
@) Le bouton "Rechercher " permet de valider la demande de recherche.

&

Une fois les critéres de recherche saisis, cliquez sur le bouton [
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O Reinitialiser les critéres de recherche
[% Réinitialiser les crtéres de recherche

Cette fonction permet de réinitialiser les critéres de recherche en vidant tous les champs renseignés.

© Imprimer
=

En cliquant sur ce bouton d'action, vous imprimez les critéres de votre recherche ainsi que le
résultat.

G Aide en ligne
o

Ce bouton affiche I'aide en ligne correspondant a I'écran en cours.

Résultat de la recherche :

Pages 1 2 3 4 5 [ (3- Page 1sur 325 - 10 lignes de 1 3 10 sur 3246 - Nombre de lignes par page : [ 10 Changer

P3| . wededossier - '+ ne de permis + = Type - . Compte/Se-compte + Taxon par bloc < statut - 2 Crédle v
Ré-export | SOCIETE TEST sAS O
Z @ |r_z0170203_1199115 e E5 Allastor mississipoiensis A INSTRUIRE 03/02/2017
Hormal SOUS COMPTE 2 (54S) .
(Pulti-matiére)
= = Ré-export | SOCIETE TEST (sas) —
g @ |R_20170203_1155034 Alliastor miz=issippiensis A INSTRUIRE 03/02/2017
Hormai Sous compTE 2 (sAS) £
(rrulti-matiére)
@ Y. e |rzo170131 1197770 | FR1709200283-R oot | ETEE ST LR, ) Caimzn crocodilus crocodilus 15 A D1sPosiTion 31/01/2017
Hormsi SOUS COMPTE 2 (54S)
pa pu Ré-oxport | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
g & |R_20170131 1197766 Caimsn crocodilus crocodilus ANNULE 31/01/2017
Hormai SOUS COMPTE 2 (54S)
= = Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
z @ | 20170131 1197753 | FR1700200284-R Caimsn erocodilus crocodilus u1s A DisposiTioN 31/01/2017
< = ormi SOUS COMPTE 2 (54S)
@ () @ |1.20170127_1157287 o SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) Alligator mississipoiensis ANNULE 27/01/2017
ormai Sous comPTe 2 (sAS)
7] B R_20170127_1197236 | FR1700200231-R (=t || S TN Sython raticulst u1s A DisposiTioN 27/01/2017
z ¥ L o . vthon raticulatus Jruxs A p15posiTION]
€ Normai SOUS COMPTE 2 (545)
. Allmator
7] () R_20170127_1196998 | FR1709200245-R [E=imd ||ErebEnsy &= Alliast - u1s A pisposITION 27/01/2017
- ¥ x . > ostor mississipisnsis
2 ormai 50US COMPTE 2 (5AS) 5
(Malti-matiére)
7] () R_20170127_1196840 el Alliast oo AINSTRUIRE 271012007
- ¥ 2 > oskor mississipsisnsis
e ormai SOUS COMPTE 2 (545)
— = Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
7 @ |r_z0170125 1196665 Eython bivitstus A INSTRUIRE 26/01/2017
= = Hormai SOUS COMPTE 2 (545)

recherche

@ Résultat de la

3 [ o N° de dossier & N° de permis + + Type « o Compte/Ss-compte + Taxon par bloc o Statut v o crééle v
eexport . a Alligaror
S 1| e |r_20170202_1199115 ’M“ng suscoi:mrfq EY e B Alliastor mississiopiansi A INSTRUIRE 03/02/2017
i (rautti-matisre)
Ré-export | SOCIETE TEST (5AS) dler
9 |15 R_20170203_1199054 Alligator mississiopiensiz A INSTRUIRE 03/02/2017
@B g e |r - Normal | S0US CoNPTE 2 (545) L 02!
(Multi-matisre)
: = Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
3 |5 R_20170131_1137770 | FR1700200283-R Caiman crocodilus crocodilus u1s A D1sposTIION 31/01/2017
@ = | 14 B| e |r: -~ Mormal SOUS COMPTE 2 (SAS) oy
- Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
3|5 R_20170131_1197766 Caiman crocodilus crocodilus ANNULE 31/01/2017
@ =B O e |r: = Mormal SOUS COMPTE 2 (SAS) {017
Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
ZINS 1| e [r_20170131 1157759 FR1709200284-R P! &S Caiman crocodilus crocodilus M1S A DISPOSITION] 31/01/2017
) Hermal SOUS COMPTE 2 (5AS)
Import 'SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
3|5 1.20170127_11897287 Alligator mississippiensis ANNULE 27/01/2017
€@ =B 0| e | - Normal SOUS COMPTE 2 (SAS) H
Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
=) | I S = H = Bython reticulatus jru1s A D1sPOSTITON]
@) =) |5 [1| @ |r20170127 1157235 | FR1709200231-R e Cous CompTe 2 (24S) Bython reticulsh [MIS A DISPOSITION 27/01/2017
. Alligater
@)= S [1| @ |r20170127_ 1156588 | FR1700200245-R ot ||Er=fasesy = Alligar oo u1s A D1sposTIION 27/01/2017
3 || % = ioator mississipplensic jruzs a D1sposrTION]
- 2 Normal S0US COMPTE 2 (SAS) .
(Multi-matizre)
. - Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
3 |[E ¥ X iy Alligstor mississispiensis
@ |3 5] 1| e [r_20170127_1196840 e Py Alligator mississippienzic A INSTRUIRE 27/01/2017
Ré-export | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS)
9 |3 R_20170126_1196665 Buthon bivittatus A INSTRUIRE 26/01/2017
)| 9|5 O e [~ = Normsl SOUS COMPTE 2 (SAS) sl

Les criteres de recherche saisis restent présents dans la zone de recherche. Le résultat s'affiche en-
dessous sous forme d'un tableau contenant les données suivantes :
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50

Boutons d'action
® [ :Accéder au détail des onglets du dossier
® [ |:Ouvrir 'apercu du dossier

® [ :Dupliquer le dossier

L'icbne l_g_'aindique que le permis/certificat est réservé dans le cadre de l'interconnexion i-

CITES/delt@.

Message

® Colonne dans laquelle s'affiche un drapeau rouge £ en cas de message non lu et un
drapeau bleu |CI]" en cas de message lu

Colonne permettant de sélectionner un ou plusieurs dossiers dont il faut supprimer les
demandes d'annulation

® pour confirmer cette demande d'annulation, apres avoir sélectionné le ou les dossiers
concerné(s), cliquer sur le bouton d'action en bas du tableau a gauche "Supprimer les
demandes d'annulations”

Information concernant les modalités de transmission des justificatifs concernant le dossier
® @ : Envoi des piéces jointes au format électronique

® P :Envoi des piéces jointes par courrier (format Papier)

® (0 :Pas de justificatif joint au dossier

Numéro du dossier

Numéro de permis , s'il existe

Type de dossier / Type de procédure

® Affichage du libellé court du type de dossier en gras sur la premiere ligne

® Affiche du libellé court du type de procédure en italique sur la seconde ligne
Compte et sous-compte sur lequel porte la demande

® Affichage du compte en gras sur la premiéere ligne

® Affichage du sous-compte en italique sur la seconde ligne

Taxon des différents blocs spécimens

® Une ligne par bloc qui affiche le nom scientifique

Statut du dossier

Date de création du dossier

@ Nombre de dossiers

Résultat : 3246 Dossiers
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Nombre de dossiers
Dans cette partie vous avez le nombre de dossiers résultant de la recherche demandée.

@ Suppression demande d'annulation en masse

(2

Via le menu de recherche vous pouvez faire des suppressions de demandes d'annulation en
masse :

1- sélectionner le ou les dossiers a I'état

2- cliquez sur le bouton [ ¢

3- les dossiers reprennent le statut précédent la demande d'annulation

. . . ' DEMANDE ' T
Si un ou plusieurs dossiers n'est pas au statut rTIEGTT UN message d'erreur s'affiche : Tous

les permis doivent étre au statut "DEMANDE ANNULATION"

Un tri est possible sur les colonnes suivantes :
Numeéro de dossier

Numéro de permis

Type de la demande

Compte / Sous-compte

Statut

Date
5.2. Nouvelle demande
5.2.1. Onglet compte / demande

5.2.1.1. Onglet Compte/demande

Pour renseigner I'onglet compte/demande suivez les indications 2-3 et 4
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E T Convention de Washington a
ﬂ Vos permis <1 cartificats par s8lé-procédurs B
i

Base info lmn§1 ermis
CITES

Brouillons
LEMELTELEE  permis dématérialisés

Base informations ATTENTION « & chaque mo
CITES Un messags confi

»Taxon
bpays

et Certificats o

ompte

Compte ASSISTANCE Fcites (particulien || @

louveaux permis et certificats

‘ Permis

et Certificats
Rechercher un dossier
Nouvelle demande
Brouillons
Permis dématérialisés

Pour créer une nouvelle demande, vous sélectionnez le menu "Permis et certificats" puis "Nouvelle
demande", I'onglet "Compte/demande" apparait.

Pour finaliser cette demande vous devez saisir les informations demandées dans chaque onglet.

Pour passer a I'onglet suivant vous devez impérativement saisir les informations des champs

obligatoires (avec un astérix rouge) puis cliquer sur le bouton [@! Continuer (en bas a droite )
afin de valider les informations saisies.

e Compte

Compte

Comptes# : I ASSISTANCE I-cites (particulier) |~ | @

Nouveaux permis et certificats

Champs a renseigner :
- Le compte P'*°!: Pré-alimenté et non modifiable pour les demandeurs
- Le sous-compte!®'®® s'i| existe :

® |e choix d'un sous-compte en France est obligatoire si le compte principal est établi hors de
France

® sélection dans une liste déroulante
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@) Nouveaux permis et certificats
Type de demande # : I

Champs a renseigner :

® Le type de demande '® (sélection dans une liste déroulante)

® |e type de procédure

Permis d'importation (I)
Permis d'exportation (E)
Certificat de réexportation (R)

Certificat intra-communautaire (K)

Permis et Certificats

Le type de CIC, choix par un bouton radio (choix unique) parmi les types suivants :

® 19.a: origine licite
® 19.b: Commerce avec vente

® 19.c: Présentation public sans vente

® 19.d: Recherche, ou élevage/enseignement contribuant a la conservation de l'espéce

® 19.e: Transport spécimen vivant

Certificat de propriété (animal de compagnie) (A)
Certificat pour exposition itinérante (Q)

Certificat pour collection d 'échantillons (carnet ATA) (T)
Notification d'importation (N)

Certificat pour instrument de musique (M)

Certificat pour objet personnel (P) (disponible uniquement si le demandeur dispose d'un

agrément pour ce type de permis)

[p.170]

Boutons a cocher qui apparaissent en fonction des procédures autorisées et des agréments
disponibles.

® procédure normale

® disponible pour tous les types permis

® pré-sélectionnée par défaut pour tous les types de demandes

® procédure simplifiée spécimens morts (PSSM)

® disponible uniquement pour les permis E et R si le demandeur dispose d'un agrément

® procédure simplifiée échantillons biologiques (PSEB)

® disponible uniquement pour les permis |, E et R si le demandeur dispose d'un agrément

® Pré-permis (PRE)

Version : Version 2.8
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® disponible uniquement pour les demandes de type importation (l) sans condition
d'agrément

Les procédures simplifiées ne sont autorisées que pour les types de demandes suivantes :
® Permis d'importation (1) : uniquement pour procédure simplifiée échantillons biologiques
® Permis d'exportation (E) : échantillons biologiques et spécimens morts

® C(Certificat de ré-exportation (R) : échantillons biologiques et spécimens morts

@) Action a réaliser

[@ Continuer

Une fois les champs renseignés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton > [@ “ontinuer P54 pour
passer a |'étape suivante.

Apres avoir cliqué sur ce bouton vous devez arriver sur I'onglet "Coordonnées" et un message

@ 'enregistrement demandé s'est bien effectué. doit apparaitre en haut de cet onglet vous
indiquant que I'enregistrement des informations saisies précédemment est effectif.

5.2.2. Onglet Coordonnées

Cet écran permet de saisir le partenaire commercial étranger figurant sur le permis.

En fonction du type de permis il s'agit de I'importateur®'%®, ou de I'exportateur'*®/réexportateur.
Pour renseigner cet onglet suivez les indications 1-2 et 3

SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) (societe) 1_20170228_1199583 (Import / Normal ) BROUILLON

tesous-compte sur lequel ports 13 demande Futiliser lo menu de gestion des comptes ou des sous-camptes. ')

@
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@ 'mportateur
—| Importatewr i

SOCIETE TEST ASSISTANCE
ASEISTANCE |-CITES

Rus de la cites

S54TD

FARIS

France

Champs a vérifier :
Cet onglet rappelle les données du compte/sous-compte sur lequel porte la demande :
® |es donneées affichées sont :
® Nom du compte
Adresse du compte

Compléments d'adresse du compte

Code postal et ville du compte
® Pays du compte

® (Ces données ne sont pas modifiables dans cet écran

@ Exportateur/réexportateur

% Exportateuriréasportateur () I

Saizie automatique 3 partir de mon camet dadresse ;| - :
Civilitg : |- : Mom # : | Prénom :

3B [=]

Pour les permis |, E et R, cet onglet permet la saisie du partenaire commercial étranger
® Soit par une saisie manuelle
® Nom et prénom OU Raison sociale de la société/organisme
Adresse et complément d'adresse
Code postal
Ville

Pays
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® Choix dans une liste déroulante
® Soit par le choix d'un partenaire commercial existant dans le carnet d'adresses du sous-compte

® sélection dans une liste déroulante parmi les partenaires étrangers pré-renseignés dans le
carnet d'adresses

Pour le permis M, une case a cocher apparait sous les coordonnées du demandeur pour

indiquer si celui-ci est le propriétaire de I'instrument de musique. La case est cochée a "Oui" par
défaut.

SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) (societe) M_20170228_1199584 (Musique ) BROUILLON

€ Action a réaliser
|

——
(= T T
| -5 L&

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton > [@ Continuer

58] pour passer a I'étape suivante.

5.2.3. Onglet Spécimen

Cet onglet permet la saisie des données relatives au(x) spécimen(s) objet(s) de la demande. Une
demande comporte donc nécessairement au moins un bloc spécimen.

Un "bloc spécimen" correspond a un ou plusieurs spécimens dont I'espece, I'origine (pays et permis
d'exportation), la provenance (pays et certificat de réexportation), le code source et le code
spécimen sont parfaitement identiques.

Si l'une au moins des données ci-dessus differe d'un spécimen a l'autre dans le lot objet de la
demande, il est nécessaire de créer un autre bloc spécimen. En fonction du type de demande,
jusqu'a 7 blocs spécimens peuvent étre créés.

Pour renseigner I'onglet compte/demande suivez les indications 1,2 et 3

SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) (societe) I_20170228_1199585 (Import / Normal ) BROUILLON
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@ spécimen multi-matiere

Spécimen

Specimen mult-matiéres |:| i

Spécimen multi-matieres

Case permettant de définir si le spécimen est 'multi-matiéres 84",

@ Ajouter un bloc spécimen

Ajowtsr un blot spécimen ;

Par défaut, aucun bloc n'est affiché
® | e bouton d'action «Ajouter un bloc spécimen» permet la création d'un nouveau bloc
Aprés la création du premier bloc, un tableau s'affiche et précise pour chaque bloc :
® e libellé du bloc
® Premier bloc : « Bloc principal »
® Autresblocs:B,C,D,E, FetG
® e nom scientifique du taxon
® |'utilisateur peut accéder a la fiche du taxon en cliquant sur ce nom scientifique
® |a fiche taxon s'ouvre alors dans un nouvel onglet
les annexes CITES et UE
le code spécimen
le pays d'origine
le pays de provenance

un bouton de modification du bloc

un bouton de suppression du bloc

Attention : Dans le cas d'une demande en procédure simplifiée , il est impossible de réaliser une
demande pour plusieurs blocs spécimens ( 1 permis=1 bloc spécimen), en revanche, il est possible
de réaliser une demande pour des produits composés de plusieurs matieres ( 1 méme
produit=plusieurs taxons).

Une ligne s'ajoute au tableau a chaque validation d'un nouveau bloc spécimen

(societe) T Timp 1) BROUILLON

exemple : ‘ -

Version : Version 2.8 57



Permis et Certificats Guide utilisateur de I'application i-CITES

€ Action a réaliser

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton ©
pour passer a I'étape suivante.

5.2.4. Onglet Bloc spécimen

58

Description de I'écran :

Cet écran est le coeur de la saisie d'une demande pour tous les types de permis et certificat. Il se
compose de plusieurs cases de saisies présentées dans un ordre logique qui n'est pas forcément celui
du futur permis ou certificat.

Ci dessous les explications pour remplir les éléments par type de permis/certificat.

Bloc spécimen pour un permis d'importation, d'exportation ou de ré-
exportation (I/E/R)

Onglet Bloc spécimen - Permis I/E/R
Cet écran permet la saisie d'un bloc spécimen pour les permis d'importation, d'exportation et de ré-

exportation.
Champs a renseigner :
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——— e

Bloc spécimen

1

Permis et Certificats

Ssisie & partir de mes favoris © -

(£ Nom scientifique de l'espice

(@ Mom commun de l'espéce

- @ (@ Annexe cites

-

@ Annexe UE

-

[7] Spécimen hybrige @

(marques,

Code spécimen : -

840 caraclére(s) restantls)

de nai des animaux vivants)

Numéro didentification du ou des spédimenis) si requis : ()

Foids, volume, surface (@)

~ @

L)

Nombre de spécimens

1
ou

(1]

@ Code But:

@ Code source

@ Pays dorigine -

@ Numéro du permis d'origine :

Date de déliviance du permis d'origine :

E Formast : jj/mmiaasa

() Pays de derniére réexportation :

() Numéra du permis de demiére réexportation

Date de déliviance du permis de demidre
réexportstion :

[E] Format : jiimmiasss

Référence inteme :

@ Taxon

Saisie & partir de mes favoris @ -

@ Mom scientifique de I'espéce :

(@ Mom commun de 'espéce :

® Letaxon 1%

® Soit par saisie du nom scientifique

[p.159]

® Soit par sélection du taxon dans la liste déroulante des favoris

® Sila demande concerne un spécimen hybride, le demandeur doit le préciser en cochant la
case prévue a cet effet. Un deuxiéme bloc sera alors généré pour la seconde espéce

parentale, qui concernera le méme spécimen.

® Lors de la saisie, un bouton de validation permet de confirmer le choix du taxon et de pré-

afficher ses annexes

Version : Version 2.8
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@ Annexes

() Annexe cites : i@ Annexe UE :

- -

® |esannexes

® Annexe CITES P!
® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles

® Annexe UE 1%
® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles

e Description des spécimens
Description des specimens (margues, sexe/date de naissance des animaux vivants)
Code spécimen : - ~ @

Muméro d'identification du cu des specimenis) si requis : @

kAN

240 caractére(s) restant{s)

® Le code spécimen P : liste déroulante

® Numéro d'identification "*¥ du / des spécimens
® Champ spécifique (saisie libre) distinct de celui de la case description
® Bouton de création d'une nouvelle zone de saisie si plusieurs identifiants doivent étre saisis

® Bouton de suppression des saisies existantes

® (Case description

® Saisie libre

Version : Version 2.8
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® Une ligne précise en dessous le nombre de caracteéres disponibles

0 Quantité/Nombre de spécimens

1
ou

Poids, valume, surface : @ Nombre de specimens :

(1]

La quantité!®'®® s'exprime en :

® Poids, volume, surface

® Saisie libre d'un nombre décimal, possibilité de placer 3 chiffres aprés la virgule

® (e chiffre se rapporte nécessairement a une unité sélectionnée dans le menu déroulant

® Nombre de spécimens

® Saisie libre d'un nombre entier

Q Code but et code source

i) Code But :

@ Code source :

® Le code but P sglection dans une liste déroulante

® Le code source P sélection dans la liste déroulante
© Pays et Permis d'origine
@ Pays d"origine : @ Numére du permis d'erigine : Date de deliviance du permis d'origine :
- [E] Fermat : jiimmiaaaa
[p.160]

® Paysd'origine

® il s'agit du pays ou le spécimen est né captif ou a été prélevé dans la nature

® sélection dans une liste déroulante

® liste variable selon le type de demande
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® possibilité de sélectionner 'Inconnu’ si le spécimen a été exporté avant que la CITES ne soit
applicable a I'espéce (spécimens 'pré-Convention' : code source OW)

® possibilité de sélectionner 'Voir annexe descriptive' si le spécimen multi-matieres est
composé de plus de 7 'matieres' CITES (il n'y a alors pas suffisamment de blocs spécimens
disponibles)

® Numéro du permis d'exportation délivré par le pays d'origine (numéro du permis d'origine ")

® saisie libre

® numéro du permis d'exportation délivré
® peut étre absent
°

pour les permis d'exportation : sera renseigné automatiquement par l'application au moment
de la signature, ne rien inscrire dans cette case

® sila mention 'Voir annexe descriptive' a été sélectionnée dans la rubrique 'pays d'origine’,
cette méme mention s'inscrit automatiquement ici. Les numéros des permis d'exportation
doivent alors étre détaillés sur un document a part qui sera inclus par l'instructeur dans
I'annexe descriptive

® Date du permis d'exportation délivré par le pays d'origine :
® saisie libre au format jj/mm/aaaa
® saisie dans un calendrier sinon
® peut étre absente
°

pour les permis d'exportation : sera renseignée automatiquement par I'application au
moment de la signature, ne rien inscrire dans cette case

® sila mention 'Voir annexe descriptive' a été sélectionnée dans la rubrique 'pays d'origine’,
cette méme mention s'inscrit automatiquement ici. Les dates des permis d'exportation
doivent alors étre détaillés sur un document a part qui sera inclus par l'instructeur dans
I'annexe descriptive

@) Pays et Permis de réexportation

(@ Pays de demiére réexportation : (@ Numéro du permis de demniére réexportation : Date de déliviance du permis de derniére
réexportation :

E Format : jj/mmiasaa

® Pays de derniére ré-exportation ©'°"

® métropole et DOM : il s'agit du dernier pays hors UE qui a expédié vers I'UE le spécimen ou
la matiere premiére le composant

® territoires francais hors UE : il s'agit du dernier pays qui a expédié le spécimen ou la matiere
premiére le composant vers le territoire

® pour les permis d'importation : renseigné automatiquement en fonction de I'adresse du
partenaire étranger

® permis R : liste de tous les pays
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® non présent pour les permis E

® Numéro du certificat de ré-exportation %"

® saisie libre
® non présent pour les permis E

® Date du certificat de ré-exportation :
® saisie libre au format jj/mm/aaaa
® saisie dans un calendrier sinon

® non présent pour les permis E

© Référence interne

Référence interne

® Référence interne : saisie libre

9 Action a réaliser
@

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton @
pour passer a I'étape suivante.

Bloc spécimen pour un certificat de propriété (A)

Onglet Bloc spécimen - Permis A

Cet écran permet de saisir un bloc spécimen dans un certificat de propriété.
Champs a renseigner :
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Bloc spécimen e
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I
Saisie & partir de mes favoris : - - [@ @ Annexe dites @ Annexe UE '
1
() Nom scientifique de l'espéce : - - n
1
%] o '
. 1
(@ Nom commun de l'espéce - "
1
1
[7] Spécimen hybride @
ion des spécimens [marques, de nai des animaux vivants) _ 1
_ Poids, volume, surface : (@) Nombre de spécimens : '
Code spécimen : LIV - Spécimen vivant - @ B b
_ 1 (]
Numéro d'identification du ou des spéciments) si requis - () '
= = ou 1]
X 1]
1
1
1
i 1
X (@ Code But:
"
- -
"
I (@) Code source
"
840 caraciére(s) restant(s) : -
"
"
I
h
1
(@ Pey= dorigine : (@ Numéro du permis dorigine Date de délivrance du permis dorigine : !
I
- - @ Format : jj/mm/asaa J
I
I
i
(@ Psys de demisre réexporiation (@ Numéro du permis de demiére réexportation Date de délivrance du permis de demiére
réexpartation ©
- -
[E] Formet - jimmiasaa
Référence interne :
@]
1

@ Taxon

Saisie 4 partir de mes favoris @ - - @
@ MNom scientifique de I'espéce :
%))
i@ Mom commun de 'espéce :
® Letaxon P'®: espéce ou sous-espéce le plus souvent

® Soit par saisie du nom scientifique

[p.159]

, avec auto-complétion par I'application

® Soit par choix dans une liste déroulante de ses taxons favoris

® S'il s'agit d'un hybride, I'utilisateur doit le préciser en cochant la case prévue a cet effet

® Pour la saisie sans auto-complétion, un bouton de validation de la saisie est présent

® |l permet de pré-afficher les annexes se rapportant a I'espéce choisie
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@ Annexes

@ Annexe cites :

-

@ Annexe UE :

-

® |esannexes

® Annexe CITES P11

® Pré-affichage en fonction du taxon sélectionné

® Liste déroulante s'il existe plusieurs options

® Annexe UE %2

® Pré-affichage en fonction du taxon sélectionné

® Liste déroulante s'il existe plusieurs options

6 Description des spécimens

Description des spécimens {margues, sexe/date de naissance des animaux vivants)

Code specimen : LIV - Spécimen vivant

-

Mumeérz didentification du cu des specimenis) si requis : @

240 caractere(s) restant(s)

® Le code spécimen %

vivants, le code spécimen est pré-alimenté a LIV et non modifiable

® Numéro d'identification

® Champ de saisie libre pour préciser le numéro d'identification de I'animal

® (Case description

® Saisie libre
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® Une ligne précise en dessous le nombre de caractéres restant disponibles

o Quantité/Nombre de spécimens

Paoids, wvolume, surface : @ Mombre de spécimens :

1 @

ou

La quantité®'®? s'exprime en :
® Poids, volume, surface : vide et non modifiable

® Nombre de spécimens : les certificats de propriété concernant un seul animal, le nombre de
spécimens est pré-alimenté a 1 et non modifiable

e Code but et code source

i) Code But :
- h
@ Code source :

- -

® Le code but ¥ |es certificats de propriété concernant des animaux de compagnie détenus a
des fins strictement privées, le code but est pré-alimenté a P et non modifiable

® Le code source P sélection dans la liste déroulante

© Pays et Permis dorigine

@ Pays d'origine : @ Numérc du permis d'origine : Date de délivrance du permis d'origine :

- E Format : jj/mmdaasa

® Pays d'origine %

® Liste déroulante
® Choix nécessaire dans une liste de tous les pays

® possibilité de sélectionner 'Inconnu!’

® Numéro du permis d'exportation du pays d'origine (numéro du permis d'origine [‘”6”)
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® Saisie libre
® Arenseigner seulement si I'animal a déja fait I'objet d'un permis d'exportation par le pays
d'origine
® Date du permis d'exportation concerné
® Saisie libre au format jj/mm/aaaa

® Saisie dans un calendrier sinon

@) Pays et Permis de derniére réexportation

@ Pays de derniére réexportation : @ Muméro du permis de desniére réexportation : Date de délivrance du permis de dermiére

réexportation :

E Format : jj/mm/aaaa

® Pays de derniére réexportation ™' vers I'UE

® Choix facultatif dans une liste de tous les pays

® Numéro du certificat de réexportation [>-160] yalivre par le pays tiers de provenance :
® Saisie libre

® Date du certificat de ré-exportation délivré par le pays tiers de provenance :
® Saisie libre au format jj/mm/aaaa

® Saisie dans un calendrier sinon

© Référence interne

Référence interne :

® Référence interne : saisie libre

e Action A réaliser
@ |

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton @
pour passer a I'étape suivante.

Comment renseigner le bloc spécimen :
Cet écran permet de saisir un bloc spécimen dans un certificat de propriété
Champs a renseigner :
® |e taxon : espéce ou sous-espece le plus souvent
® Soit par saisie du nom scientifique, avec auto-complétion par I'application

Version : Version 2.8 67



Permis et Certificats Guide utilisateur de I'application i-CITES

® Soit par choix dans une liste déroulante de ses taxons favoris

® S'il s'agit d'un hybride, I'utilisateur doit le préciser en cochant la case prévue a cet effet
® Pour la saisie sans auto-complétion, un bouton de validation de la saisie est présent
® |l permet de pré-afficher les annexes se rapportant a I'espece choisie

® |esannexes

® Annexe CITES
® Pré-affichage en fonction du taxon sélectionné
® Liste déroulante s'il existe plusieurs options

® Annexe UE
® Pré-affichage en fonction du taxon sélectionné
® Liste déroulante s'il existe plusieurs options

® |e code spécimen : les certificats de propriété concernant exclusivement des animaux vivants, le
code spécimen est pré-alimenté a LIV et non modifiable

® Numéro d'identification (obligatoire)

® Champ de saisie libre pour préciser le numéro d'identification de I'animal
® (Case description

® Saisie libre

® Une ligne précise en dessous le nombre de caractéres restant disponibles
® |e poids, volume, surface : vide et non modifiable

Le nombre de spécimens : les certificats de propriété concernant un seul animal, le nombre de
spécimens est pré-alimenté a 1 et non modifiable

® Lecode but: les certificats de propriété concernant des animaux de compagnie détenus a des fins
strictement privées, le code but est pré-alimenté a P et non modifiable

Le code source : liste déroulante
Pays d'origine
® Liste déroulante
® Choix nécessaire dans une liste de tous les pays
® possibilité de sélectionner 'Inconnu’
® Numéro du permis d'exportation du pays d'origine :
® Saisie libre
® Arenseigner seulement si I'animal a déja fait I'objet d'un permis d'exportation par le pays d'origine
® Date du permis d'exportation concerné
® Saisie libre au format jj/mm/aaaa

® Saisie dans un calendrier sinon

® Pays de derniére réexportation vers I'UE
® Choix facultatif dans une liste de tous les pays
® Numeéro du certificat de réexportation délivré par le pays tiers de provenance :

® Saisie libre
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® Date du certificat de ré-exportation délivré par le pays tiers de provenance :
® Saisie libre au format jj/mm/aaaa
® Saisie dans un calendrier sinon

® Référence interne : saisie libre

Action:

® Une fois les champs renseignés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Continuer" pour passer a
I'étape suivante

Bloc spécimen pour un certificat exposition itinérante (Q)

Onglet Bloc spécimen - Permis Q

Cet écran permet de saisir un bloc spécimen dans un certificat pour exposition itinérante.
Champs a renseigner :

e————— e

Bloc spécimen 9
i Saisie & partir de mes favoris | - - @ (@) Annexe cites (@ Annexe UE
() Mom scientifiqus de I'sspios - -
%)@

(@ Nom commun de l'espéce :

[C] Spécimen hybride @

& ion des spé de nai des animsux vivants) ﬂ _

~ Paids, valume, surface : (@) Nombre de spécimens
Code spéoimen : - ~ @ B
. . . 1 @
Numéso didentification du ou des spéciments) si requis = (@)
= . ou
|9 e

a@ Code But

(@ Code source :

TOO caractére(s) restant(s) - -
.

@ Pays dorigine (@ Numéro du permis d'rigine: Date de délivrance du permis d'origine m
n

- E Format : jj/mm/asas ]

n

n

Référence interne
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Saisie & partir de mes favoris @ - - | &
(@ Mom scientifique de I'espéos :
%
@ Mom commun de I"espece :
.164 N \
® Letaxon P'%4: espéce ou sous-espece le plus souvent

® Soit par saisie du nom scientifique [

P19 avec auto-complétion par I'application

® Soit par sélection du taxon dans la liste déroulante des favoris

® Sila demande concerne un spécimen hybride, le demandeur doit le préciser en cochant la
case prévue a cet effet. Un deuxiéme bloc sera alors généré pour la seconde espéce
parentale, qui concernera le méme spécimen.

® Lors de la saisie sans auto-complétion, un bouton de validation permet de confirmer le choix
du taxon et de pré-afficher ses annexes

@ Annexes

() Annexe cites :

-

(@ Annexe UE :

-

® |esannexes

® Annexe CITES P31

® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles

® Annexe UE %3

® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles
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@) Description des spécimens

Description des spécimens (marques, sexe/date de naissance des animaux vivants)

Code spécimen : - - @

Mumeéro d'identification du ou des specimen{s) si requis : @

=

1) 1&d

TOO caractére(s) restant]s)

® Le code spécimen P : |iste déroulante

® Numéro d'identification P'*

® Saisie libre

® Possibilité de saisir plusieurs numéros d'identification en cliquant sur le bouton de création
d'une nouvelle zone de saisie

® Bouton de suppression des zones de saisies existantes
® (Case description
® Saisie libre

® Une ligne précise en dessous le nombre de caractéres disponibles

0 Quantité/Nombre de spécimens

Poids, volume, surface : @ Nombre de spécimens :

1 @

ou

La quantité!®'®® s'exprime en :
® Poids, volume, surface
® Saisie libre d'un nombre entier

® S'agissant d'animaux vivants, les certificats pour exposition itinérante concernent un seul
animal. En conséquence, le nombre de spécimens est alors pré-alimenté a 1 et non
modifiable
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e Code but et code source

i Code But :
- -
@ Code source :

- -

® Le code but "% pré-alimenté a Q (exposition itinérante) et non modifiable

154 . ,
® Le code source P'*: liste déroulante

© Pays et Permis d'origine

@ Pays d'origine : @ Muméro du permis d'origine : Date de déliviance du permis d'origine :

- E Format : jj/mm/asas

® Pays d'origine P

® choix nécessaire dans une liste de tous les pays

® possibilité de sélectionner 'Inconnu’ si le spécimen a été exporté avant que la CITES ne soit
applicable a I'espéce (spécimens 'pré-Convention' : code source OW)

® possibilité de sélectionner 'Voir annexe descriptive' si le spécimen multi-matieres est
composé de plus de 7 'matiéres' CITES (il n'y a alors pas suffisamment de blocs spécimens
disponibles)

® Numéro du permis d'exportation du pays d'origine (numéro du permis d'origine '°")

® saisie libre
® arenseigner seulement si I'animal a déja fait I'objet d'un permis d'exportation par le pays
d'origine
® Date du permis d'exportation concerné
® saisie libre au format jj/mm/aaaa

® saisie dans un calendrier sinon

@) Rétérence interne

Référence interne :

® Référence interne : saisie libre
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© Action a réaliser
g |

Validation :

Permis et Certificats

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton [@J Continuer
pour passer a I'étape suivante.

Bloc spécimen pour un certificat intra-communautaire (K)

Onglet Bloc spécimen - Certificat Intra-Communautaire K

Cet écran permet de saisir un bloc spécimen dans les CIC.

Champs a renseigner :

Bloc spécimen e

Saisis & partir de mes favoris : -

(@ Nom scientifique de l'espioe :

(@ Nom commun de lespéce

- [@ (@) Annexe cites -

(@ Annexe UE :

[] Spécimen hybride (@

8-

Code spécimen : -

630 caractére(s) restant(s)

(marques, dste de nai des snimaux vivants)

Numéro diidentification du ou des spéciments) si requis : ()

Paids, valume, surface : (@

- ©

%)@

Nembre de spécimens

ou

@ Code source

A S

E

(@ Pays diorigine :

(@ Numéro du permis d'origine :

Date de déliviance du permis d'origine :

E Format : jj/mm/asaa

(@) Etat membre importateur

Numéro du permis de I'état membre importateur

Date de déliviance du permis de I'état membre

impartateur :

E Format : jj/mmi/asaa

Référence inteme ©
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@ Taxon

Saisie & partir de mes favoris . - -

@l

([l Nom scientifigue de l'espéos

|
B

@ MNem commun de I'espéce

® Letaxon P'®: espéce ou sous-espéce le plus souvent

P19 avec auto-complétion par I'application

Soit par saisie du nom scientifique !
Soit par choix dans une liste déroulante de ses taxons favoris

S'il s'agit d'un hybride, l'utilisateur doit le préciser en cochant la case prévue a cet effet

Pour la saisie sans auto-complétion, un bouton de validation de la saisie est présent

® |l permet de pré-afficher les annexes se rapportant a I'espéce choisie

@ Annexes

() Annexe cites : i@ Annexe UE :

- - = -

® |esannexes

® Annexe CITES P'®"
® Pré-affichage en fonction du taxon sélectionné

® Liste déroulante s'il existe plusieurs options

® Annexe UE %4

® Pré-affichage en fonction du taxon sélectionné

® Liste déroulante s'il existe plusieurs options
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@) Description des spécimens

Description des specimens {margues, sexe/date de naissance des animaux vivants)

Code spécimen :© - ~ B

Mumeéro didentification du ou des specimen{s) si requis : @

= (e

12|

830 caractérefs) restant]s)

® Le code spécimen P : |iste déroulante

® Numéro d'identification P'*

® Saisie libre

Permis et Certificats

® Possibilité de saisir plusieurs numéros d'identification en cliquant sur le bouton de création

d'une nouvelle zone de saisie
® Bouton de suppression des zones de saisies existantes
® (Case description

® Saisie libre

® Une ligne précise en dessous le nombre de caractéres restant disponibles

0 Quantité/Nombre de spécimens

Poids, volume, surface : @ Mombre de spécimens :

1 o

ol

La quantité!®'®® s'exprime en :

® Poids, volume, surface

® Saisie libre d'un nombre décimal avec 3 chiffres maximum apres la virgule

® Ce champ ne concerne pas les objets, plantes et animaux qui sont comptabilisés en nombre

d'objets ou d'individus
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® Nombre de spécimens
® Saisie libre d'un nombre entier

® S'agissant d'animaux vivants, les certificats pour exposition itinérante concernent un seul
animal. En conséquence, le nombre de spécimens est alors pré-alimenté a 1 et non
modifiable

© Code source

@ Code source :

- -

.154 . ,
® Le code source P'*: liste déroulante

© Pays et Permis d'origine

@ Pays d'origine : @ Numéro du permis d'arigine : Date de déliviance du permis d'origine :

- E Format : j/mmJ/aaas

® Pays d'origine %

® choix nécessaire dans une liste de tous les pays

® possibilité de sélectionner 'Inconnu’ si le spécimen a été exporté avant que la CITES ne soit
applicable a I'espece (spécimens 'pré-Convention' : code source OW)

® possibilité de sélectionner 'Voir annexe descriptive' si le spécimen multi-matieres est
composé de plus de 7 'matiéres' CITES (il n'y a alors pas suffisamment de blocs spécimens
disponibles)

® Numéro du permis d'exportation du pays d'origine (numéro du permis d'origine ")

® saisie libre
® arenseigner seulement si I'animal a déja fait I'objet d'un permis d'exportation par le pays
d'origine
® Date du permis d'exportation concerné
® saisie libre au format jj/mm/aaaa

® saisie dans un calendrier sinon
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6 Etat membre et Permis de I'état membre

Permis et Certificats

@ Etat membre importateur :

Numérc du permis de I"état membre importateur :

Date de déliviance du permis de I'état membre

importateur :

E Format : jj/mm/aaaa

® Etat membre %

® Liste déroulante
® Pays UE

importateur

® L'Etat membre importateur est vide par défaut

® Numéro du permis de I'Etat membre importateur

® Saisie libre

® Date de délivrance du permis de I'Etat membre importateur

® Saisie libre au format jj/mm/aaaa

® Saisie dans un calendrier sinon

© Référence interne

Référence interne :

® Référence interne : saisie libre

© Action a réaliser
@

4

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton @
pour passer a I'étape suivante.

Bloc spécimen pour une notification d'importation (N)

Onglet Bloc spécimen - Notification d'importation N

Cet écran permet de saisir un bloc spécimen dans une Notification d'importation.

Champs a renseigner :
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o

Saisie & partir de mes favoris : - - [@ () Annexe cites : (@) Annexe UE :

() Mom scientifigue de 'espéos - -

x|
Bl

(@ Mom commun de I'espéce :
pé

a iption des spéci de nai: des ani wivants)

Poids, volume, surface © @ MNembre de spécimens :

1 @

Code spécimen : - ]
Numéso d'i ification du ou des spéci sirequis: (@

| - -

%@

ou

490 caractire(s) restant(s) a
1
1

@ Taxon

Saisie & partir de mes favoris © - - @

i@ Nom scientifique de 'espéoe :

@ Nom commun de I'espece :

® Letaxon P'®: espéce ou sous-espéce le plus souvent

® [ 'utilisateur choisit le taxon concerné

[p.159]

® Soit par saisie du nom scientifique , avec auto-complétion par I'application

® Soit par choix dans une liste déroulante de ses taxons favoris
jamais de saisie par le nom commun du taxon

@ Annexes
@ Annexe cites : @ Annexe UE :

Données réglementaires du taxon

® Les annexes s'affichent automatiquement en fonction de I'espéce sélectionnée
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9 Description des spécimens

Desoiption des spécimens (margues, sexe/date de naissance des animaux vivants)
Code spécimen : - - @

Numeéro d'identification du cu des specimen(s) si requis : @

= fr—

|2

490 caractére(s) restant(s)

® Le code spécimen ' : jiste déroulante

e Numéro d'identification '

® Saisie libre

Permis et Certificats

® Possibilité de saisir plusieurs numéros d'identification en cliquant sur le bouton de création

d'une nouvelle zone de saisie
® Bouton de suppression des zones de saisies existantes
® (Case description

® Saisie libre

® Une ligne précise en dessous le nombre de caractéres restant disponibles

0 Quantité/Nombre de spécimens

Poids, velume, surface : @ Nombre de specimens :

1 @

ou

La quantité!®'®® s'exprime en :

® Poids, volume, surface

® Saisie libre d'un nombre décimal avec 3 chiffres maximum apres la virgule

® Ce champ ne concerne pas les objets, plantes et animaux qui sont comptabilisés en nombre

d'objets ou d'individus

® Nombre de spécimens
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® Saisie libre d'un nombre entier

® S'agissant d'animaux vivants, les certificats pour exposition itinérante concernent un seul
animal. En conséquence, le nombre de spécimens est alors pré-alimenté a 1 et non
modifiable

© Action a réaliser
@

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton @
pour passer a |'étape suivante.

Bloc spécimen pour un certificat pour instrument de musique (M)

Onglet Bloc spécimen - Certificat M

Cet écran permet de saisir un bloc spécimen dans un certificat pour instrument de musique.
Champs a renseigner :
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]—’

Bloc spécimen e

]

Saisie & partir de mes favoris : - - ’3 @ Annexe cites : @ Annexes UE : n

n

]

@ Mom scientifique de 'espéce : - - "
el 1

x| | n

n

() Nom commun de I'espéce : b
n

]

des spéci de nai des ani vivants) . W
. Poids, volume, surface : () Mombre de spécimens : 1
Code spécimen : WPR - Produit en bais ~ @ . :
Numéro d'identification du ou des sirequis: (@ ou @ o
= . f
1%/l - X
n
n
|
n
0
(@ Code But :

@ Code source :

540 caractére(s) rstant(s)

@ Pays d'origine :

Référence interne :

@ Taxon

Saisie 4 partir de mes favoris ;- @

@ Mom scientifigue de 'espece :

@ Mom commun de 'espéce

[p.164] |

® Letaxon : espéce ou sous-espéce le plus souvent

® [ 'utilisateur choisit le taxon concerné

® Soit par saisie du nom scientifique ">, avec auto-complétion par I'application
® Soit par choix dans une liste déroulante de ses taxons favoris

Jamais de saisie par le nom commun du taxon
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@ Annexes

@ Annexe cites : @ Annexe UE :

- -

® |esannexes

® Annexe CITES P'°!
® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles

® Annexe UE %2

® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles

e Description des spécimens

Desoiption des specimens (margues, sexe/date de naissance des animaux vivants)
Code spécimen : WPR - Produit en bois -~ B

Mumere d'identification du ou des specimen{s) si requis : @

|||l

840 caractére(s) restant{s)

® Le code spécimen P"* est renseigné automatiquement & "WPR - Produit en bois" et ne peut
étre modifié

® Numéro d'identification '

® Saisie libre
® Possibilité d'indiquer plusieurs numéros d'identification en cliquant sur le bouton de création
d'une nouvelle zone de saisie

® Bouton de suppression des zones de saisies existantes
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® | a case description

® Saisie libre selon I'espace disponible

0 Quantité/Nombre de spécimens

Poids, volume, surface : @ Nombre de specimens :

1 @

ou

® Laquantité % de spécimens
® Soit en quantité avec choix de l'unité de mesure ( en poids, volume, surface)

® Soit en nombre de d'objets ou d'individus

© Code but et code source

@ Code But:

ifii Code source

® Le code but "% |e code but est pré-alimenté a P (choix unique)

® Le code source P : Jiste déroulante

© Pays et Permis d'origine

i) Pays d'origine :

® Pays d'origine '

® Liste déroulante
® Choix nécessaire dans une liste de tous les pays

® possibilité de sélectionner 'Inconnu’
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a Référence interne

Référence interne

® Référence interne : saisie libre

© Action a réaliser

o

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton @
pour passer a I'étape suivante.

Bloc spécimen pour un certificat pour objet personnel (P)

Onglet Bloc spécimen - Permis P

Cet écran permet de saisir un bloc spécimen dans un certificat pour objet personnel.
Champs a renseigner :
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Permis et Certificats

———————

Bloc spécimen
Saisie & partir de mes favoris : - - [@ () Annexe cites : (@) Annexe UE :
(D) Mom scientifique de I'espéos : A -

x|
Bl

(@ Mom commun de I'espéce :
e

[C] Spécimen hybride @

a: iption des spéci de nai des ani vivants) a

@

. Foids, volume, surface : @ Nombre de spécimens :
Code spécimen : - - @ _
Muméro d° du ou des i requis : @ ou
ElE) . hd

Spécimens allant par paire :

@ Code But :

(@ Code source :

540 caractéra(s) restant{s)

(@ Pays d'origine :

Référence interne :

@ Taxon

Saisie & partir de mes favoris © - - @

() Nom scientifique de 'espéos :

%)
@ Mom commun de 'espéce :
® Letaxon P'®: espéce ou sous-espéce le plus souvent

® | 'utilisateur choisit le taxon concerné. Seuls les taxons enregistrés dans lI'agrément sont

disponibles.

® Soit par saisie du nom scientifique *'**

® Soit par choix dans une liste déroulante de ses taxons favoris
jamais de saisie par le nom commun du taxon
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@ Annexes

@ Annexe cites : @ Annexe UE :

- -

® |esannexes

® Annexe CITES P'°!
® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles

® Annexe UE %2

® pré-renseignée en fonction du taxon sélectionné

® liste déroulante si plusieurs annexes sont possibles

e Description des spécimens
Cesoiption des spécimens (margues, sexe/date de naissance des animaux vivants)
Code spécimen @ - - B

Mumere didentification du ou des specimen{s) si requis : @

ik JNE=)

840 caractére(s) restant(s)

® Le code spécimen %

® Choix dans une liste déroulante parmi les codes spécimen enregistrés dans I'habilitation

® Numéro d'identification '

® @ Saisielibre
® Possibilité d'indiquer plusieurs numéros d'identification en cliquant sur le bouton de création
d'une nouvelle zone de saisie
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® Bouton de suppression des zones de saisies existantes
® | a case description

® Saisie libre selon I'espace disponible

o Quantité/Nombre de spécimens

Poids, volume, surface : @ Membre de spécimens :

1 @
ou
Spécimens allant par paire

I

® Laquantité P'® de spécimens
® Soit en quantité avec choix de I'unité de mesure ( en poids, volume, surface)

® Soit en nombre d'objets ou d'individus

Si le permis concerne des articles en crocodile ou alligator vendus simultanément au
client en quantité supérieure a 4 (ex : 2 paires de chaussures et une ceinture) :

- dans I'onglet "Spécimen", il est nécessaire de cocher la case "Articles en crocodile ou alligator
en quantité supérieure a 4"

TE PERMIS P (.) (societe) FR1706900123-P (Objet personnel

g

La procédure dans ce cas particulier est décrite ci-dessous.

Cas particulier d'un permis concernant des articles en peau de crocodiles ou
d'alligators vendus simultanément au méme client en quantité supérieure a 4

L'utilisateur a une habilitation "P-Réexport" concernant des espéces faisant partie de I'ordre des
crocodiliens.

La vente concerne plus de 4 articles en peau de crocodiliens (CROCODYLIA spp. - Code
spécimen LPL, LPS, GAR ou PLA)

> Renseigner alors I'onglet spécimen comme suit :

» Cocher la case "Articles en crocodile ou alligator en quantité supérieure a 4"

* Préciser la quantité de spécimens

* Renseigner tous les champs concernant la description des spécimens et leur tracabilité

> Le dossier de demande de permis P bascule alors automatiquement vers un dossier de
certificat de réexportation (R) a but P, qui sera auto-imprimé en boutique

> Télécharger I'ensemble des justificatifs qui auraient été nécessaires au traitement du dossier
par le service instructeur, c'est-a-dire tous ceux qui auraient accompagné une demande de
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certificat de réexportation "classique" ; des vérifications seront effectuées a posteriori par le
service instructeur et toute anomalie ou insuffisance peut générer le retrait immédiat de
I'habilitation

> A l'aide du bouton « Imprimer », générer le Pdf de 6 pages et I'imprimer en recto-verso, en
respectant la séquence de couleurs utilisée pour les certificats de réexportation "classiques” :
pages 1 et 2 sur papier blanc, pages 3 et 4 sur papier jaune pale, pages 5 et 6 sur papier vert
pale

> Veérifier le contenu et I'apparence du permis imprimé

> Ne jamais remettre au client un permis présentant une erreur ou une anomalie (motif de retrait
immeédiat de I'habilitation accordée)

> Ne jamais réimprimer le Pdf du permis sans avoir préalablement récupéré et détruit
I'impression précédente (motif de retrait immédiat de I'habilitation accordée)

> Contacter votre service instructeur en cas de probléeme

Attention ! Ne jamais remettre au client une impression de I'apercu du permis ! C'est le Pdf de 6
pages qui doit étre imprimé en boutique a 'aide du bouton « Imprimer » de 'onglet "Actions et
historique”.

En résumé

> si le client achéte 4 articles en crocodiliens ou moins, le vendeur lui remettra un permis
P pour chaque article, imprimé sur papier blanc, en recto verso si le Pdf fait 2 pages

> si le client achéte plus de 4 articles en crocodiliens, le vendeur lui remettra un certificat
de réexportation (R) car la dérogation « objet personnel » ne s'applique pas dans ce cas. Ce

certificat sera composé de 3 feuillets recto-verso blanc, jaune péle et vert pale.

> pour les articles qui ne sont pas en crocodiliens (ex : python), le vendeur remettra
toujours au client des permis P unitaires, méme si le nombre d'articles est supérieur a 4.

© Code but et code source

i Code But :

@ Code source :

® Lecode but P'*¥: |e code but est pré-alimenté a P (choix unique)

[p.154] .

® |e code source : liste déroulante, choix parmi les codes sources enregistrés dans

I'habilitation
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@ Pays et Permis d'origine

@ Pays d'origine :

- -

® Pays d'origine '

® Liste déroulante
® Choix nécessaire dans une liste de tous les pays

® possibilité de sélectionner 'Inconnu’

@) Rétérence interne

Référence inteme :

® Référence interne : saisie libre

© Action a réaliser
@

*

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton [@/ Continuer
pour passer a I'étape suivante.

Si le permis concerne des articles en crocodile ou alligator vendus simultanément au client
en quantité supérieure a 4 (ex : 2 paires de chaussures et une ceinture) :

- dans l'onglet "Spécimen”, il est nécessaire de cocher la case "OUI " pour le champ "Articles en
crocodile ou alligator en quantité supérieure a 4 "

SOCIETE PERMIS P (.) (societe) FR1706900123-P (Objet personnel ) [N ON

Spécimen

Spécimen multi-mstiéres [7] @

Imusen il slligator en ité éri a4 [ I

Ajouter un blocspédimen E

@/ Continuer

La procédure dans ce cas particulier est décrite ci-dessous.
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5.2.5. Onglet Champs spécifiques

Champs spécifiques pour les permis d'importation, d'exportation et de

ré-exportation (I/E/R)

Onglet Champs spécifiques - Permis I/E/R

Cet onglet n'est présent sur les permis I/E/R que pour les animaux ou plantes vivantes (code
spécimen LIV).

TEST SARL (EURL) (sodete) I 20170315 1199609 (Import / Normal ) BROUILLON

@ Champs spécifiques

Champs spécifiques

Emplacement autorisé de conservation des spécimens vivants des espéoes insoites & I'annexe A :

® L 'écran propose de renseigner I'emplacement autorisé pour les animaux ou plantes vivantes
d'espéces inscrites a I'annexe A

® Ce champ ne doit étre renseigné qu'en cas d'importation de spécimens dont I'entretien est
difficile et exige des installations spécifiques, car le spécimen importé ne peut ensuite plus
quitter cette adresse sans accord expresse préalable du service instructeur.

@ Action a réaliser
[@ Continuer

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton @ Continuer
pour passer a |'étape suivante.

Champs spécifiques pour un certificat de propriété (A)
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Onglet Champs spécifiques - Certificat A

Cet écran permet de saisir le nombre de pages souhaité pour la fiche de tracabilité se rapportant au
certificat de propriété. Une page correspond a 6 franchissements de frontieres.

Compte/Demsnde | Coordennéss | Spécimen

Champs spécifiques

Nembre de page ¢ tracabilité

@ Champs spécifiques

Champs spécifiques

Mombre de page de tracabilité # : 1

® Champ de saisie du nombre de pages de la fiche de tragabilité

@ Action a réaliser
[@; Continuer

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton [@ jj Continuer
pour passer a I'étape suivante.

Champs spécifiques pour une exposition itinérante (Q)

Onglet Champs spécifiques - Certificat Q

Cet écran permet de saisir les champs spécifiques dans un certificat pour exposition itinérante

ORGANISME TEST (1901) (organisme) Q_20170316_1199611 (Exposition ) BROUILLON

Compte/Demande | Coordonnées | Specimen

Champs spécifiques
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@ Champs spécifiques

Champs spécifiques

Date d'acquisition : I Format : jj/mm/aaaa

N* d'enregistremnent de I'exposition : I

Mombre de page de tracabilité # : |1

® (et écran propose la saisie des champs suivants :
® Numéro d'enregistrement de I'exposition

® Saisie libre

® S'agissant d'animaux vivants, champ a renseigner avec le numéro de 'autorisation
d'ouverture de I'établissement

® Date d'acquisition du spécimen
® Saisie sous le forme jj/mm/aaaa ou a partir du calendrier

® Une zone de saisie du nombre de pages de la fiche de tragabilité. Une page correspond a 6
franchissements de frontiéres.

® Pré-alimenté a 1 et modifiable

® Maximum 4 pages

@ Action a réaliser

@

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton @
pour passer a I'étape suivante.

Champs spécifiques pour un certificat intra communautaire (K)

Onglet Champs spécifiques - Certificat Intra-Communautaire K

Cet écran permet :
® de renseigner I'emplacement autorisé pour les animaux vivants de l'annexe A

® de préciser le mode d'obtention ou de production du spécimen
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ORGANISME TEST (1901) (organisme) K_20170316_1199612 (CIC / 19.e) BROUILLON

ComptefDemande - ¢ ol Champs spécifiques
Champs spécifiques
________________________________ -
‘ase.2 Emplscement autorisé de conservation des spécimens vivants des espices insorites & lannexe A ¥ | =
1 )
1
1
1
1
ase.18 Il est certifié par |2 présents que les spécimens déaits précdemment 1 =
I [C] = ent &t prélevés dans leur milieu naturel conformément & I Iégislation en vigueur dens I'Etat membre darigine. 1
1
]
1 [7] b sont des spécimens abandonnés ou échappés qui ont £t retrouvés conformément & la Iégislation en vigueur dans I'Etat membre de délivance 1
1
1
1 [C] & sont des spécimens nés et élevés en captivité ou reproduits srtificiellement 1
1
1 . N N N
[£] ©. ont été acquis dans I'Union ou y ont &té introduits conformément au réglement (CE) n* 338/97 du Conseil 1
]
1
¥ [7] . ont &té acquis dsns Union ou y ont &té introduits svant le 1er juin 1997 conformément au réglement (CEE) n* 2626/62 du Conssil 1
]
I [7] # ont &té acquis dans I'Unicn ou y ont &té introduits avant le 1er jsnvier 1384 conformément sux dispasitions de 1s CITES. '
1 1
1 [ o. ontété acquis dans I'Etat membre de déliviance cu y ont té introduits svant que les dispositions des réglemants (CE) n* 238/97 &t (CEE) n* 2 ou de la CITES ne deviennent applicables sur son temitoire I
................................... - '
‘ase.19 Le présent document ¥ 1 =
f )
1 5. Confirme quun spécimen desting & étre (réjexponé = &t& Scquis conformément & |3 Iégislation 20 vigueur sur | protection des espécss =n question f
1
N . P - . 1
1 b. Exempte, en cas de vente, les spécimens insarits & lannexe A des interdictions d'adtivités commerciales formulées & I'article 8, paragraphe 1, du réglement (CE) n* 338/97 '
1
1 c. Exempts, &n ca: g'expasition su puslic san: vents, les spécimans inscrits & 'annaxe A des interdiction: S'activités commencisles formulées & aricie 8, paragraphe 1, du réglement (CE) n* 326/27 1
1
1 . N N
d. permet I'utilisstion des spécimens pour feire progresser |a stience, ou & des fins d'élevage, de reprodudtion, de recherche ou d'éducation, ou pour toute autre fin nan préjudiciable 1
! 1
! @ e sutorise la dirculation dans I'inion d'un spécimen insorit & lannexe A & partir de l'emplacement indiqué dans le permis dimportation ou dans tout certificat f a
e B /]
12
1

@ Champs spécifiques

Case.? Emplacement autorise de conservation des specimens vivants des espéces inscrites a 'annexe A %

Case 2 : « Emplacement autorisé de conservation des spécimens vivants des espéces inscrites a
l'annexe A ».

Cette case doit obligatoirement étre renseignée en cas de CIC 'transport’

@ Champs spécifiques

Case.18 |l =st certifié par |a présente que les spécimens déits précédemment :

[T] =. ont &t prélevés dans leur miliew naturel conformément & |s législation en vigueur dans 'Etat membre d'origine

[7] b. sont des spécimens abandonnés ou &chappés qui ont &2 retrouvés conformément & la Iégislation n vigueur dans I'Etat memare de déliviance
[F] & sont des spécimens nés st élevés en captivité ou reproduits artificiellement

[ 4. ont & acquis dans I'Union ou y ont &t intreduits conformément au réglement (CE) n® 338/97 du Conseil

[C] = ont &t& acquis dans MUnion ou y ont &té introduits avant le 1er juin 1937 conformément au réglement (CEE) n® 3628/82 du Conseil

[7] 1. ont &t& acquis dans I'Union ou y ont été introduits avant le 1er janvier 1984 conformément aux dispesitions de |a CITES

[T g- ont ét& acquis dans 'Etat membre de déliviance ou y ent &té introduits avant que les dispesitions des réglements {CE) n* 338/37 et (CEE) n* 3826/82 ou de la CITES ne deviennent spplicables sur son temitoire

Case 18:
® (Case a cocher parmi les choix suivants

® a.ont été prélevés dans leur milieu naturel conformément a la Iégislation en vigueur dans
I'Etat membre d'origine

® D. sont des spécimens abandonnés ou échappés qui ont été retrouvés conformément a la
législation en vigueur dans I'Etat membre de délivrance

® c. sont des spécimens nés et élevés en captivité ou reproduits artificiellement

® d. ont été acquis dans I'Union ou y ont été introduits conformément au réglement (CE) n° 338
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/97 du Conseil

® e.ont été acquis dans I'Union ou y ont été introduits avant le 1er juin 1997 conformément au
reglement (CEE) n° 3626/82 du Conseil

® f. ont été acquis dans I'Union ou y ont été introduits avant le 1er janvier 1984 conformément
aux dispositions de la CITES

® g.ont été acquis dans I'Etat membre de délivrance ou y ont été introduits avant que les
dispositions des reglements (CE) n° 338/97 et (CEE) n° 3626/82 ou de la CITES ne
deviennent applicables sur son territoire

® Possibilité de cocher plusieurs cases

@) Champs spécifiques

Case.19 Le présent documents
a. Confirme qu'un spécimen desting a étre [ré)exports a £1& acquis conformément & |a |£gislation =n vigueur sur |a protection des espéces en question

b. Exempte, en cas de vents, les spéaimens insoits & 'annexe A des interdictions d'adtivités commerciales & l'article 8. 1. duré (CE) n® 228/97

© Exempte, en ces d'expasition au public sans vente, les spéoimens inscits & l'ennexe A des interdictions d'activités commerdiales ées & lerticle B, 1, duré (CE) n* 338/87
d. permet l'utilisation des spédimens pour faire progresser |a science, ou & des fins d'élevage, de reproduction, de recherche ou d'éducation, ou pour toute autre fin nen préjudiciable

(@ e autorise 1= drculation dans 'Unicn d'un spécimen inscit & Fannexe A & pertir de I'emplacement indigué dans le permis dimportation ou dans tout certificat

Case 19:

® Affichage d'un bouton radio pré-coché et non modifiable en fonction du choix réalisé dans
l'onglet « Compte/demande »

® a. Confirme qu'un spécimen destiné a étre (ré)exporté a été acquis conformément a la
législation en vigueur sur la protection des espéces en question

® b. Exempte, en cas de vente, les spécimens inscrits a I'annexe A des interdictions d'activités
commerciales formulées a l'article 8, paragraphe 1, du réglement (CE) n° 338/97

® c. Exempte, en cas d'exposition au public sans vente, les spécimens inscrits a I'annexe A
des interdictions d'activités commerciales formulées a I'article 8, paragraphe 1, du réglement
(CE) n° 338/97

® d. permet I'utilisation des spécimens pour faire progresser la science, ou a des fins
d'élevage, de reproduction, de recherche ou d'éducation, ou pour toute autre fin non
préjudiciable

® e. autorise la circulation dans I'Union d'un spécimen inscrit a I'annexe A a partir de
I'emplacement indiqué dans le permis d'importation ou dans tout certificat

©) Action a réaliser

@

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton [@
pour passer a |'étape suivante.
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Champs spécifiques pour une notification d'importation (N)

Onglet Champs spécifiques - Notification N

Cet écran permet de saisir les champs spécifiques de la notification d'importation.

ORGANISME TEST (1901) (organisme) N_20170316_1199613 (Notification ) BROUILLON

Compte/Demande | Coordonnées | Spédimen

Champs spécifiques

@ Champs spécifiques
Date d'importation : I Format : jjf/mm/aaaa

® Date d'importation

@ Champs spécifiques
Pays d'origine ¥ : I_ El @

® Paysd'origine [>-160] yeg spécimens
® Liste déroulante de tous les pays par ordre alphabétique

® \ide par défaut

@) Champs spécifiques
Fays (réjexportateur I . El

® Pays tiers de provenance du spécimen (pays hors UE exportateur ou ré-exportateur vers la
France)

® Liste déroulante de tous les pays par ordre alphabétique

® \ide par défaut
O Action a réaliser

[@, Continuer

Validation :

® Une fois les champs renseignés et vérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton [@ Continuer
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pour passer a |'étape suivante.
5.2.6. Onglet piéces jointes

Onglet Piéces jointes

Cet écran permet de joindre au dossier les piéces justificatives de la demande.

Comment gérer les piéces jointes

SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) (societe) 1_20170228_1199585 (Import / Normal ) BROUILLON

0 Mode d'envoi

(@) Envei au format électronique o i) Envei par courrier o i) Pas de piéce jointe

L'écran propose le choix du mode d'envoi des piéces sous la forme d'un bouton radio (un seul choix
possible)

® « Envoi au format électronique *'*%»

® ('estle choix par défaut. Il facilite et accélére le traitement du dossier. Il est donc
fortement recommandé par I'administration.

® « Envoi par courrier P1571 (déconseillé) »
® | 'écran propose une zone de saisie libre
® | 'utilisateur doit y saisir manuellement la liste des piéces qui seront envoyées par courrier

® (ette liste des pieces justificatives rédigée par le demandeur sera reprise en page 1 du
document récapitulant les devoirs et actions auxquels ce demandeur est soumis lors de
la validation de sa demande du permis/certificat

® Pour accéder a ce document, qu'il est conseillé de lire attentivement avant de valider
la demande, cliquer dans l'onglet "Action et historique" sur I'icone d'Acrobat Reader
située a la fin de la ligne : "J'accepte de remplir les devoirs et actions auxquels cette
demande de permis/certificat CITES m'engage”
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® "Pas de pieces jointes (déconseillé)”
® | 'écranestvide

® Aucune saisie a faire

@ Pidces justificatives
-| Pigces justificatives

Sélection de la ou des pidoes justificatives :

[[] document justificatif - 782.53 Ko

® | 'écran propose alors 2 zones de saisie
® La premiere référence la liste des pieces justificatives qui se trouvent déja dans l'espace de
stockage du compte principal et de I'éventuel sous-compte sélectionné

® |e libellé de la piece permet de différencier les documents
® Vous pouvez cocher la ou les pieces a ajouter au dossier comme justificatifs

® Vous validez la sélection de ces documents en cliquant sur le bouton « Ajouter ces
pieces jointes au dossier »

9 Joindre une nouvelle PJ

Joindre une nouvele pios joinie & }

ype pios jote [ =l &
@) soindre une nowvite piics

Lt % - |
Dosument # Aucun i sélectionns

Rajouter cefte piéce 3 fespace documentsire * = (%) 0y | @ Non

La seconde permet un ajout direct de pieces non présentes dans l'espace de stockage

® Sélectionner le type de piece " dans la liste déroulante
® Choisir un libellé (nom représentatif) pour le document a joindre

® Chemin de téléchargement de la piéce

® cliquez sur le bouton d'action "Parcourir"
® une nouvelle fenétre apparait, vous laissant le choix de naviguer dans I'organisation de votre
ordinateur afin de sélectionner le fichier en question
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® Bouton de validation de I'ajout « Joindre une nouvelle piéce»

® ce bouton permet de valider I'ajout de vos documents dans votre espace de stockage si vous
avez sélectionné "Rajouter cette piéce a I'espace documentaire : Oui".

et

® lie ce fichier au dossier en tant que justificatif

By

ATTENTION : Si I'option "Rajouter cette piéce a I'espace documentaire" est cochée a "Oui" cela
signifie que vous stockez ce document pour qu'il serve ultérieurement pour un autre dossier .

Si le document ne peut étre utilisé dans un autre dossier il n'y a pas lieu de cocher "oui" et donc
de conserver ce document.

Aprés I'ajout d'une piéce justificative, quel que soit le mode d'ajout
® | 'écran présente en plus un tableau récapitulatif des pieces jointes précisant
® Lelibellé de la piece
® |e type de piece
® Un bouton de suppression de la piéce de la demande
® Un bouton d'apercu de la piéce

® Les zones d'ajout restent disponibles

©) Action a réaliser

N oubliez pas de cliquer sur "Continuer powr que Majout de ves pigces jointes soit pris &n compte. @

Validation :

® Une fois les champs veérifiés, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Continuer" pour enregistrer
les informations et passer a I'étape suivante.Description de I'écran :Cet écran permet de joindre
au dossier les piéces justificatives de la demande.

Les libellés des PDF ne doivent pas contenir de caracteres spéciaux

Si vous ajoutez une piéce jointe a I'espace documentaire, cela signifie que vous stockez ce
document pour qu'il serve ultérieurement pour un autre dossier, sinon il n'y a pas lieu de
cocher "oui" et donc de conserver ce document.
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Pour plus d'informations
Ci dessous le lien vers la fiche pratique n°14 :

http://cites.info.application.developpement-durable.gouv.fr/IMG/pdf/iCITES_FP14_PJ-
V201512_cle71fde4.pdf

5.2.7. Onglet Communication

Onglet communication

Cet onglet sert de boite de dialogue pour le dossier concerné entre le demandeur et l'instructeur.

Nota Bene:

® |l est possible de saisir des messages tout au long de la vie du dossier, méme apres la
signature du permis/certificat

AQUARIUS ET CIE (SARL) (societe) I_20170316_1199614 (Import / Normal ) BROUTILLON

Souhaitez-vous &tre averti par mél de |a réception d'un message pour ce dossier 7 (@) Oui () Non
Messages
Message : _ = — — — = ——
B J U= EEE=EE|ZiZ|x x| iE i
- 3hF . i > >
& ﬁ | Font Size Format | 2 | ._ﬂ

Cet écran est présenté sous la forme d'un forum de discussion :

® Pour étre notifié des nouveaux messages postés dans le dossier cochez "Oui" face a "Souhaitez-
vous étre averti par mél de la réception d'un message pour ce dossier ?"

Par défaut la case "Oui" est sélectionnée.
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® Saisie des messages

® [Le texte des messages peut étre mis en forme
® Suivi de la conversation
® Tous les messages saisis restent présents dans I'onglet sous la forme d'une fleche suivie :
® des nom et prénom de l'auteur
® des date et heure de saisie

® Pour consulter le contenu d'un message, cliquer sur la fleche

Actions :
® Pour envoyer un message, valider I'onglet communication

5.2.8. Onglet Actions et historique

Description de I'écran :

L'écran peut se décomposer en trois parties :

Premiere partie : Actions réalisables
Choix des actions a réaliser sur le dossier en fonction du profil de I'utilisateur et du statut du dossier

Chaque action realisée laisse une trace dans I'historique du dossier.
® | 'action est choisie par un bouton radio (une seule action a la fois)

® | 'action est appliquée aprés validation de I'onglet (bouton« Valider »)
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A PARIS, le 26/02/2017
Compte
SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) (societe)

ASSISTANCE I-CITES
Rue de la cites

DRIEE ILE-DE-FRANCE
95470 PARIS

France
10, rue Crillon
Titulaire
SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) (societe) 75194 PARIS Cedex 4

FRANCE

ASSISTANCE I-CITES
Rue de la cites

95470  PARIS
FRANCE

Objet : Demande de document CITES
Réf. du dossier 1 1_20170228_ 1199585

Madame, Monsieur

Je vous sollicite pour I'obtention du Permis d'Impertation sous reférence indiquée ci-dessus.
Veuillez trouver ci-joint le formulaire de demande complété et signé, ainsi que la(les) piéce(s) justiﬁcative(@:ssociée(s}.

Piéce(s) justificative(s) :

[1 | document _justificatif | (Permis

® Lenregisirement demandé s'est bien effectué.

SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) (sodiete) I_20170228_1199585 (Import / Normal ) A INSTRUIRE

Actions réalisables

© A @

o [ " £S miengage.

Mode drenvol @ © Counier postal () Coussier

Saisie automatique depuis les sous-comptes : | SOCIETE TEST ASSISTANCE (SAS) fsocieie) [=]

Cet écran dispose aussi de boutons pour effectuer des actions sans impact direct sur le dossier

® Ces boutons sont disponibles en fonction du statut du dossier, du type de dossier et du profil de
['utilisateur connecté

Deuxiéme partie : Adresse d'envoi du permis / certificat délivré
Il est possible de sélectionner le mode d'envoi du permis/certificat a I'aide d'un bouton radio.

Visualisation de I'adresse compléete a laquelle le service instructeur va envoyer le permis / certificat
imprimé, dans le cas d'un envoi postal

® Possibilité de choisir entre courrier postal et coursier
® Modification ultérieure possible de cette adresse

ATTENTION : L'adresse d'envoi est modifiable jusqu'a la signature du dossier
Troisieme partie : Historique du dossier
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Visualisation d'un tableau de suivi de I'historique de toutes les actions réalisées sur ce dossier (création,
brouillon, validation, actions d'instruction ou de signature, ...)

Action (nom de l'action = libellé du bouton d'action)
Date (date et heure de I'action effectuée)
Utilisateur (nom et prénom - compte principal ou service instructeur)

Note (précisions automatiques ou saisies lors de la réalisation de certaines actions)

Explication des statuts et des boutons d'actions:

Le paragraphe suivant détaille les différents statuts possibles pour le dossier au sein de I'application,
quels boutons d'actions sont disponibles en fonction du statut et quel est le résultat de I'action choisie.

102

Statut : « BROUILLON »|

Une demande qui est au statut « Brouillon » n'est pas finalisée et a été soit enregistrée
(sauvegardée) par le demandeur, soit sauvegardée automatiquement par l'application. Il est possible
de visualiser l'intégralité des brouillons via le menu « Permis et Certificats », puis « Brouillons », en
cliquant sur le bouton en bas a gauche « Rechercher » Lors de la saisie d'une demande / brouillon :
Bouton d'action « Enregistrer la demande en tant que brouillon » Permet de sauvegarder les
informations de la demande en tant que brouillon pour I'éditer ou la compléter ultérieurement Bouton
d'action «Apercu » Génére un apercu au format pdf correspondant au premier recto du futur permis
/certificat, sans guilloché, avec : les saisies réalisées par le demandeur, pour que ce dernier puisse
les vérifier et éventuellement corriger leur contenu ou leur mise en forme avant validation les
éléments d'instruction et de signature a blanc (ni Marianne, ni signature) un gros filigrane gris
précisant : « DEMANDE : document non officiel - APPLICATION: non official document » Cet apergu
est imprimable. Bouton d'action «Valider la demande » Deux actions sont nécessaires pour valider la
demande : cocher "Valider la demande" puis cliquer sur le bouton "Valider" Bouton d'action «Valider»
Cette action n'est disponible que si la case : « J'accepte de remplir les devoirs et actions auxquels
cette demande de permis/certificat CITES m'engage» a été préalablement cochée Bien évidemment,
cocher cette case sous-entend que le demandeur a pris connaissance des devoirs et engagements
en question en cliquant sur I'icéne Acrobat Reader correspondant (Document pdf téléchargeable)
Possibilité de visualiser et/ou imprimer les engagements du titulaires a tout moment Une fois validée,
la demande est automatiquement transmise au service instructeur Le dossier passe alors au statut

« A INSTRUIRE »

Nota Bene :

La ligne «J'accepte de remplir les devoirs et actions auxquels cette demande de permis
/certificat CITES m'engage» est toujours visible sur la page « Actions et historique »

L'accés aux fonctions de visualisation et d'impression de ces engagements est possible a tout
moment

Statut : « A INSTRUIRE » |

Une demande qui est au statut « A INSTRUIRE » a été validée par le demandeur, elle figure alors
dans les dossiers devant étre instruits par le service instructeur de rattachement. Lors de la
consultation d'un dossier au statut « A INSTRUIRE » : Bouton d'action « Apergu » Génére un apergu
du permis/certificat contenant les informations saisies par le demandeur Bouton d'action « Annuler »
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Tant que la demande n'est pas prise en charge par le service instructeur, le demandeur a la
possibilité de I'annuler Bouton d'action « Dupliquer » Crée une nouvelle demande pré-renseignée a
I'identique (coordonnées, blocs spécimens et piéces jointes) Bouton d'action «Valider» Permet
d'enregistrer I'annulation éventuelle de la demande.

Statut : « EN COURS » |

Une demande de permis/certificat qui est au statut « EN COURS » est un dossier dont d'instruction
par le service instructeur de rattachement a débuté. Lors de la consultation d'un dossier au statut

« EN COURS » Bouton d'action « Apercu » Génére un apercu du permis/certificat contenant les
informations saisies par le demandeur et éventuellement corrigées / complétées par l'instructeur
Bouton d'action « Dupliquer » Crée une nouvelle demande pré-renseignée a l'identique
(coordonnées, blocs spécimens et piéces jointes) Bouton d'action «Demande d'annulation » Fait
savoir au service instructeur qu'il n'est pas utile qu'il poursuive l'instruction du dossier qui doit étre
annulé par ses soins Cette demande d'annulation doit étre motivée dans le champ "Commentaires”
Elle est notifiée au service instructeur apres que le demandeur ait cliqué sur le bouton " Valider"

Statut : « EN ATTENTE»|

Une demande qui est au statut « EN ATTENTE » est un dossier dont le service instructeur a
suspendu l'instruction en attendant de recevoir des compléments, soit de la part du demandeur
(complément d'informations / nouveaux documents), soit de la part d'experts que le service
instructeur a consultés (avis scientifique, avis du ministére). Lors de la consultation d'un dossier au
statut « EN ATTENTE» : Bouton d'action « Apergu » Génere un aperg¢u du permis/certificat
contenant les informations saisies par le demandeur et éventuellement corrigées / complétées par
l'instructeur Bouton d'action « Dupliquer » Crée une nouvelle demande pré-renseignée a l'identique
(coordonnées, blocs spécimens et piéces jointes) Bouton d'action «Demander I'annulation » Fait
savoir au service instructeur qu'il n'est pas utile qu'il poursuive l'instruction du dossier qui doit étre
annulé par ses soins Cette demande d'annulation doit étre motivée dans le champ "Commentaires”
Elle est notifiée au service instructeur aprés que le demandeur ait cliqué sur le bouton " Valider"
Bouton d'action «Valider» Permet d'enregistrer les modifications apportées au dossier

Nota Bene:

Lors de la consultation de I'historique du dossier, vous pouvez visualiser le motif d'attente dans la
colonne "note".

Nota Bene:

Si un message a été laissé dans 'onglet "Commentaires", un drapeau rouge figure devant la ligne du
dossier dans I'écran de recherche des permis/certificats

Pour visualiser ce message il faut cliquer sur I'icéne d'accés au dossier ("petit crayon”) : I'application

ouvre alors I'onglet "communication" ou vous prenez connaissance du message qui vous est adressé
et vous pouvez y répondre.

Statut : « VALIDE INSTRUIT » |

Une demande qui est au statut "VALIDE INSTRUIT" est un dossier dont l'instruction est terminée et
qui a été accepte par l'instructeur. Le permis/certificat est maintenant en attente de signature Lors de
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la consultation d'un dossier au statut « VALIDE INSTRUIT» : Bouton d'action « Apergu » Génére un
apercu du futur permis/certificat tel que validé par I'instructeur Bouton d'action « Dupliquer » Crée
une nouvelle demande pré-renseignée a l'identique (coordonnées, blocs spécimens et piéces jointes)
Bouton d'action «Demander |'annulation » Fait savoir au service instructeur qu'il n'est pas utile qu'il
poursuive l'instruction du dossier qui doit étre annulé par ses soins Cette demande d'annulation doit
étre motivée dans le champ "Commentaires” Elle est notifiée au service instructeur aprés que le
demandeur ait cliqué sur le bouton " Valider"

Statut : « SIGNE » |

Une demande qui est au statut "SIGNE" a été validée (signée numériquement) par le signataire. Elle
porte désormais le numéro du futur permis / certificat. Lors de la consultation d'un dossier au statut
« SIGNE » : Bouton d'action « Apercu » Génére un apergu du permis/certificat validé par le
signataire Présence d'un filigrane « APERCU : document non officiel - PREVIEW: non official
document» Bouton d'action « Dupliquer » Crée une nouvelle demande pré-renseignée a l'identique
(coordonnées, blocs spécimens et pieces jointes) Bouton d'action «Demander I'annulation » Fait
savoir au service instructeur qu'il n'est pas utile qu'il poursuive l'instruction du dossier qui doit étre
annulé par ses soins Cette demande d'annulation doit étre motivée dans le champ "Commentaires”
Elle est notifiée au service instructeur aprés que le demandeur ait cliqué sur le bouton " Valider"

Nota Bene

Les permis/certificats sont numérotés dans i-CITES selon la séquence suivante :
ER'

I'année du permis/certificat sur deux chiffres

le territoire ou département dans lequel est établi le titulaire (3 chiffres)

un numéro d'ordre (5 chiffres) relatif a chaque département

un tiret : '-'

la lettre correspondant au type du permis/certificat

Exemple :

En 2013 : premier permis d'exportation en Isére : FR1303800001-E, premier permis d'exportation
dans le Rhéne : FR1306900001-E

Statut : « IMPRIME »|

Un dossier au statut "IMPRIME" est une demande qui a été instruite, validée et signée, et dont le
permis / certificat se trouve en cours d'impression par le service instructeur. Lors de la consultation
d'un dossier au statut « IMPRIME » : Bouton d'action « Apercu » Génere un apergu du permis
/certificat imprimé par le service instructeur Présence d'un filigrane « APERCU : document non
officiel - PREVIEW: non official document » Bouton d'action « Dupliquer » Crée une nouvelle
demande pré-renseignée a l'identique (coordonnées, blocs spécimens et piéces jointes) Bouton
d'action «Demander I'annulation » Fait savoir au service instructeur qu'il n'est pas utile qu'il
poursuive l'instruction du dossier qui doit étre annulé par ses soins Cette demande d'annulation doit
étre motivée dans le champ "Commentaires” Elle est notifiée au service instructeur aprés que le
demandeur ait cliqué sur le bouton " Valider"
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'Statut : « MIS A DISPOSITION »|

Statut : « MIS A DISPOSITION » Un dossier au statut "MIS A DISPOSITION" est une demande qui
a été instruite, validée, signée et imprimée par le service instructeur, et dont le permis / certificat a
été : envoyé par écopli au demandeur, ou envoyé en recommandé au demandeur si celui avait fourni
au préalable le recommandé au service instructeur, ou remis au coursier (cette option doit étre
validée lors de la demande dans l'onglet "Actions et historique”, "Adresse d'envoi") Lors de la
consultation d'un dossier au statut « MIS A DISPOSITION » : Pour une procédure normale : Bouton
d'action « Apercu » Génére un apergu du permis/certificat transmis par le service instructeur
Présence d'un filigrane « APERCU : document non officiel - PREVIEW: non official document »
Bouton d'action « Dupliquer » Crée une nouvelle demande pré-renseignée a l'identique
(coordonnées, blocs spécimens et piéces jointes) Bouton d'action « Demander I'annulation » Signifie
au service instructeur que la demande n'a plus lieu d'étre et qu'il convient d'annuler le permis /
certificat Cette demande d'annulation doit étre motivée dans le champ "Message" Elle est notifiée au
service instructeur aprés que le demandeur ait cliqué sur le bouton " Valider" Bouton d'action
«Valider» Permet d'enregistrer les modifications apportées au dossier Pour une procédure de pré-
permis d'importation : Lorsque la demande a donné lieu a délivrance d'un pré-permis d'importation et
que, le permis d'exportation ou certificat de réexportation ayant été délivré par le pays tiers de
provenance, le demandeur souhaite solliciter un permis d'importation, il convient de ne pas créer une
nouvelle demande, mais de repartir du dossier du pré-permis "MIS A DISPOSITION" pour effectuer
la demande de permis d'importation : Bouton d'action « Apergu » Génere I'apergu du pré-permis
d'importation Présence d'un filigrane « APERCU : document non officiel - PREVIEW: non official
document» Bouton d'action « Transformer le pré-permis en permis d'importation » Lorsque le dossier
du pré-permis se trouve au statut "MIS A DISPOSITION", présence dans l'onglet "Actions et
historique" du dossier du pré-permis d'un bouton d'action : « Transformer le pré-permis en permis
d'importation » Lorsque I'on clique sur ce bouton, I'application génere un dossier de permis
d'importation qui contient déja toutes les données du pré-permis et fait le lien avec ce dernier pour le
service instructeur. Il convient alors de compléter les données manquantes relatives au permis
d'exportation ou certificat de réexportation délivré par le pays tiers de provenance, de préciser la
description du spécimen et de valider chaque onglet. La demande de permis d'importation ainsi
générée passe alors au statut : "A INSTRUIRE" A la signature du permis d'importation : Le pré-
permis passe au statut « REMPLACE » Le permis d'importation passe au statut « SIGNE » avec un
nouveau numéro de permis

Cas particulier : notification d'importation

Pour créer une notification d'importation, le demandeur saisit toutes les informations nécessaires
dans les différents onglets et les valide.

Apres la validation de l'onglet "Actions et historique", le dossier passe directement du statut

"brouillon" au statut "mis a disposition", et un nouveau bouton d'action apparait permettant
I'impression de la notification par le demandeur.

Statut :« COMPLETE »|

Le statut "COMPLETE" concerne un permis / certificat précédemment délivré par le service
instructeur en utilisant la procédure simplifiée et qui, pour étre utilisé en douane, a été complété par
le titulaire sur le document papier. Le demandeur, ainsi qu'il s'y était engagé lors de sa demande, a
obligation de renseigner a l'identique, sans délai, le dossier i-CITES pour compléter les données
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manquantes : dans l'onglet coordonnées : saisie du partenaire étranger (s'agissant d'un permis
d'exportation ou d'un certificat de réexportation : le nom, I'adresse et le pays du destinataire des
spécimens) saisie des nom, prénom et qualité de la personne ayant renseigné le permis papier
(données figurant obligatoirement en case 23 du document papier, sinon ce dernier est non valide)
dans 'onglet spécimen : détail de la description du/des spécimens Les douaniers sont en droit de
refuser en frontiére les permis 'procédure simplifiée' qui n'ont pas été placés au statut "COMPLETE"
par le demandeur. Par ailleurs, le dossier doit étre au statut COMPLETE pour pouvoir renseigner les
données douanieres dans l'onglet 'Douane’. Cette saisie des données manquantes dans le dossier i-
CITES est obligatoire avant passage des spécimens en douane. Seuls les dossiers au statut
"COMPLETE" peuvent faire I'objet de saisie des données douaniéres

ATTENTION : renseignement des données manquantes dans le dossier i-CITES
obligatoire pour les permis/certificats délivrés en utilisant la procédure simplifiée

L'absence de renseignement des données manquantes dans le dossier i-CITES alors que le permis /
certificat est utilisé en douane conduira I'administration a :

® contester la validité de ce permis / certificat

® Dbloquer les formalités de dédouanement des spécimens lorsque les applications i-CITES et
Delt@ des douanes seront inter-connectées

® remettre en cause I'agrément « Procédure simplifiée » accordé au demandeur

'Statut : « RE-EDITE »|

Le service instructeur peut avoir besoin de rééditer un permis ou certificat pour de multiples raisons
(perte de l'original, par exemple). Le dossier passe alors au statut « RE-EDITE »

'Statut : « UTILISE »|

Lorsque l'onglet 'Douane’ du dossier a été complété avec les données douaniéres (type de document
douanier, numéro de DAU, date du passage en douanes, quantités réellement importées / (ré)
exportées), le dossier passe au statut "UTILISE" La validation des données douaniéres renseignées
se fait par la validation de I'onglet "Douanes”

Statut : « PERIME »|

Le dossier passe automatiquement au statut « PERIME » quand la date limite de validité inscrite sur
le permis / certificat est dépassée et que I'onglet "Douane" n'a pas été renseigné, ce qui laisse
supposer que le permis/certificat n'a pas été utilisé. Le statut PERIME signe une anomalie : soit
I'onglet douanes n'a pas été renseigné alors que le permis/certificat a été utilisé soit aucune
demande d'annulation n'a été déposée alors que le permis/certificat n'a pas été utilisé .

Statut : « REMPLACE » |

Un dossier passe au statut « REMPLACE » lorsque le permis/certificat précédemment délivré n'est
plus valable et a été rendu a I'administration pour obtenir un nouveau permis/certificat concernant les
mémes spécimens ou une partie d'entre eux. Exemple : le CIC pour un animal vivant est remplacé
par un nouveau CIC si cet animal décéde et est naturalisé
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Statut : « REFUSE » |

La demande de permis/certificat est au statut « REFUSE » lorsque l'instructeur déclare le dossier
irrecevable.

Statut : «<En attente d'annulation» |

A saisir

Les demandes d'annulations

Il est possible de faire des demandes d'annulation dés le statut "EN COURS" et non plus uniquement
apres la délivrance des permis

Statut : « ANNULE »|

Il s'agit d'un permis / certificat déja au statut IMPRIME ou MIS A DISPOSITION que le demandeur
ou le service instructeur souhaite annuler, soit parce que la transaction prévue n'a pas lieu, soit parce
gue ce document a été délivré a tort. Si la transaction prévue n'a pas lieu, le demandeur doit solliciter
I'annulation du permis/certificat en question dans le dossier i-CITES correspondant, en précisant le
motif de cette demande. Suite a I'acceptation par le service instructeur, le dossier passe au statut

« ANNULE ». Il convient alors de rendre I'ensemble des feuillets constitutifs du permis/certificat au
service instructeur. Lors de la consultation d'un dossier dans l'onglet "Actions et historique" : Bouton
d'action « Demander I'annulation » Permet d'annuler un permis/certificat qui n'a plus lieu d'étre Le
demandeur doit obligatoirement argumenter la demande d'annulation dans le champ "Message" La
demande d'annulation est transmise au service instructeur apres avoir cliqué sur le bouton "Valider"

5.2.9. Onglet Douane

Onglet Douane

Cet écran permet la saisie dans le dossier i-CITES des informations douaniéres pour les permis /
certificats ayant été utilisés en douane.

TEST SARL (EURL) (societe) FR1706900127-E (Export / Normal ) [IERNDCLERR0]

Douane
| Apergu
n; Information du pessage & Is douane. 1 =
Type de document dousnier * 1
Numéro de document dousnier * : 1
1
Date d'émission du document dousnies B '
Muméso de connaissement de la lefire de transport aérien 1
1
1
Nombre de spéciments) réellement export(s)  : [1 1
BlocB -
1
Nombre de spéciments) réellement export(s) % - [1 1
'
1 @
1
L IR
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27. Information du passage a la douane

Type de document douanier ¥

Mumeéro de document douanier ¥

Date d'émissicn du document douanier ¥ :

Mumérc de connaissement de |a lettre de transport aerien :

-| Blec principal
Mombre de spécimen(s) réellement exportels) # : |1—

-| Bloc B
Mombre de specimen(s) reellement exportels) * : |1—

Champs a renseigner :
® Type de document douanier (obligatoire) : Saisie libre
® Numéro de document unique douanier : DAU (obligatoire) : Saisie libre

® Date d'émission du document douanier (obligatoire) : Saisie libre au format jj/mm/aaaa ou dans
un calendrier

® Numéro de connaissement de la lettre de transport aérien : Saisie libre
® Nombre de spécimen(s) réellement importés / (ré)exporté(s) (obligatoire)

® (ase pré-alimentée avec la quantité et I'unité validée dans le bloc spécimen

ATTENTION : La saisie d'une valeur est obligatoire sinon vous devez annuler le permis

(2
S

Actions :

® Un bouton de validation permet d'enregistrer les éléments saisis
® A lavalidation de I'onglet « Douane », le dossier passe au statut VISE DOUANE
® Une ligne est ajoutée dans le tableau de I'onglet « Actions et historique »

® Action: UTILISE (demandeur, instructeur ou douanier selon la personne qui a renseigné
I'onglet "Douane")

® Date : date de validation de 'onglet « Douane »
® Utilisateur : Nom de I'utilisateur et titulaire du permis / certificat

® Note :vide
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Action Date. Utilisateur lote.

VISE DOUANE PR TEST Sociste
(Demandeur) < TEST SARL (EURL) (scciete) >

5.3. Lister les demandes au statut "brouillon”

Description de I'écran:

Cet écran permet de rechercher les brouillons des demandes qui n'ont pas été finalisées.

Recherche dossier brouillon

“e(her(he dossier brouillon 1

Renssignemeants Damandaur / Compte |
n

Demandeur : A
. ~ n

N° de dossiar : [} |
Sous-compte : [} n
n

n

n

n

Type dossier : B = @ Typa de procédura : [~ @
Taxon : (]

0 Comment faire une recherche

Recherche dossier brouillon

Renssignements Demandaur / Compte |

Demandeur : l—

N de dossier : - ©

Sous-cem pte : l— @

Type dossier : I- =g Type de procédure « [ = 0
Taxon : l— @

Champs a renseigner
L'écran permet de saisir les criteres de recherche suivants :

® demandeur

® numéro de dossier >
® sous-compte ¢!
® type de dossier P'®! (permis d'importation, permis d'exportation, certificat de ré-exportation,

certificat intra-communautaire ...)
® type de procédure '*¥ (procédure normal, pré permis, procédure simplifiée | ...)

® taxon P84

® aucun critére (= tous les dossiers)

G Action

[ﬁ Rechercher

Le bouton [##| rechercher permet de lancer la recherche.
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Résultat de la recherche

ésultat: 2 Brouillons

h

1

IPages 1- Page 1 suri- 2 lignes de 1 & 2 sur 2 - Nombre de lignes par page : [ 10

1
[}
[ « N° de dossier = « Type = Taxens Compte/Ss-compte Créé par o Crééle » » Modifiéle v
[
(] Import N N
1| || I_201702315_1199609 et TEST SARL (EURL) (societe) TEST Societe 15/03/2017 15:31 | 15/03/2017 15:41
1 N_20170313_1199599 TEST SARL (EURL) (sociste) TEST Sociste 13/03/2017 16:27 | 13/03/2017 16:39
I
........ '
! 1
= __a
Résultat : 2 Brouillons
Pages 1- Page 1 surl - 2 lignes de 1 & 2 sur 2 - Hombre da lignes par page : [ 10
[[]| & Nededossier = a Type = Taxons Compte/Ss-compte Créé par o Crééle =  Modifiéle »
Import
D [F1]| 1_20170315_1199609 e Ambystoma mexicanum TEST SARL (EURL) (societe) TEST Societe 15/03/2017 15:31 | 15/03/2017 15:41
D [[1| n_20170313_1199599 Notification Rhabdophis subminiatus TEST SARL (EURL) (societe) TEST Societe 13/03/2017 16:27 | 13/03/2017 16:39

L'affichage des résultats se présente sous la forme d'un tableau avec les données suivantes :
® le numéro de dossier
® le type de dossier et de procédure

® sur la premiére ligne en gras le type du dossier (permis d'importation, permis d'exportation,
certificats de ré-exportation,certificat intra-communautaire, ...)

® sur la deuxieme ligne en italique le type de la procédure (procédure normale, pré permis,
procédure simplifiée ...)

® e nom scientifique du taxon
® Une ligne par bloc présent, avec un affichage sous la forme
® Bloc principal - nom scientifique taxon
® Bloc A - nom scientifique taxon
® Bloc B, etc
® |e compte et le sous-compte ( 2 présentations sont possibles)
® |e compte principal de rattachement

® une premiere ligne avec le compte principal en gras et une deuxiéme ligne pour le sous
compte concerné en italique

® |e nom du demandeur qui a créé la demande
® |adate et I'heure de création du brouillon

® |a date et I'neure de derniére modification du brouillon

@ Action
F3

Chaque ligne est complétée par deux boutons d'action :

® un bouton permettant I'acces aux données de la demande et éventuellement de les modifier
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® une premiere colonne avec une icone ("petit crayon")
® une colonne permettant de sélectionner le ou les dossiers et de les supprimer

® un bouton d'action est disponible en bas a gauche du tableau de résultat :

[i Supprimer en masse

5.4. Je souhaite réaliser:

(Je souhaite réaliser :|

1

(Demande de permis d'Importation (I)] 1 [p.111]

(Demande de permis d'Exportation (E)] 2[p.111]

[Demande de permis de Ré-exportation (R)| 3[p.111]

[Demande de certificats Intra-Communautaires (K)] 4[p.111]

Demande de certificat de Propriété pour animal de 5[p.112]
compagnie (A)

(Demande de certificat d'Exposition itinérante (Q)| 6p.112]
(Demande de certificat de Collection d'échantillons (T)| 7[p.112]

(Demande de notification d'Importation (N)| 8[p.112]

[Demande de pré-permis d'Importation (I-part)] 9[p.112]

[Demande de permis/certificats en procédure simplifiée] 10 [p.112]

[Demande de certificat pour instrument de musique (M)] 11 [p.112]

(Demande de déclaration commerce d'antiquités (D)] 12[p.112]

Demande de permis d'Importation (I)
se référer :

3 la Fiche Pratique ne 2[http://cites.info.app//cation.deve/oppement—durab/e.gouv.fr/IMG/pdf
/icites_fp2_permis_i_v2_logo_cle23dc91.pdf]

3 la Vidéo Tutoriell e[hz‘z‘p://ciz‘es's.info.applicaZ‘ion.developpement-durab/«e'.gouv.fr/video-z‘uz‘orie/-/es-permis-d—importaz‘ion-

a218.htmi]

Demande de permis d'Exportation (E)
se référer :

a la Fiche Pratique n° 3[http://cites.info.application.deve/oppement—durable.gouv.fr/lMG/pdf

/icites_fp3_permis_e v2_logo_cle2884f6.pdf]

Demande de permis de Ré-exportation (R)
se référer :
3 la Fiche Pratique ne 4[http://cites.info.application.developpement-durable.gouv.fr/IMG/pdf

/icites_fp4_permis_r_v2_logo_cle27eb1b.pdf]

Demande de certificats Intra-Communautaires (K)
se référer :
a la Fiche Pratique n° 5[http://cites.info.application.deve/oppemem‘-durable.gouv.fr/lMG/pdf

/icites_fp5_certificat_k_v2_logo_cle6cd114.pdf]
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10

11

12

3 la Vidéo Tutoriell e[http.'//cites.info.applicaz‘ion.deve/op,oem@n1‘-durable.gouv.fr/video-tutoriel-les-cic-aZ1 6.html]

Demande de certificat de Propriété pour animal de compagnie (A)
se référer :

3 la Fiche Prati que n° 6[http://cites.info.app/ication.developpement-durab/e.gouv.fr/IMG/pdf
/icites_fp6_certificat_a_v2_logo_cle6dd4bc.pdf]

Demande de certificat d'Exposition itinérante (Q)
se référer :
a la Fiche Pratique n°® 7[http://cites.info.application.developpement—durab/e.gouv.fr/IMG/pdf

/icites_fp7_certificat_q_v2_logo_cle6f8757.pdf]

Demande de certificat de Collection d'échantillons (T)
se référer :
a la Fiche Pratique n° 8[http://cites.info.app/ication.developpement-durab/e.gouv.fr/IMG/pdf

/icites_fp8_certificat t v2 logo_cle67f5de.pdf]

Demande de notification d'Importation (N)
se référer :

a la Fiche Pratique n° 9[http://cites.info.application.developpement-durab/e.gouv.fr/IMG/pdf
/icites_fp9_notification_n_v2_logo_cle093f94.pdf]

3 la Vidéo Tutorie||e[http://cites.info.app/ication. developpement-durable.gouv.fr/video-tutoriel-les-notifications-ad-

importation-a219.html]

Demande de pré-permis d'Importation (I-part)
se référer :

3 la Fiche Pratique ne 1z[htz‘p://cites.info.app//'cation.deve/oppement—durable.gouv.fr/lMG/pdf
/icites_fp12_prepermis_i_v2_logo_cle64d212.pdf]

Demande de permis/certificats en procédure simplifiée
se référer :

a la Fiche Pratique n° 13[http://cites.info.application.deve/oppement—durab/e.gouv.fr//MG/pdf

/icites_fp13_pssm_pseb_v2_logo cleObc47a.pdf]

Demande de certificat pour instrument de musique (M)
se référer :

3 la Fiche Pratique ne 10[htz‘p.'//cites.info.app//'cation.deve/oppement—durab/e.gouv.fr/lMG/pdf

/icites_fp10_certificat_ m_v2_logo_cle7ec361.pdf]

Demande de déclaration commerce d'antiquités (D)
se référer :
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3 la Fiche Prati que n°11 [http://cites.info.application.developpement-durable.gouv.fr/IMG/pdf
/icites_fp11_declaration_d_v2_logo_cle06458a.pdf]

3 la Vidéo Tutoriell e[http://cites.info.application.developpement-durab/e.gouv.fr/videos-tutorielles-declaration-commerce—
antiquite-a356.html]
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6. Comptes et utilisateurs

6.1. Gérer mon compte

Description de I'écran :

Cet écran permet de visualiser et modifier les informations du compte.

Onglet Détail du compte - Particulier

Détsil compte:

cwilték o [Magame =] wem o [tEST Pénom® : [Paricalier
Courriel |3 ngnimhsl@ms\lwm
wtlewe o — — — -~ -~ -~~~ = -"----""-"=-"--"-"=-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"-"=-"-"-"-"-"-"=-"="=-"=-"=-"=""=""=""-"
[uscetaates viles - [islEDasEal
l— CP¥ lasnna—
l— Départements# IﬂBB-\séls E|
 — O
Tél l— Fax l—
G .
3 £] '
L 1
@ utilisateur
sate
Utilisateur
Cuvilitéh : [Madame =] Nomk : [tesT Prénomit : [Paticolier

Couriel® : [caniculier@mail com

Cadre « Utilisateur » : il définit les informations de I'utilisateur
® Civilité de I'utilisateur : liste déroulante

® Nom de l'utilisateur : saisie libre

® Prénom de I'utilisateur : saisie libre
°

Courriel de I'utilisateur : saisie libre

@ Coordonnées du titulaire

&es gu titulsire

Adesse - [uedelactes vies - [sLEDABEAL
[ cP o [woon
|— Déparizmantt : [023 Iste =]
I Pays: [Franee

e [ L

Cadre « Coordonnées »

® Adresse de |'utilisateur : saisie libre

Complément d'adresse de I'utilisateur : saisie libre

Code postal de I'utilisateur : saisie libre avec cinqg chiffres

Ville de I'utilisateur : saisie libre

Département : choix dépendant du lieu de résidence choisi dans le premier onglet

114 Version : Version 2.8



Guide utilisateur de I'application i-CITES Comptes et utilisateurs

® R1 - Liste déroulante des départements métropolitains + Guadeloupe, Guyane, Martinique et
Réunion

® R2 - Liste déroulante des territoires francais situés hors Union européenne
® R3 - Saisie libre pour les demandeurs établis hors de France
® Pays : choix dépendant du lieu de résidence choisi dans le premier onglet
® R1 - France pré-renseigné et non modifiable
® R2 - Territoire pré-renseigné et non modifiable

® R3 - Choix dans une liste déroulante des pays (sauf FRANCE)

@ Action

LEJ Enreqgistrer [5; Annuler

Sauvegardez les données modifiées en cliquant sur le bouton [_E J) Enregistrer €n bas de la page.

Onglet Détail du compte - Société

Type de société ¥ : [EURL Reison sociale : [TEST SARL

SIRETH : [41331060858826 (sans espace i caractéres spéciaux)

Catégorie professicnnells (obligstaire) s

_, Cenire de soins- sssocistion de () Commerce exiraits de plantss ou
- ssuvegarde Fanimaux

AUTRE

_ Commerce ou febrication denrées

Commerce | Facture instrumentale Y Commerce : animelerie - aquariophilie

objets d'art — coutellerie - @)
- Commerce : parfumerie - cosmétiques

& =
Commerce : vente aux enchéres - ) Demandes pour le compte d'un tiers @ Etablissement bio-médical - indushrie
commissaires priseurs mandstaire pharmacey tique
Présentaticn au public : cirque - (") Présentation au public : foire — exposition (%) _ . :
- - Présentation su public : musée - muséum ()
spectacle itindrant -zalon -
Présentation au public : parcbotanique () Présentation au public : zoo ou squarium () Produdtion : Eleveur - aquariophile
Productin : Horticulteur - pépini (7 Recherche scientifique - universi e (7) Trophées chasse st péche - texidermis

Catégorie professionnelle (sélectionner une seconde catégorie si nécassaire)
AUTRE __ Centre de soins- association de () Commerce extraits de plantes ou
"~ sauvegarde d'snimaux

o _ Commarce ou fabrication denrées ® .
Commerce : Facture instrumentale ® ) Commerce : animalerie - aquariophilie
- alimentaires

Commerce : bijouterie (©) Cemmerce : bais bruts ou semi-finis () Commerce : horticulture.

Commerce : objets d'art— coutellerie - @)
X - Commerce : parfumerie - cosmétiques

: wente aux enchéres - (¥) Demandes pour le compte d'un tiers : () Etsblizsement bio-médical - industrie

commissaires priseurs mandataire pharmaceu tique
Présentation au public : cirque — () Présentation au public - foire — exposition (%)
> & 3 > > ) Préssntation su publi
spectacle itinérant -sslon
phile

Présentation au public : parcbotanique () Présentation au public : zoo ou squarium (%) Production : Eleveur - aqu

Production -pé () Recherche scientifique - universi ité (@) Trophées chasse et péche - taxidermie

a des du sidge |

Adessed : [uedutest viles « [oeon
l— CP#* lfBClCl'J—

— Départementst - [088- Rnéne =
- Poys: [Framee
CH Fac [ o
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Typsdescciéték : [EURL o]

Raizen sociale® : [TEST SARL

SIRET# : [s133 pace ni

Catégorie professionnelle obligatoire) ¥

AUTRE

Commerce : Facture instrumentale

Commerce : bijouterie

Commerce : objets d'art — coutellerie -

‘&bénisterie

Commerce : vents sux enchéres -
commissaires priseurs

Présentation au public : cirque —
spectedle itindrant

Présentation au public : parc botanique (%)

_ Gentre de soins- associstion de

__ Commerce ou fsbrication denrées

' alimentaires

() Commerce : bois bruts ou semifinis

") Commerce : parfumerie - cosmétiques

" sauvegarde

(©) Demandes pour le compte d'un tiers : @

mandataire.

(7 Présentation au public : foire — ex; itior ) . . - -
P pos ~) Présentation au public : musée - musdum ()

-salon
Présentstion au public : zoo ou squarium

- université

(7) Commerce extraits de plantes ou

d'animaux

"~ Commerce : animalerie - aquariophilie

() Commerce : horticulture

_ Commerce : tsnneries - marcquinerie -
' prét & porter

Etsblissement bic-médical - industrie
pharmaceutique

Production : Eleveur - squariophile

(7) Trophées chasse el péche - taxidermie

Catégorie

AUTRE

(Commerce : Facture instrumentale

Commerce : bijouterie
Commerce : objets d'art - coutellerie -
&bénisterie

Commerce © vente aux enchéres -
commissaires prissurs

Frésentaticn au public : cirque —
spectadle itinérant

Présentstion au putlic : parc botanique

_ Centre de soins- sssocistion de

_ Commerce ou fsbrication denrées
- slimentsires

(7) Commerce : bois bruts ou semi-finis
") Commerce : parfumerie - cosmétiques

(7) Demandes pour le compte d'un tiers

catégorie si

" cauvegarde

mandataire.

(©) Présentsti blic : foire — exposition () _ . e 5 §
(O Fresenistion au public : foire = &xposiion ) Présentation au public : musée - muséum (7

salon

() Présentstion au public : zoo ou squarium ()

- université

() Commerce axtraits de plantes ou

d'animaux

'/ Commerce : animalerie - aquariophilie

(©) Commerce : harticulture
_ Commerce : tanneries - marcquinerie -
) pezt & porter

(7) Etsblissement bio-médical - industrie

pharmaceutique

Production : Eleveur - squsriophile

(7) Trophées chasse el péche - taxidermie

Cadre « Société » :

® Type de société : liste déroulante des différentes formes juridiques

Q Coordonnées du siége

-| ges du siége

Raison sociale : saisie libre (sans la forme juridique)
SIREN : saisie libre du numéro SIREN, SIRET ou RIDET

Catégorie professionnelle principale : saisie par un bouton radio

Catégorie professionnelle secondaire : saisie par un bouton radio

Adressek © |rue du test

e [

viess : [oeon
CP#¥ 88000

Département# | 089 - Rhéne

Pays: |France
Fax

Cadre « Coordonnées du siege » :

Adresse
Ville

Code postal
Département

Téléphone

Fax

eAction
[E Enregistrer
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Sauvegardez les données modifiées en cliquant sur le bouton [EJ Enregistrer €N bas de la page.

Onglet Détail du compte - Organisme

EEES Détail compte

e

Détail compte

Enisme.

Type dorganisme’t : [1801 |

Nom#

ORGANISME TEST

Catégorie professionnelle (obligstoire) & :

_ Centre de soins- asocistion de

Présentation au public * cirque —
spectade itinérant

- salon

AUTRE - ! -
ssuvegards Fanimaux
Cor fabrication denré
Commeree : Facturs instrumantsle. mmeres ou fsbnicstien denrses ' Commerce : snimaleriz - squariophilis (7
slimentaires -
Commerce : bijouteris () Commerce : bais bruts ou semi-finis ) Commerce : horticulture
Commerce : objets d'art - coutllerie - ) _ Commerce :fanneries - maroquinetie - ()
e Commerce : parfumerie - cosmétiques () ot s
Ebénisterie - prét a porter
Commerce : vante sux enchéres - Demandes pour I compte dun () Etsblissement bic-madical - industris ®
commissaires prissurs mandstaire sharmaceutique

Frésentation au public - foire —

Commerce extraits de plantes ou ®

exposition

! Présentstion au public : musée - muséum (%)

mandataire

commissaires priseurs
Présentation au public * cirque — €
zpectacle itindrant - salon

au public ®

Production : Horticulteur - pépiniériste

: au public =) Pré su public : 200 ou squarium (%) Production : Elevaur - squariophile
Production : Horticulteur - pépiniériste Recherche scientifique - université (7) Trophées chasse et péche - taxidermie ()
Catégorie : une seconde catég :
T Centre de soins- sssocistion de (7 Commerce exiraits de plantes ou
sauvegards d'snimaux
Commerce ou fabrication denrées )
Commerce : Facturs instrumentsle Commerce © snimalerie - squariophilis ()
slimentaires =
Commerce - bijouterie Commerce  horticulture ®
Commerce - objets d'art — coutellerie - () . _ Commerce  tanneries - maroquinerie - ()
- -/ Commerce : parfumerie - cosmétiques (@ | -
£odnisterie = prét & porter
Commerce : wente sux enchéres - (7) Demandes pour le compte d'un tiers : (7 Etsblizszment bic-médical - industris ®

) Présentation au public - foire —

au public : zoo ou squarium

Recherche scientifique - université

pharmaceutique

exposition (™) " A z
= ) Présentstion su public | musée - muséum ()

%) Production : Eleveur - squariophile

Trophées chasse et péche - taxidermie ()

jentité de l'org:

HANTES
24000

Adresse i : W Ville#®
- cPE
- Département
[ Pays

e [

[ 024 - Loire Atlantique

ﬂ Organisme

-{ Orgsnisme

Type dorganisme# - [ 1801 Hom:#

(CRGANISME TEST

Catégorie professionnelle (obligataire)

Centre de soins- associstion de

AUTRE
sauvegards
Cor fabricati L 3
Commercs : Facturs instumentals mmerss oy fabricstion denrses
alimentaires
Commercs : bijouteris (7) Cammerce : bais bruts ou ssmifinis
Commercs - cbjets dart — coutellarie -
cor L Commerce : parfumerie - cosmétiques
Zodnisterie
Commerce - vente aux enchéres - Demandes pour le compte d'un fiers

commissaires priseurs mandatsire
Présentstion au public : cirque —

spectacle itinérant

Présentation su public : foirs - expasition
- sslon

Présentation au public : parc botanique Présentation su public : Zoo ou aquarium

- université

Commerce extrsits de plantes ou
danimaux

Commerce : snimalerie - squariophilie

Commerce : horticulture ®
Commerce

prét & parter
Etablissement bio-médical - industrie

{anneries - maroquinerie -

pharmaceutique

Présentstion su public : musés - muséum

Production : Eleveur - aquariophile

Trophées chasss et péche - taxidermis

Catégorie professionnelle (sélectionnar une seconds catégorie si nécessaire)

Centre de soins- association de

AUTRE
ssuvegarde
Cor fabrication denré
Commerce : Facture instumentals mmeros ou faprication denrees
slimentsires
Commerce : bijouterie ‘Commerce : bois bruts ocu semi-finis
Cor bjets d'art — itell -
TS 26 couiellsns Commerce : parfumerie - cosmétiques
&bénisterie
Commerce : vente aux enchéres - Demandes pour le compte d'un tiers

commissaires priseurs mandstaire

Présentstion au public : cirque — Présentation su public : foirs - expasition

spectedle itindrant - salon

Présentation su public : zoo ou squarium

Présentstion au public : parc botanique

- université

Commerce extraits de plentes ou

d'animaux

Commerce : snimalerie - squariophilie

Commerce : horticulture
Commerce
prét & porter
Etablissement bio-médical - industrie
pharmaceutique

tanneries - maroquinerie -

Présentstion au public : musée - muséum

Production : Eleveur - squariophile

Trophées chasse et péche - taxidermie

Cadre « Organisme» :

® Type d'organisme : liste déroulante des différentes formes juridiques

Version : Version 2.8

117



Comptes et utilisateurs Guide utilisateur de I'application i-CITES

® Raison sociale : saisie libre (sans la forme juridique)
® (Catégorie professionnelle principale : saisie par un bouton radio

® (Catégorie professionnelle secondaire : saisie par un bouton radio

@ \dentité de I'organisme

Ville®* : |NANTES

P - |aa000

Départementi : |04 - Loire Atlantique | =
Peys: [France
Fax

Cadre « Identité de I'organisme » :
Adresse

Ville

Code postal

Département

Téléphone

Fax

6 Action
= E

Sauvegardez les données modifiées en cliquant sur le bouton = en bas de la page.

6.2. Gérer mes sous-comptes

Description de I'écran :

Cet écran permet de rechercher un ou plusieurs sous-comptes.

Cette fonctionnalité s'adresse UNIQUEMENT au Profil administrateur demandeur des
comptes de type " Société" et "Organisme" uniquement
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Recherche sous-comptes
estion des sous-comptes
l echerche !
Mise & jour entre le : atle: |—
[
Compte : Type de compte : R :
Sous-compte : Type de ss-compte |- : Statut du ss-compte |- :
Catégories professionnelles :
Adress [
Code postal It
2

o Comment faire une recherche

{Recherche
Mise & jour entre |e ¢ et le
Compte : Type de compt= : |- =

Sous-compte Type de ss-compte |- =] Ststut du ss-compte |- =

Catégories professionnalles :

Code postal : ville

Champs a renseigner
® Fourchette de dates de mises a jours
® Saisie des dates au format jj/mm/aaaa ou dans un calendrier
® Nom du compte :
® "Fonction contient"
® Type de compte:
® Liste déroulante (particulier / société / organisme)
® Nom du sous-compte :
® "Fonction contient"
® Type de sous-compte :
® Liste déroulante (particulier / société / organisme)
® Statut du sous-compte :
® Liste déroulante (actif / inactif)
® (Catégories professionnelles :
® Liste déroulante exhaustive des catégories professionnelles
® Adresse:
® "Fonction contient" sur I'adresse (pas sur les compléments d'adresse)
® Code postal :
® "Fonction contient"
e Vile:

® "Fonction contient"
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eAction
[E Rechercher

Le bouton [E rechercher permet de lancer la recherche.

@) Créer sous-compte
@ Créer un sous-compte

Le bouton €F [ créer un sous-compte P15] permet d'ouvrir la page de création d'un sous-compte.

Création d'un sous compte
La procédure de création est la méme que celle d'un compte :

® saisie des informations dans les onglets "Résidence” puis "Détail compte"

® penser a valider I'onglet en cliquant sur le bouton d'action en bas a droite.

Résultat de la recherche

I
| Pages 1-Page 1surl-1lignede 131 surl-Nombre de lignes par page : [ 10

1
! a 5D ¥ 4 Nom du compte » & Type compte = 2 Nom du sous-compte = a Type ss-compte ¥ Adresse Statut a Modifiéle »
1
du | 20/03/2017, 14:47
I F F DREAL PAYS DE LA AQUARIUS ET CIE (SARL) o | avenuecufac !
e x B Société isme) | Organisme 44000 NANTES Actif . par PRENOM
1 LOIRE - SRNP (societe)
France Demandeur
....... '
) 1
777777777 1
Résultat : 1 Sous-compte
Pages 1 - Page 1=suri- 1lignede i a1 suri- Nombre da lignas par paga : [ 1p Changer
] & SD w 2 Nom du compte = & Type compte = 2 Nom du sous-compte = & Type ss-compte + Adresse Statut 2 Modifiéle w
B B FELD AQUARIUS ET CIE (SARL) L avenue du lac . 20/03/2017, 14:47
D [i Socigte S0OUS-COMPTE (.) (or ganisme’ Organisme 44000 NANTES Actif » par PRENOM
LOIRE - SRNP (societe)
France Demandeur

Le résultat de la recherche se présente sous la forme d'un tableau avec les colonnes suivantes :
® Service instructeur (SD)
® Nom du service instructeur dont dépend le sous-compte
® Compte
® Nom du compte de rattachement
® Type de compte
® Type du compte de rattachement ( particulier, organisme ou sociéte)
® Sous-compte

® Nom du sous-compte
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® Type de sous-compte

® Type du sous-compte ( particulier, organisme ou société)
® Adresse

® Adresse

® Code postal et ville

® Pays
® Statut

® Actif (en vert) / Inactif (en rouge)

® Modifié le : Date de derniere mise a jour

Un bouton d'acces pour modifier les données du sous-compte

Un bouton de désactivation du sous-compte

® Uniquement si le statut est « actif»
® Vide sinon
® Une case a cocher

® Possibilité de tout cocher et tout décocher pour la suppression en masse

@ Action
X

Chaque ligne est complétée par deux boutons d'action :

® un bouton de permettant I'accés aux données de la demande et éventuellement de les modifier
® une premiere colonne avec une icone ("petit crayon")

® une colonne permettant de sélectionner le ou les dossiers et de les supprimer

® un bouton d'action est disponible en bas a gauche du tableau de résultat :

B3
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6.3. Gérer les utilisateurs

6.3.1. Profil d'u

Mon Profil

n demandeur

Guide utilisateur de I'application i-CITES

Mon Profil

Formation:

Cenfirmation du mot de |

s utilisateur

Fax utilisateur : |

Identifiant® : [Test particulierv22
Mot de passe actuel® : [sssssssass
Nouvesu mot de passa : |

passs :

Type de compte : particulier
Organisme de rattachement : DREAL Auvergne Rhéne Alpes

Statut du compte :  Activé

Madame |

Noms |TEgr

Civilité®

Prénoms : [parbculier

Courriel® : [particulieremai.com

Teléphone ¢ |

Fac s |

Adresse @ rue de la cites

Code postal : 38000
ville : ISLE D'ABEAU

Pays : France

ﬂ Informations de connexion

Informations de

Identifiant®* : |[Test_particuliervzz

Nouveau mot de passe : |

Mot de passe actuel ¥

Confirmation du mot de |

passe :

Identifiant (non crypté)
Mot de passe actuel (crypté - non visible)

Saisie du nouveau mot de passe

Confirmation du nouveau mot de passe

@ Informations utilisateur

-{ Informations.

Type de c

Organisme de rattach:
Statut du compte :

Civilitd* ¢

Hom ¥

Prénoms

Courriels

Téléphone :

Fax utilisateur :

Fax :

Adresse :

Code postal :

ville :

Pays

+ particul

: DREAL Auvergne Rhéne Alpes

Activé
Madzme

=

[Particulier

[particulier@mail.com
I
I
I

rue de la cites

38000
ISLE D'ABEAU

France

Données modifiables (pré-alimentées avec les données existantes dans I'application)
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Civilité
Nom
Prénom
Courriel
Téléphone

Fax

[E Enregistrer [_ Annuler

® Un bouton "Valider" permet la prise en compte des nouvelles données

® Un bouton "Annuler" permet de ne pas enregistrer les modifications apportées

6.3.2. Liste des demandeurs

Description de I'écran:

Cet écran permet de visualiser la liste des personnes inscrites comme "demandeurs" pour un compte
donné.

Nota Bene:

Le service instructeur de rattachement des demandeurs est celui de leur compte.

Recherche demandeurs

Gestion des demandeurs

atut : @ Tous Actif Inactif Administrateur : @ Indifférent Oui Mon

Mom @ I Prénom :

@ Comment faire une recherche
Statut : @ Tous () Actif (O Inactif Administrateur ! @ 1indifférent © oui @) Non

Nom : I Prénom : I

Champs a renseigner
Cet écran permet de saisir les critéres de recherche suivants :

® Statut de I'utilisateur
® Bouton radio Actif / Inactif / Tous
® '"Tous" pré-sélectionné par défaut

® Administrateur
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® Bouton radio Indifférent / Oui / Non

® "Indifférent" pré-sélectionné par défaut
® Nom de l'utilisateur

® Fonction "contient"
® Prénom de I'utilisateur

® Fonction "contient"

@ Action

[ﬁ Rechercher

Le bouton [ﬁ rechercher permet de lancer la recherche.

@) Créer un demandeur
@ Créer un demandeur

Le bouton % €p [k| créer un demandaur 12510151 permet de créer un nouvel utilisateur.

Résultat : 2 Demandeurs
Pages 1 - Page 1sur1- 2 lignes de 1 3 2 sur 2 - Nombre de lignes par page : [ 39 Changer
4 PROFIL # 4 Compte + o NOM » 4 PRENOM + a STATUT « 4 MODIFIELE w
08/02/2017 , par TEST
E W SOCIETE PERMIS P (.) (societe) DOE John Activé Rk o [
Assistance
07/02/2017 , par TEST
[: E Administrateur SOCIETE PERMIS P (.) [saciete) TEST Assistance Activé it &
ssssssss

4 PROFIL ¥ 4 Compte v  NOM ¥ 4 PRENOM v a STATUT + 4 MODIFIELE w
[67 E = SOCIETE PERMIS P (.) (socista) DOE John Activé 08/02/2017 , par TEST
Assistance
07/02/2017 , TEST
P m Administrateur SOCIETE PERMIS P (.) (societe) TEST Assistance P 102/, par
Assistance

Les résultats d'une recherche de demandeur s'affiche sous la forme d'un tableau avec une ligne par
utilisateur précisant :

® Profil

® Administrateur / Utilisateur ( -)
Compte

Nom

Prénom

Statut (Activé / Désactivé)

Date de derniére modification
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Chaque ligne est complétée par :

® Un bouton pour modifier les données relatives a I'utilisateur

® Un bouton de désactivation de I'utilisateur (si son statut est actif)

Un bouton de création d'un nouveau demandeur est par ailleurs présent

e Créer un demandeur
E Créer un demandeur

Le bouton 0 % [&2| créer un demandeur 125110151 parmet de créer un nouvel utilisateur.

6.3.3. Gestion d'un compte demandeur

Description de I'écran :

Cet écran permet de créer ou de modifier un compte "administrateur demandeur” ou "utilisateur
demandeur".

Création utilisateur

Création utilisateur

Profil : Demandeur

Compte
Compte¥ : | AQUARIUS ET CIE (SARL) (societe) : @

&mit sdministrsteur demandsur : [ @

Sous compta(s) proposé(s) Sous compte(s) sélectionné(s)
SOUS-COMPTE (.} (organisme)

@ Cadre « Utilisateur »

<| Utilisateur
Civilité® : |- :

Nom#

a|]
Prénoms : [
Courriel# : [

I

Téléphone

: Fax @ |

® (Cadre « Utilisateur »
® Lacivilité : liste déroulante
® e nom de l'utilisateur : saisie libre

® Son prénom : saisie libre
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® Son adresse mél : saisie libre
® Son numéro de téléphone : saisie libre

® Son numéro de fax : saisie libre

@ Cadre « Sous-compte »
Droit administrateur demandeur : 7] @
Sous compte(s) proposé(s) Sous compte(s) sélectionné(s)
SOUS-COMPTE (.} (crganisme) E
=
=1

® (Cadre « Sous-compte »

® Une case a cocher « Droit administrateur demandeur

® Non cochée par défaut

Guide utilisateur de I'application i-CITES

® Sielle est cochée, tous les sous-comptes sont automatiqguement mis dans la colonne

« sous-comptes retenus »

® Choix des sous-comptes auxquels le demandeur aura acces

® Deux colonnes

® (Gauche : sous-comptes proposés

® Droite : sous-comptes retenus

® Quatre fonctions

® « >>> » Sélection et transfert de tous les sous-comptes parmi les sous-comptes
retenus (transfert de la colonne de gauche a la colonne de droite)

® «>» Ajout du ou des sous-comptes sélectionnés parmi les sous-comptes retenus
(transfert de la colonne de gauche a la colonne de droite)

® « < » Retrait du ou des sous-comptes sélectionnés des sous-comptes initialement
retenus (transfert de la colonne de droite a la colonne de gauche)

® « <<< » Retrait de tous les sous-comptes retenus (transfert de la colonne de droite a

la colonne de gauche)

@ Action
= =

Une fois les champs renseignés, 'utilisateur clique sur le bouton [_G pour que la

création soit prise en compte.

Si le demandeur est déja inscrit dans I'application, un message bloquant s'affiche.
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Courriel de confirmation

Un courriel de confirmation est envoyé pour activer le compte. Ce courriel contient un lien valide
pendant 24 heures.

6.4. Gérer les espaces de stockage

6.4.1. Gestion d'une piéce jointe

Description de I'écran :

Cet écran permet d'ajouter ou de modifier un document justificatif dans I'espace de stockage.

Gestion d'une piéce jointe

jout d’un fichier

Compte ¥ : AQUARIUS ET CIE (3ARL] (societe)

Type pice jointe * : |- = @
Libellé # & |

Document * Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

0 Ajout d'un fichier

Compte * : AQUARIUS ET CIE (SARL) (sociata)

Type pigce jointe o ¢ |- @

Libellé # : |

Document t * : | Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

Champs a renseigner
Cet écran permet de modifier ou de télécharger un document et de préciser les données suivantes :

® Nom du compte et sous-compte auquel la piéce se rapporte : affiché par défaut et non modifiable
® Type de la piece jointe 7"

® A sélectionner dans une liste déroulante
® Nom de la piéce jointe

® Saisie libre

® Champ « Parcourir » pour spécifier le fichier a télécharger

[E Enregistrer [5 Annuler

Le bouton [E =nregistrer permet d'ajouter le fichier a I'espace de stockage.

Le bouton [5 annuler permet de revenir a I'écran précédent sans enregistrer la piéce jointe.
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6.4.2. Demande d'espace de stockage

Description de I'écran :

Cet écran permet de gérer I'espace documentaire d'un compte ou d'un sous-compte de type société ou
organisme.

Gérer les espaces de stockages

érer les espaces de stockages
ot ROOARITS ETCIE (SARLY (Sofieie)” — — ~ — — — =~ = " T T T T oo o o o s s m e e e o e s m s s oo o- o —o--o- .
1
s NOM DU FICHIER + & TYPE » & LIBELLE TAILLE 4 DERN. MODIF » 1
21/03/2017 , par PRENOM 1
e Documen t avis.doc Avis scientifiqus | Documen t_avis 0000
Demandeur 1
1
110/10 Mo restant(s). 1
149/50 restant(s). X % 77 .
! 1
1 SOUS-COMPTE (.) (organisme) 1
1
1 4 NOM DU FICHIER » a TYPE » a LIBELLE & TAILLE 2 DERN. MODIF v
! Decuments 21/03/2017 PRENOM
. par
1 =N CITES” : permis Permis_import 0.00 o "d
aaaaaaa
1 dimportati
_____________________________ .
10/10 Mo restant(s). e’r
49/50 restant(s). ' x & [? 1
_____________________________ 4

o Gérer les espaces de stockages

Compte : AQUARIUS ET CIE (SARL) (societe)

(] 4 NOM DU FICHIER » a TYPE a LIBELLE + TAILLE a DERN. MODIF »
21/03/2017 , par PRENOM
P ﬁ [ | pocument \t_avis.doc Avis scientifique Document_avis 0.00 o (e C=F
Demandeur
10/10 Mo restant(s). § -
Demande augmentation taille espace de stockage  ||@#] Ajouter un fichier
49/50 restant(s). X % . s [&)~
SOUS-COMPTE (.) (organisme)
B  NOM DU FICHIER « a TYPE « a LIBELLE » TAILLE s DERN. MODIF »
Documnen ts
21/03/2017 , par PRENOM
Q [i 71| Permis i “CITES" : permis | Permis_impart 0.00 o
. ; Demandeur
d'importation

Description de I'affichage :
L'écran présente les éléments suivants :
1- gestion de I'espace de stockage du compte

Récapitulatif sous forme de tableau des documents présents dans |'espace de stockage du compte :
® |e nom du fichier

® souligné et écrit en bleu
® |l est possible de I'ouvrir en cliquant dessus
le type du fichier

son libellé

sa taille

le nombre de dossiers liés a la piéce jointe

la date de la derniére modification effectuée ainsi que le nom et le prénom de I'utilisateur

Actions possibles :
A partir du tableau

® Un bouton ("petit crayon") permet de modifier les informations relatives au fichier, voire le fichier
lui-méme

® Un bouton ("croix rouge") supprime le fichier
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Pour le bon fonctionnement de I'application, il est fortement conseillé de supprimer de l'espace
de stockage les anciens justificatifs qui ne vont plus servir a de nouveaux dossiers. Cette
suppression n'a pas d'incidence sur les piéces jointes des dossiers déja signés, car celles-ci ont
été copiées dans les dossiers en question et restent consultables en ouvrant le dossier.

en dessous du tableau
® Un bouton ("croix rouge") permet de supprimer en masse les fichiers :
1- sélectionner les fichiers concernés en cliquant dans les cases mises a disposition dans la
troisiéme colonne du tableau
2- cliquer sur la croix rouge en dessous du tableau
3- un message automatique demande de confirmer cette suppression
® un bouton "Demande augmentation espace documentaire" (uniquement pour les sociétés ou les
organismes)
® Permet de demander une augmentation de I'espace de stockage du compte a 50 ou 100 M,
la taille allouée étant de 10 Mo par défaut
® Choisir la taille souhaitée

® Ne pas oublier d'enregistrer la demande

Il est fortement recommandé de supprimer les anciennes pieces jointes de I'espace de
stockage plutét que de demander une augmentation de cet espace. En effet, cette
suppression n'a pas d'incidence sur les pieces jointes des dossiers déja signés, car celles-ci
ont été copiées dans les dossiers en question et restent consultables en ouvrant le dossier.

® un bouton "Ajouter un fichier"
® permet d'ajouter un nouveau document dans I'espace de stockage :
® Sélectionner le type de la future piéce jointe dans le menu déroulant
® Lui affecter un nom ( libellé) permettant ensuite de la retrouver facilement

® Cliquer sur "parcourir" pour sélectionner le fichier correspondant dans le répertoire de
l'ordinateur

® Enregistrer la demande en cliquant sur le bouton "Enregistrer”
Le volume actuellement occupé par I'ensemble des piéces jointes dans I'espace de stockage du
compte apparait sous le tableau.
2- gestion de I'espace de stockage du ou des sous-comptes rattachés au compte
L'organisation et la gestion de I'espace de stockage des sous-comptes sont identiques a celle du
compte.

@ Action
X (&

® Un bouton [i permet de supprimer en masse les fichiers :
1- sélectionner les fichiers concernés en cliquant dans les cases mises a disposition dans la
troisiéme colonne du tableau
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2- cliquer sur la croix rouge en dessous du tableau
3- un message automatique demande de confirmer cette suppression

® unbouton > [§& [P-130](yniquement pour les
sociétés ou les organismes)

® Permet de demander une augmentation de I'espace de stockage du compte a 50 ou 100 M,
la taille allouée étant de 10 Mo par défaut

® Choisir la taille souhaitée

® Ne pas oublier d'enregistrer la demande

Il est fortement recommandé de supprimer les anciennes pieces jointes de l'espace de
stockage plut6t que de demander une augmentation de cet espace. En effet, cette
suppression n'a pas d'incidence sur les piéces jointes des dossiers déja signés, car celles-ci
ont été copiées dans les dossiers en question et restent consultables en ouvrant le dossier.

® unbouton > [& [p-127]
® permet d'ajouter un nouveau document dans I'espace de stockage :
® Sélectionner le type de la future piece jointe dans le menu déroulant
® Lui affecter un nom ( libellé) permettant ensuite de la retrouver facilement

® Cliquer sur "parcourir" pour sélectionner le fichier correspondant dans le répertoire de
I'ordinateur

® Enregistrer la demande en cliquant sur le bouton "Enregistrer”

6.4.3. Demande augmentation taille espace de stockage

Description de I'écran :
Cet écran permet aux sociétés ou aux organismes d'établir une demande d'augmentation de leur espace
de stockage de leur compte ou sous-comptes.

Gérer les espaces de stockages

Demande augmentation taille espace de stockage

Compte : AQUARIUS ET CIE (SARL) (societe)
Tailla alloués : 10.0 Mo
Tailla occupée : 0.0 Mo

Taille demandée : |50Mo =1 @

0 Gérer les espaces de stockages

Compte : AQUARIUS ET CIE (SARL) (societs)
Taille allouée : 10.0 Mo

Taille occupée © 0.0 Mo

Taille demandée : [S0Mc =] @

Description de I'affichage :
Affichage :
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Pour chaque compte ou chaque sous-compte, le tableau présente les éléments suivants :

Titre : le nom du compte et type du compte entre parenthése

Taille allouée : taille maximale disponible que I'application a mis a disposition a I'utilisateur pour
le stockage de des pieces justificatives (initialement la taille est paramétrée a 10 Mo)

Taille occupée : espace utilisé par les pieces justificatives contenues dans I'espace de stockage
du compte ou sous compte.

Taille demandée %"

® menu déroulant
® deux choix sont possibles: passage de 10 Mo a 50 Mo ou passage de 10 ou 50 Mo a 100 Mo
Statut de la demande :

® 'en attente": I'utilisateur vient d'émettre une demande d'augmentation d'espace de stockage,
elle est en attente de validation de la part de son service instructeur

® "Validé": la demande a été acceptée par le service instructeur

® "Refusé": la demande d'augmentation d'espace de stockage n'est pas recevable et n'a pas
été acceptée de la part du service instructeur.

@ Action

= )

Un bouton [_Eq permet de valider les informations qui ont été
précédemment corrigées

Un bouton [5 permet de revenir au menu précédent sans valider les informations
saisies

6.5. Gérer mes partenaires

6.5.1. Recherche des partenaires commerciaux

Description de I'écran :

Cet écran donne la liste des partenaires commerciaux pré-affectés a un compte ou sous-compte. Il s'agit
des destinataires étrangers des spécimens en cas de (ré)exportation et des expéditeurs étrangers en
cas d'importation.
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Gestion des partenaires

Gestion des partenaires

ésultat: 1 Partenaire

Ipages 1 -Page 1 suri- 1 ligne de 1 a1t suri - Nombre de lignes par page : [ 10
I

& TITRE o coMPTES 4 NOM o ADRESSE

aCP o a VILLE « & PAYS & 4 MODIFIELE +
- ENSEMELE CONVENTUEL DES
(3 Partanairal Jacoeims () 25 rus das noizstiers LIMONEST France 20/09/2017
- LP ART TOULOUSE (S4)
-g- 1
1 E3 .
1
' 1
1
=
| 1
° Gestion des partenaires
Résultat : 1 Partenaire
Pages 1-Page 1sur1-1ligne de 14 1sur1- Nombre de lignes par page : [ 10 Change
a TITRE & COMPTES a NOM o ADRESSE &P e a VILLE & a PAYS o & MODIFIELE »
- ENSEMELE CONVENTUEL DES
@) = Partensire 1 JACOBINS () 25 rue des noisetiers LIMONEST France 20/09/2017
- LP ART TOULOUSE (SA)

Les partenaires commerciaux s'affichent sous la forme d'un tableau comportant une ligne par
partenaire avec les données suivantes :

® Titre du partenaire : champ libre permettant de classifier et d'organiser I'ensemble des
partenaires du compte

® Nom du compte et éventuellement du sous-compte concerné (en italique)

Nom du partenaire : société, organisme ou particulier établi hors Union européenne et
expéditeur ou destinataire des spécimens

Son adresse
Son code postal
Sa ville

Son pays

La date de derniére mise a jour

Modification :
® Lebouton [. | permet de modifier les données du partenaire commercial
e Action
[i Supprimer la sélection
[g Creer Partenaire

Suppression :

® Une case dans la deuxieme colonne permet de sélectionner le ou les partenaires a supprimer

® Une fois la/les cases cochées, cliquer sur le bouton [ supprimer 1= sél=ction pour effectuer la
suppression
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Création :

® Le bouton ? @/ Créer Partenaire P138permet d'accéder a I'écran de création d'un nouveau
partenaire commercial

6.5.2. Création/Modification d'un partenaire

Description de I'écran :

Cet écran permet d'ajouter ou de modifier les données d'un partenaire.
La création d'un partenaire commercial s'effectue en 4 parties.

Création/Modification d'un partenaire

réation d'un partenaire

empts(s)/Sous-compts(s) rattachi(s) |
Compte(s)/Sous-compte(s) proposé(s) Compta(s)/Sous-compte(s) sélectionné(s)
ENSEMBLE CONVENTUEL DES JACOE. -
LP ART TOULOUSE (SA) (societe)
e
|
=
<ax
itre du partenzire
@ particulier () Société () Organizme
Civilité* : [Monseur Mom : Prénoms :
Courriel fe |
Telephone + |
Fax @ |
oordonnées du partenaire I
Adresse : ville® Pays : | Agorss (Portugal - |
Départzmant :
- ee:[
TEl Fax
!
,i 3 E) i
e e e o e o o o o o o I

0 Compte(s)/Sous-compte(s) rattaché(s)

Compta(s)/Seus-compta(s) rattaché(s) |

Compte(s)/Sous-compte(s) proposé(s) Compte(s)/Sous-compte(s) sélectionné(s)
ENSEMELE CONVENTUEL DES JACOB A
LP ART TOULOUSE (SA) (societe)

-
|
=

P

Comment renseigner un partenaire :
Premiére partie : Compte(s)/Sous-compte(s) rattaché(s)
® Compte(s)/Sous-compte(s) concerné(s)

® Dans la liste de tous les comptes disponibles, sélectionner le ou les comptes qu'utilisera(ont)
le partenaire

® Liste des comptes sur 2 colonnes

® Colonne de gauche : Compte(s)/Sous-compte(s) disponibles
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® Colonne de droite : Compte(s)/Sous-compte(s) retenus
® Quatre fonctions

® « >>> » Sélection et transfert de tous les sous-comptes dans la colonne "retenus”
(transfert de la colonne de gauche a la colonne de droite)

® «>» Ajout du ou des sous-comptes sélectionnés dans la colonne "retenus” (transfert
de la colonne de gauche a la colonne de droite)

® « < » Retrait du ou des sous-comptes sélectionnés de la colonne "retenus"” (transfert
de la colonne de droite a la colonne de gauche)

® « <<< » Suppression de tous les sous-comptes retenus (transfert de la colonne de
droite a la colonne de gauche)

@ Titre du partenaire

Titre du partenaire

Titre# & |

Deuxiéme partie : Titre du partenaire
® Titre du partenaire

® Champ de saisie libre permettant éventuellement de classifier et d'organiser la liste des
partenaires

® (Ce champ n'apparait pas sur la demande de permis

6 Partenaire

Partenaire @

@ Particulier (7) Société (©) Organisme

Civilité* : [Monsiur Nom# : Prénom sk :

Courriel : |

Téléphone : |

Fax ¢ [

Troisieme partie : Partenaire

® Choix du type de partenaire P!

® Particulier / Société / Organisme

® Pré-sélection par défaut de "Particulier"
® Le nom du partenaire

® Civilité / nom / prénom pour les particuliers

® Nom de la société / organisme et forme juridique pour les sociétés et organismes
® Adresse courriel
® Numéro de téléphone

® Numéro de fax
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@ Coordonnées du partenaire

Pays : [ Acores (Portugal -

Quatrieme partie : Coordonnées du partenaire
Adresse

Complément d'adresse

Code postal

Ville

Département

Pays : choix a partir d'un menu déroulant

Téléphone

© Action
[E Enregistrer [_ Annuler

Le bouton [E =nregistrer permet d'enregistrer le partenaire dans le carnet d'adresses.

Le bouton [3)] Annuler permet de revenir a I'écran précédent sans enregistrer les informations

saisies.

6.6. Lister les favoris

Description de I'écran:

Comptes et utilisateurs

Cet écran permet au demandeur d'avoir accés directement aux fiches des taxons qu'il a préalablement

enregistrées comme favoris.

Gestion de mes favoris

estion de mes favoris

'Pages 1 - Page 1suri- 2lignes de 1 2 sur 2 - Nombre de lignes par page : [ 10

4 NOMLATIN

4 NOM COMMUN -
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@ Gestion de mes favoris

Gestion de mes favoris

Pages 1- Page 1surl- 2lignes de 132 2ur2- Nombra de lignes parpags : [ 10 Changer

] 4 NOMLATIN +  NOM COMMUN

[C] | evthen reticulatus

e

[[] | Canis lupus

Affichage :
Cette liste est affichée sous forme de tableau comportant :

® e nom scientifique de I'espéce ou de la sous-espéce

® e nom commun

® Un bouton [i de suppression du favori

® Une case a cocher

e Action

[i Supprimer en masse

@ Ajouter un favori

® Suppression en masse des favoris a l'aide du bouton [i Supprimer en mass

® Bouton 7 Q Ajouter un favori (P34

® En cliquant sur le nom scientifique, la fiche du taxon concerné s'ouvre dans un nouvel onglet

6.7. Agréments

6.7.1. Recherche d'une demande d'agrément

Description de I'écran :
Cet écran permet de lister les agréments et demandes d'agréments d'un compte. Il permet aussi
d'initialiser des demandes d'agréments.

Gestion des demandes d'agrément

n:estion des demandes d'agrément (1 Demande)

1
« DATE

4 COMPTE o 4 TYPE D'AGREMENT + TAXONS 4 CODE SPECIMEN & 4 DATE CREATION a STATUT &
MODIFICATION w

Bython bivittatus LpL 21/03/2017 Demandé 21/03/2017

f [¥ | | AQUARIUS ET CIE [SARL) (societe) Spécimen mo rt=
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o Informations

Gestion des demandes d'agrément (1 Demande)

5 » DATE
s COMPTE + » TYPE D'AGREMENT + TAXONS s CODE SPECIMEN + = DATE CREATION + & STATUT
MODIFICATION =

(o7 |3 | AQuarius £T cIE (3ARL) (societe) Spécimen mot rts Python bivittatus L 21/03/2017 Demandé 21/03/2017

La gestion des demandes d'agrément s'effectue a partir d'un tableau avec une ligne par agrément
comprenant les informations suivantes :

® (Compte et éventuel sous-compte concerné
® Nom du compte en gras sur la premiére ligne

® Nom du sous-compte en italique sur la deuxiéme ligne, si I'agrément porte sur un sous-
compte

® Type d'agrément
® Spécimen mort / échantillon biologique
® Taxons pour lesquels I'agrément peut étre utilisé :
® Liste alphabétique, taxons séparés par une virgule
® Possibilité de visualiser la fiche du taxon en cliquant sur le nom scientifique
® (Codes spécimen pour lesquels I'agrément peut étre utilisé
® Date de création de la demande d'agrément
® Statut de la demande
® Demandé / validé / refusé

® Date de derniére modification

e Action
E

® Cliquez sur le bouton & [t [P-1371 pour accéder au formulaire de
création d'une nouvelle demande d'agrément

6.7.2. Saisie d'une demande d'agrément

Description de I'écran :

Cet écran permet de saisir les données d'une demande d'agrément.
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Création d'une demande d'agrément

réation d'une demande d'agrément 1

Lllr % mmmmm taires

Compte# : [ AQUARIUS ET CIE (SARL) (scciete) [
ous-compte : | -

o Informations

Création d'une demande d'agrément

-| Informations

Compte : [ AQUARIUS ET CIE (SARL) (societe) |w)|
Sous-compte : I- El
Type d'agrément® : I- El @

Code spécimen#® @

Il existe deux types d'agrément!®'%" :
® FEchantillons biologiques

® Pour bénéficier du droit de faire une demande d'agrément 'procédure simplifiée échantillons
biologiques', il faut avoir sélectionné la catégorie professionnelle: "Recherche scientifique -
université"

® Spécimens morts
En fonction du type de demande d'agrément les informations a renseigner ne seront pas les mémes.
Echantillons biologiques :
® Compte
® Preé-alimenté et non modifiable
® Sous-compte
® (Choix dans la liste déroulante
® Letype d'agrément

® FEchantillons biologiques
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® Code spécimen 1%

® Pré-alimenté a SPE et non modifiable
Spécimens morts :
® Compte
® Pré-alimenté et non modifiable
® Sous-compte
® (Choix dans la liste déroulante
® |etype d'agrement
® Spécimens morts
® (Code spécimen

® Choix a partir un menu déroulant

@ Commentaires
-| Commentaires

200 caractére(s) restant(s)

Commentaires

® Vous saisissez la liste exhaustive des taxons concernés par I'agrément (espéces ou groupes
d'espéces), sans autre information car c'est ce texte qui s'affichera en case 23 des permis

® Liste limitée a 200 caractéeres

@) Recherche taxons
-I Recherche taxons I

Régne : ITaua El
Classe : ITOIJtE El
Crdre : ITaug El
Famille : ITautE El
Taxon @

| (1]

[E Rechercher
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Recherche taxons/P-164

® Recherche par la taxonomie

Reégne
Classe
Ordre

Famille

® Recherche par taxon

Saisie libre ou auto-complétion

® Apres avoir saisi vos criteres de recherche , vous cliquez sur le bouton "Rechercher"

® Sile taxon recherché correspond bien a la liste des taxons autorisés dans le cadre d'un
agrément 'procédure simplifiée spécimens morts', alors ce taxon apparaitra dans la premiére
colonne des" taxons trouvés et retenus”

o Taxons trouvés et retenus

-I Taxons trouvés et retenus™® |

- -

s
<

Taxons trouvés et retenus

® Colonne de gauche : codes spécimens disponibles dans les conditions d'agréments

® Colonne de droite : codes spécimens retenus pour I'agrément

® 4 boutons sont disponibles

« >>> » Ajout de tous les taxons résultats de la recherche (transfert de la colonne de gauche
a la colonne de droite)

« > » Ajout du ou des taxons sélectionnés (transfert de la colonne de gauche a la colonne de
droite)

« < » Retrait du ou des taxons sélectionnés (transfert de la colonne de droite a la colonne de
gauche)

« <<< » Retrait de tous les taxons retenus (transfert de la colonne de droite a la colonne de
gauche)
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© Action
=

® Cliquez sur le bouton [_Eq pour valider la demande d'agrément

® Le service instructeur va traiter votre demande et vous pourrez visualiser dans un second temps
I'acceptation ou le refus de votre demande d'agrément

Nota Bene:

Si l'utilisateur a sélectionné une demande d'agrément au statut « refusé » dans la gestion des

agréments, il peut :

® Modifier sa justification et ses piéces justificatives, puis repasser sa demande d'agrément au
statut « demandé » afin qu'elle soit a nouveau étudiée
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7. Historique

7.1. Rechercher un permis/certificat archivé

Description de I'écran :

Cet écran permet d'effectuer des recherches sur tous les permis/certificats archivés et de visualiser leur
apergu.

Chaque soir, I'application i-CITES archive I'ensemble des permis/certificats qui disposaient du statut
"Signé" ou d'un statut ultérieur au cours de la journée. Ces dossiers archivés sont donc accessibles dans
le menu "Historique" deés le lendemain.

La recherche d'un permis/certificat via le menu "Historique" est différente de la recherche d'un dossier
via le menu "Permis et Certificat" car elle ne permet pas la visualisation des dossiers en cours
d'instruction.

Recherche permis et certificats

necherche permis et certificats

Critéres de filtrage @

al = B =] [eonmenr [ |

@ Criteres de filtrage

Recherche permis et certificats

@) = [- =] [conment =] [

La recherche des permis certificats archivés a lieu sur la base de critéres de filtrage définis par
['utilisateur lui-méme.

Chaque critére se présente sous la forme d'une ligne a compléter. Les criteres s'additionnent les
uns aux autres.

Champs a renseigner :

® |e critere de filtrage : a sélectionner parmi les données des différentes rubriques disponibles
(par ex : numéro de permis, date de signature, code spécimen)

® e mode de sélection : =,ou, CONTIENT (recherche partielle), > (supérieur a), <= (inférieur ou
égal a),...

® Un champ libre de saisie

Exemple :
Pour rechercher tous les permis/certificats délivrés pour du crocodile :

® Choisir comme type de critére le "Nom scientifique" disponible dans la catégorie "Taxonomie"
® Comme "Mode de sélection” : la fonction "CONTIENT"

® Puis dans le champ libre : crocodylus
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@ Action
(4R

® Une fois les différents critéres renseignés, cliquer sur le bouton [ﬁ

Recherche permis et certificats

Résultat : 13711 Dossiers

Fages 1 2 3 4 5 [ [3- Page 1 sur 275 - 50 lignes de 1 4 50 sur 13711 - Nombre de lignes par page : | 50 Changer

& Numéro de Type de 4 Date de
i X - Compte /Ss-compte Taxon par bloc 4 SD w & Statut - .
permis /certificat » procédure délivrance
) Test sociéte Varanus nilaticus
Ré-export Crocodylus porosus
= || O Frizoszn R DRIEE ILE-DE-FRANCE 18/01/2012
Mormal Alligator mississippiensis
Crocadylus niloticus
s | CJdFrizosz0 1R Ré-export | Toct société alligater mississippiansis DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Normal Crocadylus niloticus
Ré-export iéte v ot
. [} Frizo9an R R Test sociéte aranus niipheus DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Mormal Crocadylus niloticus
Ré -+ rt A & dyl ilati
. [CJ# Fr1z0930 -R = Test société A DRIEE ILE-DE-FRANCE 1740142012
Normal Crocadylus parasus
Ré-export | Tost société Srocadylus porosus
= || O Frizoszn R P Crocadylus niloticus DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
e Alligator mississippiensis
Impart caes
3 17 Frizoazo -1 Nmp° p Test société Crocodylus niloticus DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/04¢2012
perna.
Ré - rt e Wi loti
+ | [0 Frazosso R expo Test societé aranus niiptiels DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Morma! Crocadylus niloticus
Ré -+ rt P & dyl ilot
s [ Frizosan R I Test société rosm el niotos DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Mormal Varanus niloticus
. [ Fr1z0930 R Ré-export | Toct société VO m‘ot_'cus DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Normal Crocadylus niloticus
Ré-export ot Crocadylus nilot
. [l Frizoszn -R S Test société pacadyiuz nlet s DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/201%
Normal Alligator mississippiensis
R&-export R
+ | Of Friz09z0 R Nexpnf Test société Cracodylus niloticus DRIEE ILE-DE-FRANCE 10/01/2012
jorms.
& Numéro de Type de & Date de
_ ! ¥R tompte,/ Ss-compte Taxon par bloc a SD w a Statut o -
permis /certificat v procédure délivrance v
Aaye varanus niloticus
. Test société
FR120930 R RLACET Crocodylus poresus DRIEE ILE-DE-FRANCE 2 4 18/01/2012
’ it Alligator mississippiensis DISPOSITION
Crocodylus niloticus
Ré-export "y Alligat
FR120830 R expol Test société R o DRIEE ILE-DE-FRANCE mEd 17/01/2012
Normal Crocodylus niloticus DISPOSITION
Ré-export Test société Varanus niloticus MIS A
FR120930 R DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Horrreat Crocodylus nileticus DISPOSITION HeEy]
Ré-export 51a Crocodylus niloticus MIs A
FR120930 R & Test société i DRIEE ILE-DE-FRAMCE 17/01/2012
Hormat Crocodylus porosus DISPOSITION
Ré-export Test société Crocodylus porasus KIS
FR120930 i3 Crocodylus niloticus DRIEE ILE-DE-FRANCE 170142012
Horroat " e DISPOSITION
Alligatar mississippiensis
Import cata MIs Al
FR120930 -1 B Test société Crocadylus nilaticus DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Mot DISPOSITION
Ré-export pars waranus niloticus rirs al
FR120930 R & Test sociéte I DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Normal Crocodylus niloticus DISPOSITION
Ré-export A5a Crocodylus niloticus MIs Al
FR120930 R w Test société ¥ ) DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Hormat varanus niloticus DISPOSITION
Ré- rt v loti MIS Al
FR120930 R expo Test so aranys nilotieus DRIEE ILE-DE-FRANCE MLS A 17/01/2012
Horroat Crocodylus niloticus DISPOSITION
Ré-export | Tast société Crocodylus niloticus MIS A
FR120930 R ESHSUGIRIE DRIEE ILE-DE-FRANCE 17/01/2012
Normal Alligator mississippiensis DISPOSITION 01/
Ré-export AEa
FR120930 R p pf Test société Crocodylus niloticus DRIEE ILE-DE-FRANCE 10/01/2012
lorma

Les résultats de la recherche s'affichent sous la forme d'un tableau. Chaque ligne correspond a un
permis et précise :

® Numéro du permis/certificat

® Type de procédure
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Compte/sous compte : concerne le titulaire du permis/certificat

Taxon : il peut y en avoir plusieurs s'il s'agit d'un permis "multi-blocs"

°
°
® SD : service administratif qui a instruit le dossier
® Statut du dossier

°

Date de délivrance du permis/certificat

@ Action

Sur la gauche de chaque résultat sont présents 2 éléments :

1]
O

° [I Une icdne de visualisation individuelle du permis/certificat

1]

® | []| Une case a cocher permettant la sélection en masse des dossiers

Pour utiliser I'apercu en masse :

® cocher les permis que I'on souhaite visualiser

o] |(ie]

o) |l
O|0|O0|go|o|jo| o |o|g|Oo

® puis valider la sélection en cliquant sur l'icbne "apercu de la sélection”

L]

Les apercus des permis/certificats sélectionnés s'affichent.

€|l

|

) ||i«]

Pour plus de renseignements :

Cliquer sur le lien ci-dessous pour accéder a la fiche pratique :

http://cites.info.application.developpement-durable.gouv.fr/IMG/pdf
/icites_fp15_recherche_archivage v2_logo_cle015b1c.pdf

7.2. Extraire des données de permis/certificats archivés

Description de I'écran:

Cet écran permet de collecter les données des demandes/dossiers accessibles a I'utilisateur .
Cet écran d'extraction se compose de deux parties.
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Extraire des données de permis/certificats

traire des données de permis/certificats

rmis
[] Type de parmis/cartficat [] Numéro du permis d'sxportation du pays d'erigine [] sous-cas= 20 (K)
[] Type de procédura [£] Dat= du permis d'exportation du pays d'erigine [] Conditions spéciales
[F] Type d'habilitation [F] Pays de derniére réexportation [[] Date de délivrance
[7] Numéro da dossier [[] Numéro du certificat de réexportation du pays de provenance [7] Dste de fin de validits
[] Mumére de dessier d'erigine (1-n) [C] Date d'importation (N)
[F] Numéro da parmis [7] pate du certificat da réexportation du pays de provenance [7] Hombre de page de la fiche de tracabilité (A - Q)
[[] Numéro de parmis remplagant [C] Pays de destination (I-E-R-N) [[] Muméro d'enregistrament de I'exposition (Q)
[F] Nombre de blocs [C] Etat membre importateur (K) [F] Muméro ATA (T)
[ Pays dorigine des notifications () [0 Muméro du parmis d'import ou ancisn CIC (K) [ Pays présents dans la liste des pays de passage (T)
[ W document (ré)exportation [ Date da délivrance du parmis dlimport ou ancisn CIC (K) [ Complément PSEB ou PssM
[F] Pays d'origine [F] Conservation des spécimens vivants annexe A (1- E- R - K) [] Titulaire du parmis
[[] Case 18 (K)
H Texanomie
[~
F{Spémman
=]
i dossier
L{DUUEHE
&
[ Compt=
pte titulaire
[ Partenaire étranger
r-{ Historique des dossiers
]
Tout Cocher/Décocher 1
m de l'extraction
«( Critéres de filtrage ()
2 & T Tl [conmem =] |
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=

[] Muméro du permis d'exportation du pays d'origine
[] Date du pen "
[F] Pays de den
[F] Numéro du
(1-N)

[] Date du certificat de résxpertation du pays de provenance
[] Pays de destination (I-E-R-N)

[£] Etat membr: ateur (K)

[F] Numére du pen 'import ou ancien CIC (K]

[7] Date de délivrance du permis d'import ou ancien CIC (K)

[[] Tvpe de parmis/certificat
[[] Type de procédure

ation du pays d'origine

[F] Type d'habilitation

xportation

da réexportation du pays ds provenancs
[[] Mumére de dossier d'origine
[£] Mumére de permis
[F] Numéro de permis re
[[] Nombre de blacs

mplagant

[[] Pays d'erigine des notifications (M)
[C] Ne decument (ré)exportation
[] Pays d'origine [] Conservation des spécimens vivants snnexs A ([ - E- R - K)

[[] case 18 (k)

idits
[] Date d'impertation (N)

[C] nembre de page de la fiche de tragabilité (A - Q)
[] Numéro d'enregistrement de |'exposition (@)

[[] Numéro ATA (T)
[] Pays présents dans |a liste des pays de passags (T)
[[] complément PSEE ou PSSM

[] Titulaire du permis

[raxename

[ specimen

Sou: pte titulairs

«| Partenaire commercial étranger

Historique des dossiers

[F] Tout Cocher/Décocher

1. Partie haute : sélection des données que I'on souhaite voir apparaitre dans le résultat

de la recherche

Ce sont les données que I'on souhaite obtenir suite a I'extraction (résultat).

Cette sélection s'effectue a partir de 9 blocs d'informations

Champs a renseigner

~

® Cliquer sur le bouton

afin de visualiser les données disponibles concernant la

F'Y

partie « Permis ». La liste des criteres peut étre repliée a I'aide du bouton

Sélectionner les champs désirés

Répéter ces actions pour les autres themes

@ Comment effectuer une extraction - 2e partie

146

L'application affiche les données disponibles pour I'extraction

Possibilité de cocher l'intégralité des champs en cliquant sur "Tout Cocher/Décocher"

Hom de I'extraction :

—

Critéres de filtrage ()

al = B [<] [conient
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2. Partie basse : nom de I'extraction et criteres de filtrage pour effectuer la recherche

Champs a renseigner :
® Saisir un titre pour I'extraction : Ce titre ne doit pas comporter de caractéres spécifiques

® Dans le premier champ : sélectionner le critére de filtrage souhaité
® (Choisir ensuite :

® CONTIENT (fonction contient : partielle)

® =(égal)
® > (supérieur strict)
® < (inférieur strict)
® >=(supérieur ou égal)
® <= (inférieur ou égal)

Deux icénes sont présentes au niveau des critéres de filtrage :
@ permet de rajouter un critéere

= permet de réinitialiser les critéres de filtrage

@ Action
)

® Cliquer sur le bouton "Extraction” pour lancer le traitement

® Un message signale la bonne prise en compte de la demande

® |es demandes d'extraction sont lancées toutes les 15 minutes par un traitement informatique

® Pour consulter le résultat de la demande d'extraction, il faut retourner dans le menu
« Historique » puis « Consulter votre demande d'extraction »

Pour plus de renseignements :

Cliquer sur le lien ci-dessous pour accéder a la fiche pratique "Extraire des données des permis
/certificats" :

http://cites.info.application.developpement-durable.gouv.fr/IMG/pdf
/icites_fp16_extraction_v2_logo_cle727c5b.pdf
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7.3. Consulter les demandes d'extraction

Description de I'écran :
Cet écran permet de consulter le résultat de I'extraction demandée précédemment

Comment effectuer une recherche :

Les demandes d'extraction peuvent avoir deux statuts :
® En attente : la demande est bien prise en compte et se trouve en cours de traitement par le
programme informatique

® Traitée : I'extraction est finalisée et préte a étre téléchargée

Pour plus d'informations sur le téléchargement de la demande d'extraction, consulter la fiche pratique
n° 16 : Extraction sur le site d'information a I'application i-CITES dans la rubrique "Documentation”
puis "Fiches pratiques"

http://cites.info.application.developpement-durable.gouv.fr/IMG/pdf

Jicite S_fp 16_extraction v2_lo g 0_cle727¢5b. p d f[http://cites.info.applica tion.developpement-durable.gouv.fr/IMG/pal

/icites_fp16_extraction_v2_logo_cle727c5b.pdf]
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8. Aide

8.1. Aide métier

Description de I'écran :

Cet écran permet d'accéder a des informations relatives a la CITES et a sa mise en ceuvre, ciblées en
fonction du profil de I'utilisateur et de son secteur professionnel.

Nota Bene :

| CT Convention de Washington E ‘
| q Vos permis cf certificors par ¥élé-procédure 8 |

Profil ASSISTANCE SD  (Instructeur SD)

Aide métier @

Page d'accueil de I'aide metier

CIC animaux vivants - Tableau selon statut élevage

le 25/07/2017

uvant utilement ac

compagnar l2z CIC délivrés tmporairament peur 25 jeunss nés dans

Codes spédmens
le 30/06/2017

Le tableau ci-joint liste les codes spécimens.

Choix du bon code spécimen
le 29/06/2017

Arrété du 4 mai 2|017 portant modification de I"arrété du 16 aoat 2016 relatif a I'interdiction du commerce de l'ivoire d’éléphants et de la corne de rhinocéros sur le
territoire national

le 23/06/2017

glementation applicable & I'ivoire suite 3 la publication de 'arrété du 4 mai 2017

it le 2 mars 1347 dont |z proportion divoire ou de come est supérieure 3 20% en volume deviendra obligstoire seulement lorsque le décret instituant ce régime déclaratif sers

= faront vis |'application i-CITES (nouveaux "Permis 0"

Déploiement de la version 2.2 de I'application i-CITES
le 09/06/2017

Catte version a €t déplayée |2 6 juin 2017, Ses spédfications principales sont présentées dans la plaguette djointe.

Sur la page d'accueil de I'aide "métier" :

® Editoriaux concernant le profil et le secteur professionnel de I'utilisateur
® Titre des différentes rubriques

Navigation dans une rubrique

® Se positionner sur la rubrique choisie : les sous-rubriques apparaissent

® Cliquer sur le titre d'une sous-rubrique pour y accéder : |a liste des articles rattachés a cette sous-
rubrique apparait

® Cliquer sur le lien correspondant a l'intitulé de I'article pour y accéder
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8.2. Vos interlocuteurs

Description de I'écran :
Cet écran contient les modalités de liaison de I'équipe d'assistance

Les modalités de liaison de I'équipe d'assistance

Cette assistance "outil" peut étre sollicitée pour toute question relative au fonctionnement de
I'application informatique (comment utiliser cet outil pour saisir ma demande de permis/certificat ?)

® Par mail : assistance-i-cites@developpement-durable.gouv.fr
® Par téléphone (en cas d'urgence uniquement) : 04 74 27 52 25

Pour toute question concernant la réglementation, le choix des permis/procédures ou le contenu des
différents champs de saisie il convient de contacter le service instructeur CITES dont les
coordonnées sont disponibles en cliquant sur le lien « Information SD » sur la page d'accueil de

['utilisateur authentifié.

Mom : Test UTILISATEUR
TEST

Profil : Cemandeur

£ Mon Profil

= Informations SO

uitter

Pour toute question relative au fonctionnement de I'application informatique (comment utiliser cet
outil pour saisir ma demande de permis/certificat ?), s'adresser a l'assistance.

Un site d'information concernant I'application est par ailleurs disponible a I'adresse :
http://cites.info.application.developpement-durable.gouv.fr

Vous pouvez y découvrir:
® des fiches pratiques au format pdf, décrivant les écrans dans un ordre logique d'utilisation

® des fiches pratiques vidéo, qui permettent de voir directement I'enchainement des écrans

Nota Bene:
La lecture des fiches pratiques vidéo nécessitent l'installation d'un lecteur flash sur votre navigateur

(Adobe Flash Player (R))
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Accueil :

Glossaire

La page d'accueil est la page principale de I'application i-CITES.

Elle sert généralement de présentation et contient tous les liens, sous
forme d'images et d'hypertextes, pour se diriger a travers les
différentes parties du site.

Administrateur
demandeur :

Utilisateur s'étant vu octroyer des droits ou des permissions
supplémentaires par rapport a un utilisateur dit "standard".

Agrément :

Les agréments "procédure simplifiée" permettent d'obtenir des permis
ou certificats partiellement remplis au moment de la signature, ces
documents étant ensuite complétés par le titulaire lui-méme avant
utilisation (articles 18 et 19 du reglement CE n° 865/2006 révisé de la
Commission du 04/05/2006).

Il existe 2 types d'agrément :

® | a "procédure simplifiée spécimens morts"

® | a "procédure simplifiee échantillons biologiques"
L'utilisation de la "procédure simplifiée" est assortie pour le compte /
sous-compte d'un certain nombre d'obligations dont le respect
conditionne le maintien de I'agrément (voir fichier Pdf a la suite de la
ligne « J'accepte de remplir les devoirs et actions auxquels cette
demande de permis/certificat CITES m'engage » dans I'onglet
"Actions et historique" des dossiers).

Aire de répartition :

L'aire de répartition correspond a I'ensemble des pays ou territoires
qui hébergent un taxon a I'état naturel.

Dans I'application i-CITES, la liste des pays de I'aire de répartition
peut ne pas étre exhaustive.

Annexe CITES :

Version : Version 2.8

Les quelque 35 000 taxons couverts par la CITES sont répartis dans
3 annexes, selon le degré de menace que leur faire encourir le
commerce international :

® annexel:
® especes les plus menacées

® mouvements internationaux en regle générale interdits
sauf :

® dérogations générales, portant notamment sur les
animaux issus d'élevages commerciaux
enregistrés aupres du Secrétariat CITES, sur les
plantes reproduites artificiellement a des fins
commerciales, et sur les spécimens dits « pré-
Convention » (c'est a dire acquis avant que la
CITES ne devienne applicable pour la premiere
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fois a I'espece considérée) ;
® dérogations particuliéres, portant notamment sur
les transactions non commerciales (importations a
des fins scientifiques, éducatives) et sur certains
objets personnels (trophées de chasse) ;
Dans les deux cas, le mouvement doit étre
préalablement autorisé au cas par cas par des permis ou
certificats délivrés par les autorités nationales et
présentés en douane
® annexell:
® espéeces dont le commerce international doit étre
réglementé pour éviter la surexploitation
® mouvements internationaux autorisés sous couvert de
permis et de certificats délivrés par les autorités
nationales. Ces documents, ainsi que leur adéquation
avec les spécimens qu'ils accompagnent, sont contrélés
en douane. lls sont délivrés sur preuve de la l1égalité des
spécimens et sur avis scientifique que le mode
d'obtention des spécimens n'est pas préjudiciable a
I'espéce considérée. 96 % des espéces inscrites a la
CITES figurent a I'annexe Il ;
® annexe lll:
® espéces qu'un Etat protége sur son territoire et pour
lesquelles il demande I'assistance de la communauté
internationale pour lutter contre les exportations illégales
; les importations de ces spécimens requiérent un permis
d'exportation ou un certificat d'origine délivré par le pays
de provenance.
® NONCITES:
® espéces non soumises aux dispositions de la CITES
L'annexe CITES a inscrire sur le permis/certificat est celle en vigueur
pour le taxon considéré au moment de la délivrance du permis
[certificat.
Annexe UE: L'Union Européenne répartit les espéces CITES, et d'autres espéces
non CITES, dans 4 annexes :
Annexe A
® correspond a I'annexe | CITES, plus certaines espéces
auxquelles I'Union européenne souhaite conférer un statut de
protection plus élevé : il s'agit d'espéces des annexes Il ou I,
ainsi que certaines especes autochtones protégées par les
Directives communautaires dites “Oiseaux” et « Habitat Faune
Flore » ;
Annexe B
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® correspond aux espéces de I'annexe Il non inscrites a I'annexe
A, a quelques espéces de I'annexe Il et a certaines espéeces
«non CITES » constituant des menaces écologiques (especes
dites envahissantes) ;

Annexe C

® correspond aux espéces de I'annexe Il qui ne sont pas
inscrites aux annexes A ou B ;

Annexe D

® est constituée d'espéces qui ne sont pas inscrites a la CITES
mais dont I'Union européenne désire connaitre les volumes
d'importation.

NON UE
® especes non soumises aux dispositions de la réglementation
UE

L'annexe UE a inscrire sur le permis/certificat est celle en vigueur
pour le taxon considéré au moment de la délivrance du permis
[certificat.

Avis scientifique :

L'avis scientifique est une réponse que l'autorité scientifique CITES
nationale apporte a I'agent instructeur concernant I'opportunité, en
termes de conservation de la biodiversité, de réaliser ou pas une
importation ou une exportation.

Cet avis répond a une sollicitation de I'agent instructeur. Il évalue si
I'importation ou I'exportation envisagée risque ou pas d'avoir des
effets défavorables sur la survie de I'espece dans la nature.

La consultation de l'autorité scientifique par le service instructeur est

obligatoire dans certains cas pour instruire le dossier de demande de
permis ou de certificat.

Code but:

Version : Version 2.8

Le code but décrit la finalité de la transaction envisagée en précisant
I'utilisation prévue du spécimen.

Ce code normalisé est symbolisé par une lettre majuscule répondant
a une codification officielle internationale fixée par la CITES
(Résolution CITES Conf. 12.3 rev.).

La liste exhaustive des codes buts (12) figure a I'annexe IX du

reglement (CE) n° 865/2006 révise et au dos des permis/certificats.

Le code but doit figurer sur tous les permis / certificats UE a

I'exception des CIC et des Notifications d'importation.

Utilité :

® |esimportations a finalité commerciale sont interdites pour les

spécimens de I'annexe | ; il faut donc préciser, sur le document
CITES, la finalité de I'opération autorisée par le permis
d'importation délivré

® ['utilisation du spécimen doit correspondre a celle du code but
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une fois la transaction réalisée

Codes buts les plus usités :

® B =élevage en captivité (animaux) ou reproduction artificielle
(plantes)

E = but éducatif associé a un programme détaillé (musées)

H = exportation de trophées de chasse. Ces trophées sont
généralement importés sous le but P

® | = utilisation pour I'entrainement des services de contrble
N = réintroduction dans la nature

P = but personnel (spécimens ne pouvant pas étre
commercialisés) ; animaux de compagnie

® Q = cirques, expositions itinérantes (établissement considéré
comme commercial)

S = but scientifique (associé a un programme détaillé)
® T =but commercial

M = but biomédical

Code source :

Version : Version 2.8

Le code source décrit le mode d'obtention ou de production du
spécimen.

Ce code normalisé est composé d'une ou 2 lettres majuscules, il en
existe 9.

La liste exhaustive des codes sources figurent a I'annexe IX du
reglement (CE) n° 865/2006 rev. et au dos des permis/certificats.

Le code source est obligatoire sur tous les permis /certificats.
Utilité :

® compris dans toutes les langues
® facilite de travail des autorités scientifiques nationales

® permet de savoir si le spécimen peut faire I'objet d'une
utilisation commerciale (reconnait au spécimen un statut qui
permet une utilisation plus ou moins large).

Voici la liste des codes source les plus usités :

® A :végétaux, ou parties/produits de végétaux reproduits
artificiellement au sens de l'article 56 du réglement (CE) n° 865
/2006 révisé

® (:animaux, ou parties/produits d'animaux nés et élevés en
captivité au sens de l'article 54 du réglement (CE) n° 865/2006
révise (élevage en milieu controlé dont il est établi que le
cheptel reproducteur a été acquis légalement et qui s'est révélé
capable de produire lui-méme une 2eme génération au moins)

® D :animaux, ou parties/produits d'animaux de I'annexe | CITES
produits par un élevage commercial diment enregistré aupres
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du Secrétariat CITES, et végétaux, ou parties/produits de
végétaux de l'annexe | CITES reproduits artificiellement a des
fins commerciales

® [ :animaux nés captifs qui ne remplissent pas les autres
critéres de la source C ou D

| : spécimen ayant fait I'objet d'une saisie ou confiscation

® OW : spécimen acquis ou prélevé dans la nature avant que la
CITES ne devienne applicable pour la 1ére fois a I'espece
considérée

® R :spécimens d'animaux élevés en milieu contrdlé, provenant
d'oeufs ou de juvéniles prélevés dans la nature a un moment et
/ou dans un lieu ou ils n'auraient eu que tres peu de chances de
survivre jusqu'au stade adulte.

U : spécimen d'origine inconnue

W : spécimen prélevé dans la nature

Code spécimen :

Le code spécimen décrit synthétiquement le spécimen en désignant
la catégorie a laquelle il appartient. Ce code normalisé est composé
de 3 lettres majuscules répondant a une codification officielle
internationale fixée par la CITES et le reglement (CE) n° 865/2006
réviseé.
Utilité :

® Description universelle comprise dans toutes les langues

® Facilite les analyses des flux mondiaux de spécimens CITES
réalisées sur la base des rapports annuels nationaux

La liste exhaustive des codes spécimens figure a I'annexe VIl du
reglement (CE) n° 865/2006 révisé.

Compte:

Version : Version 2.8

Lorsqu'un internaute s'inscrit, il devient un «

administrateur demandeur » rattaché a un compte. Il peut alors
effectuer des demandes de permis / certificats, et administrer ce
compte en créant si besoin est d'autres utilisateurs et/ou divers sous-
comptes.

Le demandeur peut :

® cffectuer des demandes sur le compte proprement dit, le
compte en question figurant alors comme titulaire sur les permis
/certificats demandés

® (e cas concerne les particuliers ou professionnels qui
effectuent des demandes pour leur propre personne ou
entreprise

® créer des sous-comptes qui apparaitront comme titulaires sur
les permis/certificats demandés s'ils sont sélectionnés lors de
la demande, le compte lui-méme ne figurant alors pas sur le
permis/certificat
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® |a personne qui saisit la demande dans l'application et la
valide par sa signature électronique se substitue au sous-
compte sélectionné, ce qui suppose qu'elle soit diment
mandatée a cet effet.

® Cas particulier : une personne établie a I'étranger qui se
rend en France avec son/ses spécimens et désire
solliciter un permis d'importation francais doit créer un
sous-compte avec sa future adresse en France, puis
sélectionner ce sous-compte pour effectuer sa demande
de permis d'importation.

® créer d'autres demandeurs rattachés au compte

® Ces demandeurs n'ont accés gqu'aux sous-comptes
affectés par I'administrateur

® Tout ou partie de ces autres demandeurs peuvent avoir
un droit d'administration ( leur permettant de créer a leur
tour d'autres utilisateurs et de les rattacher a un ou
plusieurs sous-comptes)

Décisions UE :

Les décisions UE sont des avis du Groupe d'Examen Scientifique
(SRG) qui rassemble a Bruxelles les autorités scientifiques CITES
des Etats membres.

Ces décisions SRG sont généralement les suivantes :

® SRG (+) : le SRG a considéré que les importations dans I'UE
des spécimens de I'espéce en provenance du pays tiers
considéré ne sont pas préjudiciables a la conservation de
I'espéce, ni a I'étendue du territoire qu'elle occupe

® SRG (-) : le SRG a considéré que les importations dans I'UE
des spécimens de I'espéce en provenance du pays tiers
considéré sont ou pourraient étre préjudiciables a la
conservation de I'espéce ou a I'étendue du territoire qu'elle
occupe, et a en conséquence décidé de fermer les frontiéres
UE a ces spécimens

® "Aucas par cas": chaque autorité scientifique nationale,
lorsqu'elle est saisie d'une demande d'avis concernant
I'importation dans son pays de spécimens de |'espéce en
provenance du pays tiers considéré, doit en référer au SRG
pour que cet avis ponctuel soit rendu au niveau de I'UE

Envoi électronique:

Ce terme définit le mode d'envoi au service instructeur des pieces
justificatives venant en appui de la demande de permis/certificat.
Aucun justificatif n'est envoyé physiquement au service instructeur :
ce dernier prend connaissance de ces documents via l'onglet

« Piéces jointes » du dossier i-CITES.

Lorsque I'utilisateur sélectionne "envoi électronique”, I'écran affiche la
liste des justificatifs déja disponibles dans I'espace de stockage du
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compte sur lequel la demande est faite et de I'éventuel sous-compte
sélectionné précédemment. L'utilisateur doit cocher les pieces qu'il
désire joindre électroniguement a sa demande. Ces documents sont
alors automatiquement téléchargés dans le dossier et seront
consultables par le service instructeur.

La sélection d'au moins une piéce est obligatoire.

Vous pouvez joindre des fichiers aux formats PDF, JPG, Texte (
DOC, DOCX, ODT), Tableur ( XLS, XLSX, ODS) et ZIP.

Chaque fichier doit 'peser' moins d'1 Mo, tout en restant parfaitement
lisible.

Les différents types de documents doivent étre scannés séparément
afin de pouvoir les classer ensuite dans la bonne rubrique (ex : permis
d'exportation, tracabilité commerciale, photo, autorisation
préfectorale). La classification correcte des justificatifs est importante
car elle détermine leur durée d'archivage électronique. Tant pour le
'poids' du fichier que pour I'archivage, il convient donc de ne pas faire
un seul fichier avec I'ensemble des justificatifs.

Envoi par courrier :

Ce terme définit le mode d'envoi au service instructeur CITES des
pieces justificatives venant en appui de la demande de permis
/certificat.

Lorsque le demandeur choisit "envoi par courrier", I'écran lui propose
une zone de saisie libre dans laquelle il doit saisir manuellement la
liste des justificatifs nécessaires au traitement de son dossier.

Une fois la demande finalisée dans I'application i-CITES, le
demandeur doit préparer un courrier contenant les engagements du
titulaire signés et les pieces justificatives 'papier' qu'il a listées dans
sa demande, puis I'envoyer a son service instructeur CITES.

Les engagements du titulaire doivent étre imprimés dans l'onglet
"Action et historique" du dossier, en cliquant sur I'icéne d'Acrobat
Reader située a la fin de la ligne : "J'accepte de remplir les devoirs et
actions auxquels cette demande de permis/certificat CITES
m'engage."

Nota Bene:

Le choix de I'envoi des piéces justificatives au format 'papier’ est de
nature a ralentir le traitement du dossier de demande, car l'agent
instructeur doit a réception scanner ces documents et effectuer leur
téléchargement dans I'application a la place du demandeur.

Espace de stockage :

Version : Version 2.8

Le volume de I'espace de stockage est par défaut de 10Mo.

Il peut étre augmenté sur demande a 50 Mo ou a 100 Mo maximum,
pour chaque compte ou sous-compte.

Il est fortement recommandé de supprimer les anciennes pieces
jointes de I'espace de stockage plutdét que de demander une
augmentation de cet espace. En effet, cette suppression n'a pas
d'incidence sur les piéces jointes des dossiers déja signés, car celles-
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ci ont été copiées dans les dossiers en question et restent
consultables en ouvrant le dossier.

Etablissement :

Ce sont les pépinieres et les élevages enregistrés aupres du
Secrétariat CITES, qui reproduisent a des fins commerciales des
spécimens d'espéeces inscrites a I'annexe | de la CITES.

Détail :
® FElevage (A)

® Pépiniere (P)

Etat membre :

Ce sont les 27 Etats composant I'Union européenne.

Exportateur :

S'agissant de la métropole, de la Guadeloupe, de la Guyane, de la
Martinique ou de la Réunion, les exportations sont des expéditions de
spécimens a destination de pays ou territoires hors de I'Union
européenne (y compris a destination de territoires frangais hors UE
comme la Polynésie ou la Nouvelle-Calédonie).

S'agissant des territoires frangais hors UE (ex : Polynésie, Nouvelle-
Calédonie), les exportations sont des expéditions de spécimens a
destination de I'UE (y compris métropole ou DOM) ou d'autres pays /
territoires.

L'exportateur est la personne, I'organisme ou la société qui figure
dans la case « Exportateur » du permis ou certificat, qu'il s'agisse
d'un permis d'importation, d'un permis d'exportation ou d'un certificat
de réexportation. Il s'agit de I'exportateur lui-méme, pas de son agent
en douanes ou du transitaire chargé des formalités d'exportation.

Fil d'Ariane :

Le fil d'Ariane correspond a I'historique de navigation qui se trouve en
haut de chaque page.

Il remplace I'utilisation du bouton "Page précédente" des navigateurs
Web.

Importateur :

S'agissant de la métropole, de la Guadeloupe, de la Guyane, de la
Martinique ou de la Réunion, les importations sont des introductions
de spécimens sur le territoire de I'Union européenne, en France ou
dans d'autres Etats membres, en provenance de pays ou territoires
hors UE (y compris en provenance de territoires frangais hors UE
comme la Polynésie francaise et la Nouvelle-Calédonie).

S'agissant des territoires frangais hors UE (ex : Polynésie, Nouvelle-
Calédonie), les importations sont des introductions de spécimens
dans ce territoire en provenance de I'UE (y compris métropole ou
DOM) ou d'autres pays / territoires.

L'importateur est la personne, I'organisme ou la société qui figure
dans la case « Importateur » du permis ou certificat, qu'il s'agisse
d'un permis d'importation, d'un permis d'exportation ou d'un certificat
de réexportation. Il s'agit de l'importateur lui-méme, pas de son agent
en douanes ou du transitaire chargé des formalités d'importation, ni
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de I'établissement de quarantaine pour les spécimens vivants.

Instructions :

Dans l'application i-CITES, les instructions sont constituées des
diverses informations ou décisions internationales, UE ou francaises,
que l'instructeur prend en compte dans le traitement du dossier de
demande de permis ou de certificat.

Le demandeur:

Le demandeur est la personne qui a saisi la demande de permis
[certificat CITES

Nom commun de
I'espéce :

Le nom commun (ou nom vernaculaire) est I'appellation du taxon en
langage courant (présent dans les dictionnaires de la langue
frangaise).

Malheureusement, un méme nom commun peut désigner plusieurs
taxons différents et un méme taxon peut étre désigné par une
multitude de noms communs, selon les régions, pays ou dialectes.

Seul le nom scientifique permet de désigner un taxon sans ambiguité.
Dans le cas d'une recherche contenant plusieurs mots, la recherche
se fait sur le groupe de mots indiqués et non sur chacun des mots.
C'est a dire que si I'on cherche le "Gris du Gabon", écrire "Gris
Gabon" ne raménera aucun résultat.

Nom scientifique de
I'espéce:

Le nom scientifique est le nom latin qui désigne le taxon.

Numéro d'identification :

Le numéro d'identification est un numéro unique identifiant le
spécimen.
Il s'agit :
® Du numéro de la bague fermée sans soudure portée par un
oiseau

® Du numéro de la micro-puce placée sur un vertébré vivant ou
un corne de rhinocéros

® Du numéro de I'étiquette apposée sur la peau (crocodile,
léopard)

® Du numéro de I'étiquette CITES de la boite de caviar
® De l'identifiant gravé (défense d'éléphant)

Cette information figure ensuite ans la case « description » du permis
[certificat imprimé.

Numeéro de dossier

Version : Version 2.8

Le numéro de dossier est le numéro que l'application i-CITES affecte
a votre demande en attendant que celle-ci donne lieu a un permis
/certificat

exemple de numéro de dossier :I_20130807_0715791

® | correspond au type de la demande , dans ce cas demande
d'importation (l)

® 20120807 est la date de création de la demande de permis
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® (0715791 est un numéro d'ordre

Numéro de permis

Le numéro de permis est un code unique qui sert a identifier le permis
/certificat.

Numéro du certificat de
derniere ré-exportation :

Ce numéro correspond au certificat de réexportation délivré par le
dernier pays tiers de provenance qui a expédié le spécimen vers 'UE
Exemples :
En cas d'importation d'une tortue née dans un élevage vietnamien et
réexportée par le Laos vers la France sous couvert du certificat de
réexportation laotien n° 3838 :

® Encase 18, il faut renseigner le pays de derniére réexportation

:"Laos" (= pays tiers de provenance)

® Encase 19, il faut renseigner le numéro du certificat de
réexportation du pays tiers de provenance : "3838"
® Encase 20, il faut renseigner la date de délivrance de ce
certificat de réexportation laotien
En cas de réexportation ensuite de cette méme tortue par la France
vers le Canada :
® Encase 18, il faut renseigner le pays de derniére réexportation
vers I'UE : "Laos"
® Encase 19, il faut renseigner le numéro du certificat de
réexportation du pays tiers de provenance : "3838"

® Encase 20, il faut renseigner la date de délivrance de ce
certificat de réexportation laotien

Partenaire :

Les partenaires sont les destinataires étrangers des spécimens en
cas de (ré)exportation et les expéditeurs étrangers en cas
d'importation. lls sont rassemblés dans un carnet d'adresses virtuel
ou le demandeur sélectionne I'expéditeur/destinataire de ses
spécimens pour alimenter directement sa demande de permis
/certificat. Cette liste pré-établie évite de devoir saisir les nom et
adresse du partenaire lors de chaque demande.
Le partenaire apparait dans :

® |a case "exportateur” des permis d'importation (fournisseur

établi hors UE)

® Lacase "importateur" des permis d'exportation ou certificats
de réexportation (destinataire établi hors UE)

Seuls les demandeurs ayant droit d'acces sur le sous-compte
concerné peuvent modifier le carnet d'adresses des partenaires.

Pays d'origine :

Le pays d'origine est le pays dans lequel les spécimens ont été
prélevés dans la nature, ou sont nés et élevés en captivité ou ont été
reproduits artificiellement.

Il peut s'agir d'un pays UE ou d'un pays hors UE.
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Le permis d'exportation est toujours délivré par le pays d'origine du
spécimen, sauf dans le cas de I'UE ou il peut s'agir d'un autre Etat
membre de la Communauté. L'Union européenne étant considérée
comme une seule entité CITES.

Pays de derniére reé- Le pays de derniére réexportation est le pays situé hors de I'Union
exportation : européenne qui a expédié le spécimen en dernier lieu vers I'UE. C'est
le pays tiers de provenance du spécimen. Pour la métropole et les
DOM, ce pays n'est jamais un Etat membre UE. C'est le dernier pays
hors UE qui a délivré un certificat de réexportation vers I'UE pour le
spécimen.

A I'exception du cas ou le spécimen est expédié directement en
France par son pays d'origine, le pays de derniére réexportation doit
toujours étre précisé sur le permis / certificat objet de la demande,
qu'il s'agisse d'une demande d'importation en France ou d'une
demande de réexportation par la France vers un pays ou territoire
hors UE.

Exemple :

En cas d'importation d'une tortue née dans un élevage viethamien et
réexportée par le Laos vers la France sous couvert du certificat de
réexportation laotien n°® 3838 :

® Encase 18, il faut renseigner le pays de derniére réexportation
: "Laos" (= pays tiers de provenance)
® En case 19,il faut renseigner le numéro du certificat de
réexportation du pays tiers de provenance : "3838"
® Encase 20, il faut renseigner la date de délivrance de ce
certificat de réexportation laotien
En cas de réexportation ensuite de cette méme tortue par la France
vers le Canada:
® En case 18,il faut renseigner le pays de derniere réexportation
vers I'UE : "Laos"

® Encase 19, il faut renseigner le numéro du certificat de
réexportation du pays tiers de provenance : "3838"

® En case 20,il faut renseigner la date de délivrance de ce
certificat de réexportation laotien

Permis d'origine : Le permis d'origine est le permis d'exportation délivré par le pays
d'origine du spécimen.
Exemples :

L'importation d'une tortue née dans un élevage au Vietnam et
expédiée par ce pays en France sous couvert du permis d'exportation
n° VN 6969 :

® Encase 15, il faut renseigner "Viethnam"

® Encase 16, il faut renseigner "VN 6969"
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® Encase 17, il faut renseigner la date de délivrance du permis
d'exportation viethamien

® Lescases 18,19 et 20 ne doivent pas étre renseignées.

L'importation d'une tortue née dans un élevage au Vietnam et
exportée par ce pays en Thailande sous couvert du permis
d'exportation n ° VN 6970, puis réexportée par la Thailande au Laos
et finalement expédiée par le Laos vers la France sous couvert du
certificat de réexportation laotien n° 3838 :

® En case 15, il faut renseigner le pays d'origine de la tortue :"
Vietnam"

® Encase 16, il faut renseigner le numéro du permis
d'exportation vietnamien : "VN 6970"

® Encase 17, il faut renseigner la date de délivrance de ce
permis d'exportation vietnamien

® [Encase 18, il faut renseigner le pays de provenance du
spécimen: "Laos"

® Encase 19, il faut renseigner le numéro du certificat de
réexportation laotien : "3838"

® Encase 20, il faut renseigner la date de délivrance de ce
certificat de réexportation laotien

Quantité :

Dans ce champ, il faut utiliser I'unité de volume, de surface ou de
poids préconisée par I'annexe VIl du réglement CE n° 865/2006
revise.

La quantité renseignée doit évidemment se rapporter a I'unité
sélectionnée.

Quota:

Le quota représente la quantité maximale de spécimens d'un certain
type qu'un pays peut exporter au cours d'une année (année civile ou
pas) sans porter préjudice a la conservation de I'espéce considérée.

Il remplace les avis scientifiqgues au cas par cas.
Les quotas sont :

® Soit imposés par une décision internationale concernant le
pays en question

® Soit pris par le pays exportateur sur une base volontaire

Les quotas concernent exclusivement les exportations et
principalement les spécimens prélevés dans la nature (code source
W). Volontaires ou pas, ils sont publiés sur le site du Secrétariat
CITES. Cela permet a la communauté internationale de connaitre a
I'avance combien de spécimens le pays a l'intention d'exporter et, le
cas échéant, de lui recommander de réduire ce nombre.

Les pays ayant publié un quota doivent impérativement les respecter
(c'est a dire ne pas exporter davantage) et les faire figurer, ainsi que
la quantité consommée, sur chacun de leur permis d'exportation
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Le permis CITES d'exportation spécifie le nombre ou la quantité totale
de spécimens déja exportés durant I'année en cours en y incluant

ceux couverts par le permis en question, par rapport au quota
d'exportation global publié.

Réglementation

L'Union Européenne réparti les especes CITES, et d'autres especes

non CITES, dans 4 annexes :
® annexe A

® correspond a l'annexe | CITES, plus certaines espéces

auxquelles I'Union européenne souhaite conférer un

statut de protection plus élevé : il s'agit d'espéces des

annexes Il ou Ill, ainsi que certaines especes
autochtones protégées par les Directives

communautaires dites “Oiseaux” et « Habitat Faune

Flore » ;

® annexe B

® correspond aux espéces de I'annexe Il non inscrites a

I'annexe A, a quelques especes de I'annexe lll et a

certaines especes « non CITES » constituant des

menaces écologiques (especes dites envahissantes) ;

® annexeC

® correspond aux espéces de I'annexe Il qui ne sont pas

inscrites aux annexes Aou B ;

® annexeD

® est constituée d'espéces qui ne sont pas inscrites a la
CITES mais dont I'Union européenne désire connaitre

les volumes d'importation.
e NONUE

® espéeces non soumises aux dispositions de la
réglementation UE

L'annexe UE a inscrire sur le permis/certificat est celle en vigueur

pour le taxon considéré au moment de la délivrance du permis
[certificat.

Sous-compte :

Version : Version 2.8

Les sous-comptes sont en général utilisés par des transitaires, c'est a

dire des personnes ou entreprises mandatées par des tiers pour

effectuer les demandes de permis/certificats en leur nom.

® (e sont les noms et coordonnées du sous-compte qui
apparaissent sur le permis/certificat délivré, pas ceux du
transitaire qui a effectué et signé la demande

® Un particulier établi a I'étranger doit se créer un sous-compte
avec une adresse en France (sa future adresse ou celle d'un
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membre de sa famille) pour demander un permis d'importation
francais dans le but de déménager ses objets personnels en
France

® Une entreprise établie a I'étranger peut créer des sous-
comptes avec les noms/coordonnées de ses clients en France
pour demander des permis d'importation francais dans le but
d'expédier les marchandises a ces clients en France

® Une entreprise (maison-mere) établie en France peut créer des
sous-comptes pour ses boutiques en France, dans le but de
centraliser les demandes de permis/certificats de toutes les
boutiques

® Un sous-compte peut étre géré par plusieurs demandeurs
rattachés a un méme compte, mais il peut aussi étre géré
simultanément par un autre compte (une entreprise peut avoir
mandaté plusieurs personnes rattachées a des comptes
différents pour effectuer ses diverses demandes de permis
/certificats )

Sous-especes

Donne la def

Spécimen multi-matiéres :

Dans I'application i-CITES, on entend par spécimen multi-matiéres un
méme objet ou produit qui est composé de plusieurs spécimens de
natures et/ou d'origines différentes.

Ces spécimens peuvent étre issus :

® soit d'espéces différentes (ex : meuble ancien fabriqué avec de
l'ivoire et de I'écaille de tortue)

soit de lots d'une méme espéce, originaires de pays différents

® soit de lots d'une méme espece, originaires d'un méme pays,
mais exportés par ce pays a des dates différentes

® soit de lots d'une méme espéce, originaires d'un méme pays et
exportés a la méme date, mais ayant des codes source
différents

Pour les spécimens multi-matiéeres, il est nécessaire de renseigner
autant de blocs spécimens qu'il y a de « matiéres » différentes, afin
de gérer la tracabilité et de renseigner correctement le permis /
certificat .

Synonyme :

Un méme taxon peut étre désigné par plusieurs noms scientifiques
différents, qui sont alors des synonymes.

Les informations et réglementations sont identiques pour tous les
noms scientifiques synonymes.

La nomenclature en vigueur dans la CITES impose toutefois d'utiliser
un seul des noms scientifiques relatifs a un taxon : c'est celui auquel
I'application renvoie et qui s'affichera sur les permis.
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Taxon: Le terme générique de "taxon" est utilisé ici pour désigner selon les
cas l'espéce, la sous-espéce, voire le genre, la famille ou I'ordre,
selon ce qu'impose l'instruction du dossier CITES.

Dans la réglementation CITES ou communautaire, le taxon est
représenté, selon les cas, par :

® |a sous-espece (ex : Trachemys scripta elegans)

® | 'espéce (ex: Ursus arctos)

® |e genre (ex: Mantella spp.)

® Lafamille (ex : Milleporidae spp.)

® | 'ordre (ex: Scleractinia spp.)
Un taxon est défini par son nom scientifique (latin) dominant.

Taxonomie :

La taxonomie est la science qui a pour objet de décrire les
organismes vivants et de les regrouper en entités appelées taxons
afin de les identifier puis les nommer et enfin les classer.

Ce vocable englobe ici les quatre listes déroulantes suivantes, qui
sont dépendantes les unes des autres :

® |eregne (animal ou végétal)

® Laclasse, le deuxiéme niveau (ex : Mammalia / mammiféres)
® | 'ordre, le troisiéme niveau (ex: Carnivora / carnivores)

® |afamille, le quatriéme niveau (ex : Felidae / félidés)

L'ordre de priorité appliqué en cas de saisies multiples est le suivant :
1) nom scientifique, 2) nom commun, 3) genre et 4) taxonomie

Exemple :

® Sivous faites une recherche sur un nom scientifique et un
genre, seul le nom scientifique sera pris en compte pour la
recherche

Type de demande :

Version : Version 2.8

Le type de demande est lié¢ a la nature du permis/certificat demandé.
Il est caractérisé par une lettre majuscule :

® Permis d'importation (l)

Permis d'exportation (E)

Certificat de ré-exportation (R)

Certificat intra-communautaire - CIC (K)

Certificat de propriété - Animal de compagnie (A)
Certificat pour collection d'échantillons - Carnet ATA (T)

Certificat pour exposition itinérante (Q)

Certificat pour instrument de musique (M)
® Notification d'importation (N)

Définition des types de demandes :
® Permis d'importation (l) :
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® Introduction de spécimens dans I'Union européenne a
partir d'un pays ou d'un territoire situé hors de I'Union
européenne (ex : se plagcant en métropole, les
expéditions de spécimens de Nouvelle-Calédonie vers la
métropole sont des importations)

® Permis d'exportation (E) :

® Expédition de spécimens a partir de I'Union européenne
a destination d'un pays ou d'un territoire situé hors de
I'Union européenne (ex : du caviar produit en Bulgarie et
expédié par la France au Etats-Unis est une exportation,
car la Bulgarie fait partie de I'UE)

® Certificat de ré-exportation (R) :

® Expédition, a partir de I'Union européenne, de spécimens
qui avaient été précédemment importés dans I'Union
européenne sous cette forme ou sous une autre, a
destination de pays ou de territoires situé hors de I'Union
européenne (ex : I'envoi d'un sac en crocodile ou d'une
sculpture en ivoire au Japon sont toujours de facto des
réexportations, puisque les matieres premiéres qui ont
servi a les fabriquer ne sont pas originaires de I'UE : il n'y
a pas d'éléphants ni de crocodiles dans I'UE hors des
parcs zoologiques et donc les peaux de crocodiles et
I'ivoire ont forcément été importés a un moment ou a un
autre)

® (Certificat intra-communautaire (K) :

® Documents internes a I'UE de 5 types différents, non
prévus par la réglementation internationale CITES :

® 19.a: CIC "origine licite" : il vaut preuve
d'acquisition licite du spécimen et autorise sa
détention a des fins privées. Ex : CIC délivré a un
chasseur au vol pour un rapace désairé, CIC
délivré a un particulier pour son animal de
compagnie

® 19.b:CIC "vente": il déroge a l'interdiction
générale d'utilisation commerciale des spécimens
d'espéces inscrites a I'annexe A. Ex : CIC délivré a
un établissement d'élevage qui vend sa production
de tortues d'Hermann, CIC délivré a un
commissaire-priseur pour vendre des défenses
d'éléphant

® 19.c: CIC "présentation public" : il autorise la
présentation au public sans vente de spécimens
de I'annexe A contre paiement d'un droit d'entrée.
Ex : CIC délivrés a un musée ou a un parc
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zoologique

® 19.d: CIC "non commercial" : il autorise I'utilisation
/la cession a finalité non commerciale de
spécimens de I'annexe A. Ex : CIC délivrés pour
des éleveurs d'agrément, pour des établissements
de recherche. Les CIC 19.d peuvent étre utilisés
pour autoriser le transport de spécimens vivants
de source F appartenant a des espéces de
I'annexe A dont I'élevage n'est pas réputée difficile
(ex : rapaces, tortues), en renseignant alors la
case 2

® 19.e: CIC "transport" : il autorise le transport vers
une destination précise d'un ou plusieurs animaux
vivants de I'annexe A prélevés dans la nature ou
appartenant a des espéces sensibles / difficiles a
élever. Ex : transport d'alevins d'esturgeon
européen pour des opérations de repeuplement en
Allemagne, transport de dauphins. La case 2 est
alors systématiquement renseignée.

® |es CIC commerce peuvent éventuellement étre

"anonymes" (adresse du titulaire ne figurant pas dans la
case 1 du CIC édité). Cette absence d'adresse peut étre
sollicitée par le demandeur dans 'onglet ‘commentaires’
s'il souhaite que les acheteurs successifs ne connaissent
pas ses coordonnées.

Les CIC étant des documents propres a I'UE, les
territoires francais hors UE n'en délivrent pas

® C(Certificat de propriété (animal de compagnie) (A) :
® (Certificat permettant pendant 3 ans maximum les

exportations, importations et réexportations successives
d'un animal de compagnie qui accompagne son
propriétaire a des fins strictement privées (utilisation
commerciale interdite) et se trouvera en France au
moment de |'échéance du document. Ce certificat de
propriété est obligatoirement accompagné d'une fiche de
tracabilité qui doit étre présentée pour visa aux douanes
a chaque passage en frontiére (le certificat de propriété
est par ailleurs lui-méme visé également par les douanes
en case 27 lors du premier passage en frontiere
uniquement)

Sont concernés les animaux vivants toutes annexes (A,
B, C ou D) marqués par bague fermée sans soudure ou
micro-puce

® Certificat pour collection d'échantillons - Carnet ATA (T) :
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® (Certificat permettant pendant 6 mois maximum les

exportations, importations et réexportations successives,
pour foires ou expositions temporaires, de spécimens
morts destinés a revenir chez le détenteur en I'état avant
I'échéance. Ce certificat pour collection d'échantillons est
obligatoirement accompagné d'un carnet ATA dont les
références doivent étre précisées sur le certificat pour
collection d'échantillons et qui doit étre présenté pour
visa aux douanes a chaque passage en frontiére (le
certificat pour collection d'échantillons est par ailleurs lui-
méme également visé par les douanes en case 27 lors
du premier passage en frontiére uniquement)

Sont concernés les spécimens de I'annexe A nés et
élevés en captivité ou reproduits artificiellement, et les
spécimens des annexes B ou C tous codes source

Le carnet ATA est une sorte de passeport pour les
marchandises devant séjourner temporairement a
I'étranger ; valable dans une soixantaine de pays,
utilisable en fret ou en bagages accompagneés, il réduit
au minimum les formalités douaniéres et dispense du
paiement des droits et des taxes normalement exigibles
a l'entrée dans le(s) pays de destination ou de transit

® (Certificat pour exposition itinérante (Q) :
® (Certificat permettant pendant 3 ans maximum la

présentation au public, sans vente ni transformation, de
spécimens vivants ou morts, au sein de I'UE ou dans les
pays tiers (exportations, importations et réexportations
successives du spécimen considére). Les specimens
doivent se trouver en France au moment de I'échéance
du document. Ce certificat pour exposition itinérante est
obligatoirement accompagné d'une fiche de tracgabilité
qui doit étre présentée pour visa aux douanes a chaque
passage en frontiere

Sont concernés les spécimens des annexes A, B et C qui
sont nés et élevés en captivité (codes source C ou D),
ainsi que les spécimens de l'annexe A qui ont été acquis
dans I'UE ou importés dans I'UE avant que les
interdictions de commerce ne soient édictées (statut 'pré-
interdiction’)

Nota Bene : les certificats Q concernent notamment les
animaux de cirques

® (Certificat pour instrument de musique (M) :
® Certificat destiné aux musiciens voyageant avec leur

instrument de musique composé pour partie de
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matériaux issus d'espéces inscrites dans les annexes de
la CITES (ex : ivoire, écalille, palissandre de Rio)

Constitue une sorte de "passeport” pour que le musicien
puisse voyager dans divers pays avec son instrument
pour son usage personnel ou pour effectuer des
représentations, des enregistrements, des
radiodiffusions, de I'enseignement, des expositions ou
des concours

Strictement personnel : la vente et la cession de
l'instrument ne sont pas autorisées

Un seul instrument par certificat

® Notification d'importation (N) :

Document déclaratif nécessaire a I'importation dans I'UE
des spécimens des annexes C et D. La saisie du dossier
dans I'application i-CITES permet l'impression de la
notification par le demandeur. La notification
d'importation doit étre présentée pour visa au bureau des
douanes du point d'entrée dans I'UE.

Type de procédure :

Version : Version 2.8

Il existe deux types de procédures différentes, la procédure dite
'normale’ et la procédure simplifiée :

® Procédure normale :

Procédure comprenant la saisie d'une demande, son
instruction et sa signature par un service instructeur
CITES

Délivrance au demandeur d'un permis/certificat CITES
complet et signé, prét a étre utilisé en douane

Concerne tous les types de demandes sauf les
Notifications d'importation

Le demandeur peut saisir jusqu'a 7 blocs spécimens

® Procédure simplifiées « échantillons biologiques » et
« spécimens morts » :

Procédure identique a la procédure normale, mais
délivrance au demandeur d'un permis/certificat CITES
incomplet et signé, non prét pour étre utilisé en douane

Les données manquantes doivent étre ajoutées sur le
permis/certificat « papier » par le titulaire lui-méme avant
utilisation en douane

Parallélement, le titulaire doit compléter sans délai le
dossier informatique correspondant avec les mémes
données

Il s'agit d'une facilité accordée a certains scientifiques ou
certaines entreprises pour gu'ils puissent disposer a

169



Glossaire

Guide utilisateur de I'application i-CITES

I'avance de documents CITES préts a I'emploi (c'est a
dire signés et tamponnés), qu'ils complétent ensuite eux-
mémes en fonction de la nature des spécimens expédiés
et de l'identité de leur destinataire, en engageant leur
responsabilité par une signature sur le permis ou
certificat CITES

Les procédures simplifiées relatives aux entreprises
commerciales ne s'appliquent jamais aux importations
(seulement exportation ou réexportation), ni aux
spécimens de I'annexe A
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'normale’ et la procédure simplifiée :

® Procédure normale :

Procédure comprenant la saisie d'une demande, son
instruction et sa signature par un service instructeur
CITES

Délivrance au demandeur d'un permis/certificat CITES
complet et signé, prét a étre utilisé en douane

Concerne tous les types de demandes sauf les
Notifications d'importation

Le demandeur peut saisir jusqu'a 7 blocs spécimens

® Procédure simplifiées « échantillons biologiques » et
« spécimens morts » :

Procédure identique a la procédure normale, mais
délivrance au demandeur d'un permis/certificat CITES
incomplet et signé, non prét pour étre utilisé en douane

Les données manquantes doivent étre ajoutées sur le
permis/certificat « papier » par le titulaire lui-méme avant
utilisation en douane

Parallelement, le titulaire doit compléter sans délai le
dossier informatique correspondant avec les mémes
données

Il s'agit d'une facilité accordée a certains scientifiques ou
certaines entreprises pour qu'ils puissent disposer a
I'avance de documents CITES préts a I'emploi (C'est a
dire signés et tamponnés), qu'ils complétent ensuite eux-
mémes en fonction de la nature des spécimens expédiés
et de l'identité de leur destinataire, en engageant leur
responsabilité par une signature sur le permis ou
certificat CITES

Les procédures simplifiées relatives aux entreprises
commerciales ne s'appliquent jamais aux importations
(seulement exportation ou réexportation), ni aux
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spécimens de I'annexe A

Type piéce jointe :

Les piéces jointes sont les documents justificatifs nécessaires a
l'instruction, qui sont envoyés de maniére électronique en appui d'une
demande de permis/certificat.

Les formats acceptés sont les suivants :

® pdf
® .pg
® .odt, .doc et .docx
® .0ds, .xls et .xlsx
® Zip

Le demandeur doit obligatoirement, pour télécharger une piéce jointe
dans l'espace de stockage d'un compte ou d'un sous-compte, lui
affecter d'abord un nom explicite (libellé) et sélectionner une
catégorie (type) dans un menu déroulant.

Le libellé doit étre rédigé sans accent et sans caracteres spéciaux.

Pour les permis/certificats, il est conseillé d'utiliser le numéro complet
du document comme libellé.

Chaque fichier doit 'peser' moins d'1 Mo, tout en restant parfaitement
lisible.

Les différents types de documents doivent étre scannés séparément
afin de pouvoir les classer ensuite dans la bonne rubrique (ex : permis
d'exportation, tracabilité commerciale, photo, autorisation
préfectorale). La classification correcte des justificatifs est importante
car elle détermine leur durée d'archivage électronique. Tant pour le
'poids' du fichier que pour I'archivage, il convient donc de ne pas faire
un seul fichier avec I'ensemble des justificatifs.

Version : Version 2.8
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